SLUZBENI GLASNIK

OPCINE PODSTRANA

| Godina XXV | Podstrana 21. prosinca 2018. | Broj 37/2018 |

OPCINSKI NACELNIK

Na temelju clanka 18. stavak 3. Uredbe o uredskom poslovanju (,,Narodne novine* broj 7/09) i ¢lanka
46. Statuta Opéine Podstrana (,,Sluzbeni glasnik Opéine Podstrana® broj 07/13, 2/18) Nacelnik Opcine
Podstrana, dana 21. prosinca 2018. godine donosi

PLAN

klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka
stvaratelja i primatelja akata Op¢ine Podstrana za 2019. godinu

Klasifikacijske oznake stvaratelja i primatelja akata odredivati ¢e se u skladu s Pravilnikom o
jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojanim oznakama stvaralaca i primalaca akata (,,Narodne
novine* broj 38/88) na nacin kako slijedi:

006 DRUSTVENO POLITICKE ORGANIZACIJE

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea  Sadrzaj

006-01/ 01 Opcenito (politicke stranke)
007 DRUSTVENE ORGANIZACIJE

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea  Sadrzaj

007-01/ 01 Udruge (opcenito, izvjestaji)
007-02/ 01 Drustvene organizacije
007-03/ 01 Ostalo

008 DRUSTVENO INFORMIRANJE

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea  Sadrzaj

008-01/ 01 Opcenito (pravo na pristup informacijama)
010 DRZAVNO UREDENJE

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea  Sadrzaj

010-01/ 01 Opc¢enito

010-04/ 01 Republika Hrvatska
010-05/ 01 Zupanije

010-06/ 01 Gradovi 1 op¢ine

010-07/ 01 Ostalo

011 DONOSENJE I OBJAVLJIVANJE PROPISA

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea  Sadrzaj

011-01/ 01 Opcenito

011-04/ 01 Ostalo

012 USTAVNI PROPISI | STATUTI

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea  Sadrzaj

012-01/ 01 Opcenito

013 1ZBORNI SUSTAV

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea  Sadrzaj

013-01/ 01 Opéenito
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013-05/ 01 Ostalo

015 TERITORIJALNA RAZGRANICENJA

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

015-01/ 01 Opéenito

015-08/ 01 Ulice i trgovi

015-09/ 01 Ostalo

016 NARODNOST

016-01/ 01 Opcenito ( Nacionalne manjine)
017 GRBOVI, AMBLEMI, ZASTAVE | HIMNE

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

017-01/ 01 Opéenito

018 POLITICKI ODNOSI S INOZEMSTVOM

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

018-01/ 01 Opc¢enito

021 RAD I ORGANIZACIJA OPCINSKOG VIJECA I OPCINSKIH ODBORA
Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

021-05/ 01 Opéenito (vijece)

021-05/ 02 Opcenito (odbori)

022 RAD I ORGANIZACIJA OPCINSKOG NACELNIKA

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

022-05/ 01 Opéenito

023 ORGANIZACIJA | RAD ORGANA UPRAVE

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

023-01/ 01 Opéenito

026 ORGANIZACIJA | RAD MJESNIH ODBORA

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

026-01/ 01 Opéenito

034 UPRAVNI POSTUPAK | UPRAVNI SPOR

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

034-01/ 01 Opéenito

034-04/ 01 Izdavanje uvjerenja i drugih potvrda (opc¢enito)
034-04/ 02 Potvrda o uredno izvrSenom poslu
034-08/ 01 Ostalo

035 UREDSKO POSLOVANJE

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

035-01/ 01 Op¢enito

036 ARHIVIRANJE PREDMETA | AKATA

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

036-01/ 01 Op¢enito ( primopredajni zapisnici)
036-02/ 01 Postupak arhiviranja predmeta i akata
036-04/ 01 Izlu¢ivanje arhivske grade
036-05/ 01 Ostalo

038 PECATIL, ZIGOVI I STAMBILJI

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

038-01/ 01 Opéenito

040 UPRAVNI NADZOR NAD ZAKONITOSCU AKATA

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

040-01/ 01 Opcenito

041 UPRAVNI NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

041-01/ 01 Opéenito

042 INSPEKCIJSKI NADZOR
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Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

042-01/ 01 Opc¢enito

052 PREDSTAVKE I PRITUZBE

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

052-01/ 01 Opéenito

053 MOLBE | PRIJEDLOZI

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

053-01/ 01 Opc¢enito

061 JAVNE NAGRADE | PRIZNANJA

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

061-01/ 01 Opéenito

070 ODNOS CRKVE I DRZAVE

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

070-01/ 01 Opc¢enito

080 RADNICI U ORGANIMA UPRAVE

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

080-01/ 01 Opéenito

080-07/ 01 Ocjenjivanje djelatnika

080-08/ 01 Ovlastenja o potpisivanju i zamjenjivanju (punomoci)

112 ZASNIVANJE | PRESTANAK RADNOG ODNOSA

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

112-01/ 01 Opéenito

112-02/ 01 Prijam na neodredeno vrijeme

112-03/ 01 Prijam na odredeno vrijeme

112-04 01 Ugovor o djelu

112-06/ 01 Pripravnici

112-07/ 01 Ostalo

113 RADNO VRIJEME, GODISNJI ODMORI, BOLOVANJA, OBUSTAVE RADA

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

113-01/ 01 Opéenito

113-03/ 01 Godisnji odmori

113-07/ 01 Ostalo

114 RADNI SPOROVI, RADNA DISCIPLINA, MATERIJALNA ODGOVORNOST

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

114-01/ 01 Op¢enito

115 ZASTITA NA RADU

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

115-01/ 01 Opéenito

115-04/ 01 Nesrece na radu

116 INSPREKCIJA RADA

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

116-01 01 Opcenito

120 STIJECANJE OSOBNOG DOHOTKA

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

120-01/ 01 Opéenito

121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

121-01/ 01 Opc¢enito ( jubilarne nagrade,rodenja
djeteta,smrtni slucajevi,regres za godisnji odmor)

121-15/ 01 Ostalo (nagrade)

131 STRUCNA USAVRSAVANJA

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj
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131-01/ 01

Opéenito

132 STRUCNA PRAKSA (PRIPRAVNICLSTAZISTI I DRUGI)

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea
132-01/ 01

133 STRUCNI I PRAVOSUDNI ISPITI
Klasifikacijska oznaka Broj dosjea
133-02/ 01

Sadrzaj
Opcenito (struc¢no osposobljavanje)

Sadrzaj
Opcenito (polaganje DSI)

140 MIROVINSKO I INVALIDSKO OSIGURANJE

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea
140-01/ 01

Sadrzaj
Opcenito

210 JAVNA SIGURNOST, JAVNI RED I MIR

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea
210-01/ 01

214 ZASTITA OD POZARA I EKSPLOZIJA

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea
214-02/ 01
215 KRIMINALITET

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea

215-01/ 01
223 MATICARSTVO
223-01/ 01

300 GOSPODARSKO PLANIRANJE
Klasifikacijska oznaka Broj dosjea
300-01/ 01

Sadrzaj
Opéenito

Sadrzaj
Mjere zastite od pozara i eksplozija

Sadrzaj
Opéenito

Opéenito

Sadrzaj
Opcenito

310 INDUSTRIJA, RUDARSTVO | MALA PRIVREDA

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea
310-01/ 01

310-02/ 01

320 POLJOPRIVREDA

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea

320-01/ 01
320-02/ 01
320-03/ 01
320-21/ 01

321 SUMARSTVO
Klasifikacijska oznaka Broj dosjea
321-01/ 01

Sadrzaj
Opéenito
Elektroprivreda

Sadrzaj

Krcenje poljoprivrednog zemljista

Promjena namjene poljoprivrednog zemljista
Sadni materijali (potpore)

Ostalo

Sadrzaj
Opcenito

322 VETERINARSTVO,LOVSTVO,RIBARSTVO

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea
322-01/ 01
325 VODOPRIVREDA

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea

325-01/ 01

334 TURIZAM

Klasifikacijska oznaka broj dosjea
334-01/ 01

335 UGOSTITELJSTVO

335-01/ 01

340 CESTOVNI PROMET
Klasifikacijska oznaka Broj dosjea
340-01/ 01

Sadrzaj
Opcenito

Sadrzaj
Opcenito

SADRZAJ
Opcenito

Opc¢enito (radno vrijeme objekata)

Sadrzaj

Opcenito (prometni prekrsaji, podaci o vlasniku

vozila)
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340-03/
340-05/

340-05/
340-06/
340-08/
340-09/

01
01

02
01
01
01

342 POMORSKI PROMET

Klasifikacijska oznaka
342-01/

Broj dosjea
01

Izgradnja i odrzavanje cestovne infrastrukture
Prijevoznicka djelatnost u cestovnom prometu —
opcenito

Autotaxi

Inspekcija cestovnog prometa

Sigurnost u cestovnom prometu

Ostalo

Sadrzaj
Opéenito

344 VEZE ( POSTANSKE VEZE, TELEFONSKE VEZE, OGLASI)

Klasifikacijska oznaka
344-01/

Broj dosjea
01

Sadrzaj
Opcenito

350 PROSTORNO UREDENJE I PROSTORNO PLANIRANJE

Klasifikacijska oznaka
350-01/
350-01/

350-01/
350-01/
350-02/
350-02/
350-02/
350-04/
350-05/
350-05/
350-06/
350-05/
350-07/

Broj dosjea
01
02

03
04
01
02
03
01
01
02
01
03
01

351 ZASTITA COVJEKOVE OKOLINE

Klasifikacijska oznaka
351-01/
351-02/
351-02/
351-04/

Broj dosjea
01
01
02
01

360 GRADEVINSKI POSLOVI

Klasifikacijska oznaka
360-01/
360-02/
360-02/

Broj dosjea
01
01
02

361 1ZGRADNJA OBJEKATA

Klasifikacijska oznaka
361-01/
361-02/
361-03/
361-03/
361-03/
361-03/
361-04/
361-05/

361-07/

Broj dosjea
01
01
01
02
03
04
01
01

01

Sadrzaj

Opc¢enito (uvid u prostorni plan)

Procjene vrijednosti nekretnine (procjembeni
elaborati)

Dostava projekata

Potvrda na glavni projekt

Prostorni planovi (Op¢ine Podstrana)
Prostorni planovi (drugih op¢ina i gradova)
Prostorno planiranje (misljenja, primjedbe, ostalo)
Legalizacija (izdavanje suglasnosti)

Posebni uvjeti gradenja (stranke)

Lokacijske dozvole

Lokacijske dozvole O.P.

Posebni uvjeti gradenja (op¢ina)

Ostalo

Sadrzaj

Opcenito

Mjere zastite covjekove okoline
Program sanacije odlagalista otpada
Ostalo

Sadrzaj

Opcenito

Pojedina¢ni predmeti (produzenje roka radova)
Suglasnost za prekope

Sadrzaj

Opcenito

Izgradnja objekata

Gradevinske dozvole

Rjesenja o izvedenom stanju

RjeSenja o uvjetima gradenja
Gradevinske dozvole (Op¢ina Podstrana)
Tehnicki pregled objekta

Dozvola za promjenu namjene i uporabu
gradevine

Procjena Stete od elementarnih nepogoda
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361-08/ 01 Prijava pocetka gradenja

361-09/ 01 Ostalo

362 GRADEVNO-URBANISTICKA INSPEKCIJA

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

362-01/ 01 Opcenito

363 KOMUNALNI POSLOVI

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea  Sadrzaj

363-01/ 01 Opc¢enito

363-02/ 01 Komunalne djelatnosti —- REDARSTVO

363-03/ 01 Komunalna naknada

363-04/ 01 Komunalna inspekcija

363-05/ 01 Ostalo

370 STAMBENA POLITIKA

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea  Sadrzaj

370-01/ 01 Opcenito (branitelji i POS)

372 POSLOVNI PROSTOR

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea  Sadrzaj

372-01/ 01 Opcenito (najam 1 zakup)

400 FINANCIJSKO PLANSKI DOKUMENTI

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea  Sadrzaj

400-01/ 01 Opcenito (obavijesti o uplatama, evidencije, izvjesca)

400-08/ 01 Proracun

400-09/ 01 Ostalo

401 KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO POSLOVANJE

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea  Sadrzaj

401-01/ 01 Knjigovodstveno ra¢unovodstveno poslovanje-kontrola
obracuna i naplate

401-02/ 01 Knjigovodstvene evidencije (procedura zaprimanja,
kontrole i placanja, knjigovodstvene isprave)

401-05/ 01 Ostalo

402 FINANCIRANJE

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea  Sadrzaj

402-01/ 01 Opc¢enito

402-04/ 01 Op¢ih drustvenih potreba (boravak u Skoli i sl.)

402-06/ 01 Refundacije

402-07/ 01 Sufinanciranje

402-08/ 01 Financiranje iz prora¢una

402-08/ 02 Financiranje (asistenti)

402-09/ 01 Financiranje iz fondova EU

402-10/ 01 Ostalo

406 UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE IMOVINE- JAVNA NABAVA

406-01/ 01 Javna nabava

406-01/ 02 Jednostavna nabava

406-01/ 03 Nabava do 20.000 kn

406-01/ 04 Ostalo

410 POREZI

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea  Sadrzaj

410-01/ 01 Opcenito (izvjesce o zaduzenju opcinskih poreza)

410-15/ 01 Porez na kuée za odmor, stanove 1 poslovne prostore

410-20/ 01 Porez na promet nekretnina i prava

410-23/ 01 Ostalo

412 TAKSE
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Klasifikacijska oznaka Broj dosjea  Sadrzaj

412-01/ 01 Opéenito

415 OVRHE

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

415-06/ 01 Ovrhe komunalnog doprinosa i legalizacije
415-06/ 02 Ovrhe komunalne i vodne naknade
415-07/ 01 Ostalo

430 RASPOLAGANJE DRUSTVENIM SREDSTVIMA
Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

430-02/ 01 Ugovori, sporazumi

470 REVIZIJA

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

470-01/ 01 Opcenito

500 ZDRAVSTVENA ZASTITA I ZDRAVSTVENO OSIGURANJE
Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

500-01/ 01 Opcenito

540 SANITARNA INSPEKCIJA

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

540-01/ 01 Opcenito

550 SOCIJALNA ZASTITA

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

550-01/ 01 Pokloni novorodenom djetetu
550-01/ 02 Jednokratna pomo¢
550-01/ 03 Financijske potpore (Skolovanje, studij, usavrSavanja)
550-06/ 01 Ostalo

561 ZASTITA BRANITELJA I HRVI

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

561-01/ 01 Opcenito

601 PREDSKOLSKI ODGOJ

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

601-01/ 01 Opcenito

602 SKOLSTVO

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

602-01/ 01 Opcenito

604 STIPENDIRANJE (STUDENTI)

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

604-01/ 01 Opcenito

612 KULTURNE DJELATNOSTI

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

612-01/ 01 Opc¢enito

612-04/ 01 KnjiZni¢na djelatnost
612-06/ 01 Arhivska djelatnost
612-08/ 01 Zastita spomenika kulture
612-13/ 01 Ostalo

700 PRAVOSUDNI POSLOVI

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

700-01/ 01 Opéenito (pojedinacni predmeti)
700-01/ 02 Uknjizbe

701 ODVJETNISTVO I PRAVNA POMOC

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

701-01/ 01 Opéenito

740 PREKRSAJI
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Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

740-01/ 01 Opéenito

740-04/ 01 Obvezni prekrsajni nalog

740-04/ 02 Prometni prekrsaji

810 CIVILNA ZASTITA

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

810-01/ 01 Opcenito — Mjere zastite i spaSavanja
930 GEODETSKO KATASTARSKI POSLOVI

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

930-01/ 01 Izvjesce o utvrdivanju meda
930-04/ 01 Ostalo

932 KATASTAR ZEMLJISTA

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

932-01/ 01 Opc¢enito

932-07/ 01 Promjena upisa u katastarskom operatu
932-12/ 01 Ostalo

934 KATASTAR POMORSKOG DOBRA

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

934-01/ 01 Opcenito (koncesijska odobrenja)
934-04/ 01 Ostalo

940 EVIDENCIJE NEKRETNINA U DRUSTVENOM VLASNISTVU
Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

940-01/ 01 Opéenito

943 PROMJENA REZIMA VLASNISTVA

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

943-01/ 01 Opéenito

944 GRAPEVINSKO ZEMLJISTE

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

944-01/ 01 Opéenito

944-06 01 Dobrovoljna predaja u posjed Op¢ini
944-17/ 01 Pravo sluznosti

951 STATISTKA

Klasifikacijska oznaka Broj dosjea Sadrzaj

951-01/ 01 OPCENITO

1.
Broj¢ane oznake stvaratelja 1 primatelja akata sukladno unutarnjem ustrojstvu upravnih odjela Opcine
Podstrana i Vlastitog pogona Op¢ine Podstrana, utvrduju se kako slijedi:

2181/02-01 OPCINSKO VIJECE

2181/02-02 URED NACELNIKA

2181/02-02-1 Nacelnik

2181/02-02-2 Zamjenik nacelnika

2181/02-02-4 Visa referentica za odnose sa javnosc¢u, opée i administrativne poslove

UPRAVNI ODJEL ZA JAVNU NABAVU, GOSPODARSTVO, DRUSTVENE

2181/02-03 DJELATNOSTI | EU FONDOVE
2181/02-03-1 Procelnica
2181/02-03-2 Visa savjetnica za javnu nabavu, gospodarstvo, druStvene djelatnosti i EU fondove

2181/02-03-3 Visa referentica za gospodarstvo i eu fondove
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2181/02-04

UPRAVNI ODJEL ZA PRAVNE POSLOVE I STRATESKO UPRAVLJANJE

2181/02-04-1
2181/02-04-2
2181/02-04-3

2181/02-05

Procelnik
Visa savjetnica za pravne poslove i strateSko upravljanje
Visa referentica za upravne i administrativne poslove

UPRAVNI ODJEL ZA PRORACUN I FINANCIJE

2181/02-05-1
2181/02-05-2
2181/02-05-3

2181/02-06

Procelnik

Visa referentica za financije

Referent za raCunovodstvo i informatiku

UPRAVNI ODJEL ZA PROSTORNO UREDENJE, KOMUNALNE
POSLOVE I ZASTITU OKOLISA

2181/02-06-1
2181/02-06-2
2181/02-06-3
2181/02-06-4
2181/02-06-5
2181/02-06-6
2181/02-06-7
2181/02-06-8
2181/02-06-9
2181/02-06-10
2181/02-06-11
2181/02-06-12
2181/02-06-13

2181/02-07

Procelnik

Visa savjetnica za prostorno uredenje

Visi savjetnik za komunalne poslove

Visa savjetnica za komunalne poslove

Visi savjetnik za komunalnu infrastrukturu i kapitalnu izgradnju
Visi referent za poslove komunalnog gospodarstva
Visa referentica za poslove komunalnog gospodarstva
Referent - komunalni redar

Referent — komunalni redar

Referent — prometna redarka

Visa referentica za poslove komunalnog gospodarstva
Referent — prometni redar

Referentica— komunalna redarka

VLASTITI KOMUNALNI POGON

2181/02-07-1

Upravitelj vlastitog pogona

Ovaj Plan stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenom glasniku Op¢ine Podstrana, a
primjenjivat ¢e se od 01. sijecnja 2019. godine.

KLASA: 035-01/18-01/01
URBROJ: 2181/02-02-1-18-1
Podstrana. 21. prosinca 2018. godine

NACELNIK:
Mladen Bartulovi¢ dipl.krim.
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Temeljem odredbe ¢lanka 48. stavak 1. tocka 5. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi
("Narodne novine" broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13,
137/15, 123/17), a vezano za odredbu ¢lanka 46. Statuta Opc¢ine Podstrana (""Sluzbeni glasnik* broj
02/18), Nacelnik Op¢ine Podstrana, dana 18.12.2018. godine donosi

Pravilnik
o Kkoristenju sluzbenih mobilnih telefona,
informati¢ke opreme u vlasnistvu Op¢ine Podstrana

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom ureduje koriStenje sluzbenih mobilnih telefona, informaticke opreme, te prava i
obveze op¢inskih duznosnika, ¢elnika upravnih tijela Opcine, te sluzbenika i namjestenika u vezi s
koriStenjem te imovine.

Clanak 2.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na muske i
Zenske osobe.

Clanak 3.
Pod sluzbenim mobilnim telefonom u smislu ovog Pravilnika razumijeva se mobilni telekomunikacijski
uredaj, bez obzira na opremljenost, sa ili bez pripadajuce SIM — Kartice.
Pod sluzbenom informati¢kom opremom u smislu ovog Pravilnika razumijevaju se prijenosna racunala
(laptop, tablet), oprema za prijenosna racunala, te ostala informaticka oprema (fotoaparati, kamere...)

SLUZBENI MOBILNI TELEFONI

Clanak 4.

Pravo koriStenja sluzbenih mobilnih telefona imaju Nacelnik, Predsjednik Op¢inskog vijeca, te
procelnici op¢inskih upravnih tijela.

Pravo koristenja sluzbenih mobilnih telefona imaju i sluzbenici odnosno namjestenici opéinskih
upravnih tijela razvrstani po razinama u smislu odredbi ovog Pravilnika, kojima to koriStenje odobri
Nacelnik.

Ukoliko za daljnje koriStenje sluZbenog mobilnog telefona viSe ne postoji poslovno uvjetovani razlog,
ili se mobilni uredaj koristi na na¢in protivan odredbama ovog Pravilnika, Nacelnik moze korisniku
mobilnog telefona iz stavka 2. uskratiti ovlastenje pojedinacnom odlukom.

Clanak 5.
Korisnici sluzbenih mobilnih telefona razvrstavaju se u razrede kako slijedi:

a) Razinal: Nacelnik, zamjenik Nacelnika i Predsjednik Opc¢inskog vijeca

procelnik i zamjenik proc¢elnika Upravnog odjela, voditelj Vlastitog komunalnog
pogona

sluzbenici odnosno namjestenici op¢inskih upravnih tijela po ovlastenju za
koriStenje sluzbenog mobilnog telefona

b) Razinall

c) Razinalll

Iznimno, Nacelnik moze, pojedinacnom odlukom, korisniku mobilnog telefona nizeg razreda, iz stavka
1., omogu¢iti pokrivanje troSkova vece razine, ukoliko je to opravdano specifi¢nostima radnog mjesta.
Clanak 6.
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Korisnicima sluzbenih mobilnih telefona priznaju se troskovi koristenja tih uredaja do utvrdenog
ogranicenja iznad iznosa pretplate sa uklju¢enim opcijama za kalendarski mjesec, koji iznos obuhvaca
porez na dodanu vrijednost i naknadu za radijsku frekvenciju, izuzev posebnih usluga koje je omoguéio
teleoperater, kako slijedi:

1ZNOS Y
RAZINA PRETPLATE OPCIJE OGRANICENJE

(u kn)

(u kn)
| 80,00 Opcije: surf 6GB, 1,000,00 kn
sve mreze bez limita
1 80,00 surf 4GB 0,00-
1 80,00 - 0,00-

Korisnici razine kojima je utvrdeno mjesec¢no financijsko ogranicenje, snose razliku troskova koristenja
sluzbenih mobilnih telefona iznad propisanih iznosa, kao i troskove posebnih usluga koje je omogucio
teleoperater (SMS usluge s posebnom tarifom i sl.) Razliku troskova korisniku mobilnog telefona
fakturira pruzatelj telekomunikacijskih usluga dostavom racuna na mjesecnoj osnovi.

Clanak 7.

Prilikom preuzimanja sluzbenoga mobilnog telefona korisnik je duzan ispuniti i potpisati izjavu o
preuzimanju uredaja, te o podmirivanju troSkova popravka uredaja ostecenog nepravilnim koristenjem,
odnosno namjerno ili iz krajnje nepaznje, kao i troskove koristenja sluzbenih mobilnih uredaja iznad
iznosa ogranicenja iz ¢lanka 6. stavak 1. ovog Pravilnika.

Obrazac ,,Izjave* (MOB-1) iz stavka 1. ovog ¢lanka, kao i obrazac ,,Evidencija sluzbenih mobilnih
telefona u vlasnistvu Opéine Podstrana“ (MOB-2) sastavni su dio ovog Pravilnika.

Vodenje evidencije i zaprimanje izjava i ovlaStenja propisanih u stavku 2. ovog ¢lanka, te izdavanje,
odnosno preuzimanje sluzbenih mobilnih telefona i SIM-kartica obavlja pro¢elnik Upravnog odjela za
proracun i financije.

Clanak 8.
O zamjeni sluzbenoga mobilnog telefona odlucuje Nacelnik na prijedlog proc¢elnika Upravnog odjela za
proracun i financije.
Zamjena iz stavka 1. evidentira se u obrascu iz ¢lanka 7. stavak 2. ovog Pravilnika.

Clanak 9.
Korisnici sluzbenih mobilnih telefona obvezni su odgovarati na pozive za vrijeme i izvan radnog
vremena.

Clanak 10.
U slucaju Stete na sluzbenom mobilnom telefonu nastale nepravilnim koriStenjem, namjerom ili
krajnjom nepaznjom, troSkove popravka odnosno zamjene snosi korisnik.

Clanak 11.
Korisnik je duZan Cuvati 1 koristiti se sluzbenim mobilnim telefonom u skladu sa sigurnosnim 1
tehnickim uputama opcinskog sluzbenika odgovornog za poslove informatike.

Clanak 12.
Korisnik je obvezan vratiti sluzbeni mobilni telefon danom prestanka sluzbe ili obnaSanja duznosti,
odnosno danom uskrate prava na koriStenje istoga prema odredbi ¢lanka 4. stavak 3. ovog Pravilnika.
Podatak o danu povrata, te napomene u vezi vrac¢enog sluzbenog mobilnog telefona upisuje procelnik
Upravnog odjela za proracun i financije u vidu sluzbene zabiljeske na obrazac izjave iz ¢lanka 7. stavak 2.
ovog Pravilnika.
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INFORMATICKA OPREMA

Clanak 13.
Pravo koriStenja sluzbene informati¢ke opreme iz ¢lanka 3. stavak 2. ovog Pravilnika (u nastavku:
informati¢ka oprema) imaju op¢inski vije¢nici, Nacelnik, zamjenik Nacelnika, te osobe kojima to
koristenje odobri Nacelnik.

Clanak 14.

Korisnik informaticke opreme duzan je prijaviti sigurnosne incidente opéinskom djelatniku odgovornom
za poslove informatike, a osobito: prestanak rada informati¢ke opreme, kradu, gubitak ili kvar
informati¢ke opreme, gubitak odnosno neovlastenu izmjenu podataka, te pojavu racunalnog virusa i druge
nedostatke na informati¢koj opremi koji utjecu na redovno i sigurno obavljanje poslova.

Tijekom provjere sigurnosnih incidenata, ovlasteni djelatnik iz stavka 1., ili osoba kojoj je povjereno
odrzavanje informati¢ke opreme Opcine Podstrana, ima pravo pristupa svim podacima pohranjenim u
prijenosnim racunalima korisnika.

Clanak 15.

Odredbe ovog Pravilnika o preuzimanju, predaji i preuzimanju, evidenciji, ovlastenju, zamjeni,
ostecenju uredaja, podmirivanju troskova, ¢uvanju, koristenju, te vra¢anju sluzbenih mobilnih telefona, na
odgovarajuci se nacin primjenjuju i na informaticku opremu, uz izuzetak naziva i sadrzaja izjave
korisnika o preuzimanju / zamjeni informaticke opreme te o podmirivanju troskova popravka oste¢enog
uredaja (obrazac INFO 1) i obrasca ,,Evidencija informati¢ke opreme* (obrazac INFO 2), koji ¢ine
sastavni dio ovog Pravilnika.

ZAJEDNICKA ODREDBA

Clanak 16.

Sluzbenik Upravnog odjela za proracun i financije na mjesecnoj osnovi prati izvrSavanje Ugovora
zakljuéenog izmedu i Vipnet d.o.0. Zagreb dana 13.11.2017. godine, te o pojedinaénim mjese¢nim
prekoracenjima ograni¢enja propisanih ovim Pravilnikom izvje$¢uje Nacelnika radi pracenja i
poduzimanja mjera propisanih ovim pravilnikom.

Clanak 17.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave u ,,SluZbenom glasniku*.
KLASA: 022-05/18-01/38 NACELNIK
URBROJ: 2181/02-02-1-18-01
Podstrana, 18. prosinca 2018. godine. Mladen Bartulovi¢, dipl.krim.
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SADRZAJ

Plan klasifikacijskih oznaka i brojcanih oznaka stvaratelja i primatelja akata Opc¢ine Podstrana za
2019. godinu

Pravilnik o koristenju sluzbenih mobilnih telefona, informati¢ke opreme u vlasnistvu Opéine
Podstrana
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