SLUZBENI GLASNIK

OPCINE PODSTRANA

| Godina XXVIII Podstrana, 09. prosinca 2021. Broj 31/2021.]

OPCINSKO VIJECE

Na temelju ¢lanka 39. stavak 2. Zakona o prora¢unu ("Narodne novine" broj 87/08, 136/12 i 15/15) i ¢lanka 31. Statuta Opc¢ine Podstrana ("Sluzbeni glasnik
Op¢ine Podstrana" broj 7/21, 21/21), Opcinsko vije¢e Op¢ine Podstrana na 5. sjednici, odrzanoj dana 08. prosinca 2021. godine donosi

Proracun Opcine Podstrana za 2022. godinu

| projekcije za 2023. i 2024. godinu
.  OPCIDIO

Clanak 1.
Proracun Opc¢ine Podstrana za 2021. godinu (u daljnjem tekstu ,,Proracun®) sastoji se od:
PLAN PLAN PROJEKCUA PROJEKCUA INDEKS INDEKS
2021. 2022. 2023. 2024. 4/3 5/4
1 2 3 4 5 6 7
A. Racun prihoda i rashoda
Prihodi poslovanja 64.984.850,00 61.288.000,00 57.155.000,00 54.833.000,00 93% 96%
Prihodi od prodaje nefinancijske imovine 160.000,00 50.000,00 22.512.000,00 3.350.000,00 45024% 15%
Ukupno prihodi 65.144.850,00 61.338.000,00 79.667.000,00 58.183.000,00 130% 73%
Rashodi poslovanja 44.488.360,00 45.359.000,00 37.281.000,00 35.263.000,00 82% 95%
Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 26.673.200,00 29.120.000,00 43.945.000,00 50.005.000,00 151% 114%
Ukupno rashodi 71.161.560,00 74.479.000,00 81.226.000,00 85.268.000,00 109% 105%
Razlika prihoda i rashoda -6.016.710,00 -13.141.000,00 -1.559.000,00 -27.085.000,00 12% 1737%
B. Racun financiranja
Primici od financijske imovine i zaduZivanja 0,00 12.745.500,00 4.304.500,00 30.000.000,00 16% 1924%
Izdaci za financijsku imovinu i otplate zajmova 0,00 4.304.500,00 2.745.500,00 2.915.000,00 0% -
Neto financiranje 0,00 8.441.000,00 1.559.000,00 27.085.000,00 18% 1737%

C. Raspoloziva sredstva iz prethodnih godina
Visak prihoda iz prethodne godine
Visak/Manjak +Neto zaduZivanje/Financiranje +
RaspoloZiva sredstva iz prethodnih godina

6.016.710,00

4.700.000,00

0,00

0,00

0%
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A. RACUN PRIHODA | RASHODA

Raz./

Sku. Naziv PLAN 2021. PLAN 2022. PROJEKCIJA 2022. PROJEKCIJA 2023.
6 Prihodi poslovanja 64.984.850,00 61.288.000,00 57.155.000,00 54.833.000,00
61 Prihodi od poreza 31.179.390,00 30.701.000,00 32.206.000,00 32.261.000,00
611 Porez i prirez na dohodak 24.907.890,00 24.700.000,00
613 Porezi na imovinu 5.770.500,00 5.200.000,00
614 Porezi na robu i usluge 501.000,00 801.000,00
63 Pomodiiz inoz. i od subjekata unutar opéeg proracuna 13.066.960,00 12.215.000,00 6.643.000,00 4.596.000,00
632 Pomoc¢i od medunarodnih organizacija te institucija i tijela EU 6.773.500,00 5.455.000,00
633 Pomoci proracunu iz drugih proracuna 1.458.000,00 3.022.000,00
634 Pomodi od izvanproracunskih korisnika 18.000,00 0,00
635 Pomodiizravnanja za decentralizirane funkcije 1.584.450,00 1.584.000,00
638 Pomodi iz drzavnog pror. temeljem prijenosa EU sredstava 3.233.010,00 2.154.000,00
64 Prihodi od imovine 2.143.500,00 3.061.000,00 3.166.000,00 3.331.000,00
641 Prihodi od financijske imovine 113.000,00 150.000,00
642 Prihodi od nefinancijske imovine 2.030.500,00 2.911.000,00
65 Prihodi od upr. i adm. prist., prist.i po pos. prop. i nakn. 17.210.000,00 14.115.000,00 13.980.000,00 13.385.000,00
651 Upravne i administrativne pristojbe 4.735.000,00 2.735.000,00
652 Prihodi po posebnim propisima 450.000,00 180.000,00
653 Komunalni doprinosi i naknade 12.025.000,00 11.200.000,00
66 Prihodi od prod. proiz. i robe te pruz. usl. i prih. od don. 1.235.000,00 1.146.000,00 1.110.000,00 1.210.000,00
661 Prihodi od prodaje proizvoda i robe te pruzenih usluga 1.010.000,00 1.110.000,00
663 Donacije od pravnih i fizickih osoba izvan opceg proracuna 225.000,00 36.000,00
68 Kazne, upravne mjere i ostali prihodi 150.000,00 50.000,00 50.000,00 50.000,00
681 Kazne i upravne mjere 150.000,00 50.000,00
7 Prihodi od prodaje nefinancijske imovine 160.000,00 50.000,00 22.512.000,00 3.350.000,00
72 Prihodi od prodaje proizvedene dugotrajne imovine 160.000,00 50.000,00 0,00 3.350.000,00
723 Prihodi od prodaje prijevoznih sredstava 160.000,00 50.000,00
3 Rashodi poslovanja 44.488.360,00 45.359.000,00 37.281.000,00 35.263.000,00
31 Rashodi za zaposlene 9.734.000,00 9.046.000,00 7.975.000,00 7.614.000,00
311 Place (Bruto) 7.677.000,00 7.134.000,00
312 Ostali rashodi za zaposlene 673.500,00 605.000,00
313 Doprinosi na place 1.383.500,00 1.307.000,00
32 Materijalni rashodi 15.642.160,00 15.241.000,00 13.314.000,00 13.130.000,00
321 Naknade troskova zaposlenima 406.800,00 306.000,00
322 Rashodi za materijal i energiju 1.681.610,00 1.767.000,00
323 Rashodi za usluge 11.266.750,00 11.564.000,00
324 Naknade troskova osobama izvan radnog odnosa 35.000,00 10.000,00
329 Ostali nespomenuti rashodi poslovanja 2.252.000,00 1.594.000,00
34 Financijski rashodi 87.000,00 85.000,00 85.000,00 402.000,00
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';izu/ Naziv PLAN 2021. PLAN 2022. PROJEKCIJA 2022. PROJEKCIJA 2023.
343 Ostali financijski rashodi 87.000,00 85.000,00
35 Pomoci dane u inozemstvo i unutar opéeg proracuna 1.148.000,00 7.622.000,00 6.122.000,00 6.122.000,00
351 Subvencije trgovackim drustvima u javnom sektoru 1.078.000,00 2.000.000,00
352 Subvencije trg. drust., zadrugama, poljopr. i obrtnicima izvan javnog sektora 70.000,00 5.622.000,00
36 Pomodi dane u inozemstvo i unutar opéeg proracuna 4.411.000,00 5.605.000,00 1.890.000,00 340.000,00
361 Pomodi inozemnim vladama 3.770.000,00 5.250.000,00
363 Pomodi unutar opceg proracuna 410.000,00 165.000,00
366 Pomodi proracunskim korisnicima drugih proracuna 231.000,00 190.000,00
37 Naknade grad. i kuc¢an. na temelju osig. i druge naknade 3.442.000,00 2.402.000,00 2.402.000,00 2.402.000,00
372 Ostale naknade gradanima i ku¢anstvima iz proracuna 3.442.000,00 2.402.000,00
38 Ostali rashodi 10.024.200,00 5.258.000,00 5.493.000,00 5.253.000,00
381 Tekucée donacije 9.004.200,00 4.638.000,00
382 Kapitalne donacije 1.000.000,00 600.000,00
383 Kazne, penali i naknade Stete 20.000,00 20.000,00
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 26.673.200,00 29.120.000,00 43.945.000,00 50.005.000,00
41 Rashodi za nabavu neproizvedene dugotrajne imovine 10.640.000,00 19.350.000,00 7.300.000,00 7.000.000,00
411 Materijalna imovina - prirodna bogatstva 10.640.000,00 19.350.000,00
42 Rashodi za nabavu proizvedene dugotrajne imovine 10.098.200,00 4.150.000,00 21.995.000,00 29.155.000,00
421 Gradevinski objekti 4.550.000,00 2.860.000,00
422 Postrojenja i oprema 4.498.700,00 565.000,00
423 Prijevozna sredstva 829.500,00 450.000,00
426 Nematerijalna proizvedena imovina 220.000,00 275.000,00
45 Rashodi za dodatna ulaganja na nefinancijskoj imovini 5.935.000,00 5.720.000,00 14.650.000,00 13.850.000,00
451 Dodatna ulaganja na gradevinskim objektima 5.935.000,00 5.720.000,00
B. RACUN FINANCIRANJA
';T(zl;( Naziv PLAN 2021. PLAN 2022. PROJEKCIJA 2022. PROJEKCUIJA 2023.
5 lzdaci za financijsku imovinu i otplate zajmova 0,00 4.304.500,00 2.745.500,00 2.915.000,00
51 Izdaci za dane zajmove i depozite 0,00 4.304.500,00 2.745.500,00 0,00
518 Izdaci za depozite i jamcevne pologe 0,00 4.304.500,00
54 lzdaci za otplatu glavnice primljenih kredita i zajmova 0,00 0,00 2.915.000,00
8 Primici od financijske imovine i zaduZivanja 0,00 12.745.500,00 4.304.500,00 30.000.000,00
81 Primljeni povrati glavnica danih zajmova i depozita 0,00 12.745.500,00 4.304.500,00 2.745.500,00
818 Primici od povrata depozita i jamcevnih pologa 0,00 12.745.500,00
84 Primici od zaduzZivanja 0,00 0,00 0,00 27.254.500,00
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Clanak 2.
Rashodi Proracuna za 2022. godinu u iznosu od 74.479.000,00 kuna iskazani prema organizacijskoj, programskoj, ekonomskoj, funkcijskoj klasifikaciji, i
izvorima financiranja rasporeduju se po nositeljima i korisnicima u Posebnom dijelu Proracuna kako slijedi:

::tzi:’ne; S/r Konto Naziv Plan 2022.
001 RAZDJEL: URED NACELNIKA 343.000,00
GLAVA: URED NACELNIKA 343.000,00
PROGRAM: JAVNA UPRAVA | ADMINISTRACIA 343.000,00
lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 343.000,00
3 Rashodi poslovanja 343.000,00
31 Rashodi za zaposlene 256.000,00
311 Placée (Bruto) 220.000,00
313 Doprinosi na place 36.000,00
32 Materijalni rashodi 37.000,00
321 Naknade troskova zaposlenima 12.000,00
329 Ostali nespomenuti rashodi poslovanja 25.000,00
38 Ostali rashodi 50.000,00
381 Tekuce donacije 50.000,00
002 RAZDJEL: OPCINSKO VIJECE 505.000,00
GLAVA: OPCINSKO VIJECE 505.000,00
PROGRAM: JAVNA UPRAVA | ADMINISTRACIUA 505.000,00
lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 280.000,00
3 Rashodi poslovanja 200.000,00
32 Materijalni rashodi 200.000,00
323 Rashodi za usluge 20.000,00
324 Naknade troskova osobama izvan radnog odnosa 5.000,00
329 Ostali nespomenuti rashodi poslovanja 175.000,00
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 80.000,00
42 Rashodi za nabavu proizvedene dugotrajne imovine 80.000,00
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:Iftzi:f; s/r Konto Naziv Plan 2022.
422 Postrojenja i oprema 80.000,00
lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 70.000,00
3 Rashodi poslovanja 70.000,00
38 Ostali rashodi 70.000,00
381 Tekuce donacije 70.000,00
 A200003  Aktvnost:Gradoviprijatefii 3500000
lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 35.000,00
3 Rashodi poslovanja 35.000,00
32 Materijalni rashodi 35.000,00
329 Ostali nespomenuti rashodi poslovanja 30.000,00
323 Rashodi za usluge 5.000,00
A200004  Aktvnost:Mjesniodborl 12000000
lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 120.000,00
3 Rashodi poslovanja 120.000,00
32 Materijalni rashodi 100.000,00
329 Ostali nespomenuti rashodi poslovanja 100.000,00
37 Naknade grad. i kuéan. na temelju osig. i druge naknade 20.000,00
372 Ostale naknade gradanima i ku¢anstvima iz proracuna 20.000,00
003 RAZDJEL: UPRAVNI ODJEL ZA PRAVNE POSLOVE | STRATESKO UPRAVLIANJE 2.521.000,00
GLAVA: UPRAVNI ODJEL ZA PRAVNE POSLOVE | STRATESKO UPRAVLJIANJE 2.521.000,00
PROGRAM: JAVNA UPRAVA | ADMINISTRACIJA 2.521.000,00
lzvor 1.1 Opci prihodi i primici 1.841.000,00
3 Rashodi poslovanja 1.841.000,00
31 Rashodi za zaposlene 253.000,00
311 Plaée (Bruto) 200.000,00
312 Ostali rashodi za zaposlene 20.000,00
313 Doprinosi na place 33.000,00
32 Materijalni rashodi 568.000,00
321 Naknade troskova zaposlenima 13.000,00
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:Iftzi:f; s/r Konto Naziv Plan 2022.
323 Rashodi za usluge 420.000,00
329 Ostali nespomenuti rashodi poslovanja 135.000,00
35 Subvencije 1.000.000,00
351 Subvencije trgovackim drustvima u javnom sektoru 1.000.000,00
38 Ostali rashodi 20.000,00
383 Kazne, penali i naknade Stete 20.000,00
K300002  Aktivnost:Nabavadugotrajneimovine 37000000
lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 320.000,00
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 320.000,00
42 Rashodi za nabavu proizvedene dugotrajne imovine 320.000,00
422 Postrojenja i oprema 170.000,00
423 Prijevozna sredstva 150.000,00
lzvor 7.1 Prihodi od prodaje ili zamjene nefinancijske imovine 50.000,00
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 50.000,00
42 Rashodi za nabavu proizvedene dugotrajne imovine 50.000,00
423 Prijevozna sredstva 50.000,00
(A300003  Aktivnost: Obnova zemljiéne knjige GornjaPodstrana 20500000
lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 205.000,00
3 Rashodi poslovanja 205.000,00
32 Materijalni rashodi 50.000,00
323 Rashodi za usluge 50.000,00
36 Pomodi dane u inozemstvo i unutar op¢eg proracuna 155.000,00
363 Pomodi unutar opéeg proracuna 155.000,00
| T300004  Projekt:radakatastraGomjaPodstrana 10500000
lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 100.000,00
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 100.000,00
42 Rashodi za nabavu proizvedene dugotrajne imovine 100.000,00
426 Nematerijalna proizvedena imovina 100.000,00
lzvor 4.6 Naknada za prenamjenu poljoprivrednog zemljista 5.000,00
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 5.000,00
42 Rashodi za nabavu proizvedene dugotrajne imovine 5.000,00
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:I?tzi::'leclo s/r Konto Naziv Plan 2022.
426 Nematerijalna proizvedena imovina 5.000,00
004 RAZDJEL: UPRAVNI ODJEL ZA PRORACUN | FINANCIJE 4.113.000,00
GLAVA: UPRAVNI ODJEL ZA PRORACUN I FINANCUE 1.460.000,00
PROGRAM: JAVNA UPRAVA | ADMINISTRACIJA 1.460.000,00
lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 522.000,00
3 Rashodi poslovanja 522.000,00
31 Rashodi za zaposlene 514.000,00
311 Place (Bruto) 415.000,00
312 Ostali rashodi za zaposlene 30.000,00
313 Doprinosi na plaée 69.000,00
32 Materijalni rashodi 8.000,00
321 Naknade troSkova zaposlenima 8.000,00
(A00002  Aktivnost: Zajednicki rashodi tekuceg poslovanja upravnih odjela 93800000
lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 938.000,00
3 Rashodi poslovanja 938.000,00
32 Materijalni rashodi 880.000,00
322 Rashodi za materijal i energiju 180.000,00
323 Rashodi za usluge 590.000,00
329 Ostali nespomenuti rashodi poslovanja 110.000,00
34 Financijski rashodi 58.000,00
343 Ostali financijski rashodi 58.000,00
GLAVA: JAVNA VATROGASNA POSTROJBA OPCINE PODSTRANA 2.653.000,00
PRORACUNSKI KORISNIK: JAVNA VATROGASNA POSTROJBA OPCINE PODSTRANA 2.653.000,00
PROGRAM: ORGANIZIRANJE | PROVODENIJE ZASTITE | SPASAVANJA 2.653.000,00
lzvor 1.5 Prihodi za decentralizirane funkcije 1.884.000,00
3 Rashodi poslovanja 1.884.000,00
31 Rashodi za zaposlene 1.696.000,00
311 Place (Bruto) 1.255.000,00
312 Ostali rashodi za zaposlene 136.000,00
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:Iftzi:fc: s/r Konto Naziv Plan 2022.

313 Doprinosi na place 305.000,00

32 Materijalni rashodi 188.000,00

321 Naknade troskova zaposlenima 21.000,00

322 Rashodi za materijal i energiju 167.000,00

lzvor 3.2 Vlastiti prihodi - JVP 150.000,00

3 Rashodi poslovanja 142.000,00

32 Materijalni rashodi 142.000,00

322 Rashodi za materijal i energiju 37.000,00

323 Rashodi za usluge 71.000,00

329 Ostali nespomenuti rashodi poslovanja 34.000,00

4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 8.000,00

42 Rashodi za nabavu proizvedene dugotrajne imovine 8.000,00

422 Postrojenja i oprema 8.000,00

lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 619.000,00
3 Rashodi poslovanja 577.000,00

31 Rashodi za zaposlene 516.000,00

311 Place (Bruto) 391.000,00

312 Ostali rashodi za zaposlene 29.000,00

313 Doprinosi na place 96.000,00

32 Materijalni rashodi 55.000,00

322 Rashodi za materijal i energiju 20.000,00

323 Rashodi za usluge 27.000,00

329 Ostali nespomenuti rashodi poslovanja 8.000,00

34 Financijski rashodi 6.000,00

343 Ostali financijski rashodi 6.000,00

4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 42.000,00

42 Rashodi za nabavu proizvedene dugotrajne imovine 42.000,00

422 Postrojenja i oprema 42.000,00

005 RAZDJEL: UPRAVNI ODJEL ZA JAVNU NABAVU, GOSPODARSTVO, DRUSTVENE DJELATNOSTI | EU FONDOVE 21.801.000,00

GLAVA: UPRAVNI ODJEL ZA JAVNU NABAVU, GOSPODARSTVO, DRUSTVENE DJELATNOSTI | EU FONDOVE 21.701.000,00

PROGRAM: JAVNA UPRAVA | ADMINISTRACIJA 6.254.000,00
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Razdjel /

Aktivnosr Konto Naziv Plan 2022.
AS00001  Aktivnost:Financiranje redovne djelatnosti upravnogodjela 70400000
lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 624.000,00

3 Rashodi poslovanja 624.000,00
31 Rashodi za zaposlene 384.000,00
311 Placée (Bruto) 300.000,00
312 Ostali rashodi za zaposlene 35.000,00
313 Doprinosi na plaée 49.000,00
32 Materijalni rashodi 240.000,00
321 Naknade troSkova zaposlenima 25.000,00
323 Rashodi za usluge 215.000,00
lzvor 5.2 Pomocdi iz EU 80.000,00
3 Rashodi poslovanja 80.000,00
31 Rashodi za zaposlene 80.000,00
311 Place (Bruto) 69.000,00
313 Doprinosi na plaée 11.000,00
(KS00002  Aktivnost: Provedba projekta ECOMAP INTERREG ITALY-CROATIA 555000000
lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 95.000,00
3 Rashodi poslovanja 95.000,00
31 Rashodi za zaposlene 83.000,00
311 Place (Bruto) 70.000,00
312 Ostali rashodi za zaposlene 1.000,00
313 Doprinosi na place 12.000,00
32 Materijalni rashodi 12.000,00
321 Naknade troskova zaposlenima 4.000,00
322 Rashodi za materijal i energiju 2.000,00
323 Rashodi za usluge 2.000,00
329 Ostali nespomenuti rashodi poslovanja 4.000,00
lzvor 5.2 Pomodiiz EU 5.455.000,00
3 Rashodi poslovanja 5.455.000,00
31 Rashodi za zaposlene 143.000,00
311 Place (Bruto) 113.000,00
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Razdjel /

Aktivnosr Konto Naziv Plan 2022.

312 Ostali rashodi za zaposlene 11.000,00

313 Doprinosi na plaée 19.000,00

32 Materijalni rashodi 62.000,00

321 Naknade troskova zaposlenima 20.000,00

322 Rashodi za materijal i energiju 10.000,00

323 Rashodi za usluge 12.000,00

329 Ostali nespomenuti rashodi poslovanja 20.000,00

36 Pomoci dane u inozemstvo i unutar opéeg proracuna 5.250.000,00

361 Pomodi inozemnim vladama 5.250.000,00

PROGRAM: FINANCIRANJE PROJEKATA UDRUGA 900.000,00

lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 900.000,00
3 Rashodi poslovanja 900.000,00

38 Ostali rashodi 900.000,00

381 Tekuce donacije 900.000,00

PROGRAM: PREDSKOLSKI ODGO) 6.345.000,00

lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 6.345.000,00
3 Rashodi poslovanja 6.345.000,00

35 Subvencije 5.102.000,00

352 Subvencije trgovackim drustvima, poljoprivrednicima i obrtnicima izvan javnog sektora 5.102.000,00

38 Ostali rashodi 1.243.000,00

381 Tekuce donacije 1.243.000,00

PROGRAM: JAVNE POTREBE U SPORTU 1.080.000,00

lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 1.050.000,00
3 Rashodi poslovanja 1.050.000,00

38 Ostali rashodi 1.050.000,00

381 Tekuce donacije 1.050.000,00
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Razdjel /

Aktivnosr Konto Naziv Plan 2022.
lzvor 3.1 Vlastiti prihodi 30.000,00
3 Rashodi poslovanja 30.000,00
32 Materijalni rashodi 30.000,00
323 Rashodi za usluge 30.000,00
1005 PROGRAM: POTPORA POLIOPRIVREDI 20.000,00
lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 20.000,00
3 Rashodi poslovanja 20.000,00
35 Subvencije 20.000,00
352 Subvencije trgovackim drustvima, poljoprivrednicima i obrtnicima izvan javnog sektora 20.000,00
PROGRAM: JACANJE GOSPODARSTVA 36.000,00
lzvor 6.1 Donacije 36.000,00
3 Rashodi poslovanja 36.000,00
31 Rashodi za zaposlene 36.000,00
311 Place (Bruto) 31.000,00
313 Doprinosi na plaée 5.000,00
1007 PROGRAM: SOCIJALNA SKRB 3.780.000,00
lzvor 1.1 Opci prihodi i primici 2.860.000,00
3 Rashodi poslovanja 2.860.000,00
37 Naknade grad. i kuéan. na temelju osig. i druge naknade 2.360.000,00
372 Ostale naknade gradanima i ku¢anstvima iz proracuna 2.360.000,00
35 Subvencije 500.000,00
352 Subvencije trgovackim drustvima, poljoprivrednicima i obrtnicima izvan javnog sektora 500.000,00
lzvor 5.4 Pomodi od drugih proracuna 22.000,00
3 Rashodi poslovanja 22.000,00
37 Naknade grad. i kué¢an. na temelju osig. i druge naknade 22.000,00
372 Ostale naknade gradanima i ku¢anstvima iz proracuna 22.000,00
TS00010  ProjektEUprojekt-Zaelimozajedno 89800000
lzvor 5.2 Pomodiiz EU 898.000,00
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Aktivnosr Konto Naziv Plan 2022.
3 Rashodi poslovanja 898.000,00
31 Rashodi za zaposlene 682.000,00
311 Plaée (Bruto) 585.000,00
313 Doprinosi na place 97.000,00
32 Materijalni rashodi 216.000,00
321 Naknade troskova zaposlenima 66.000,00
322 Rashodi za materijal i energiju 70.000,00
323 Rashodi za usluge 80.000,00
PROGRAM: RAZVOJ CIVILNOG DRUSTVA 2.561.000,00
lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 150.000,00
3 Rashodi poslovanja 150.000,00
38 Ostali rashodi 150.000,00
381 Tekuce donacije 150.000,00
AS00012  Aktivnost:Vjerskezajedniceredovnadjelatnost 40000000
lzvor 1.1 Opci prihodi i primici 400.000,00
3 Rashodi poslovanja 400.000,00
38 Ostali rashodi 400.000,00
381 Tekuce donacije 400.000,00
AS00013  AKtivnost: Vjerske zajednice-uredenjesakralnihobjekata 60000000
lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 599.000,00
3 Rashodi poslovanja 599.000,00
38 Ostali rashodi 599.000,00
382 Kapitalne donacije 599.000,00
lzvor 4.7 Spomenicka renta 1.000,00
3 Rashodi poslovanja 1.000,00
38 Ostali rashodi 1.000,00
382 Kapitalne donacije 1.000,00
AS00014  Aktivnost: Gradska knjifnica Marko Marulié-split 17000000
lzvor 1.1 Opd¢i prihodi i primici 170.000,00
3 Rashodi poslovanja 170.000,00
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36 Pomoci dane u inozemstvo i unutar opéeg proracuna 170.000,00

366 Pomodi proracunskim korisnicima drugih proracuna 170.000,00

AS00015  Aktivnost:Donacije zdravstvenim organizacama 2000000

lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 20.000,00
3 Rashodi poslovanja 20.000,00

36 Pomodi dane u inozemstvo i unutar opéeg proracuna 20.000,00

366 Pomodi proracunskim korisnicima drugih proracuna 20.000,00

TS00016  ProjektEUprojekt-Korakpokorak 122100000

lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 45.000,00
3 Rashodi poslovanja 45.000,00

31 Rashodi za zaposlene 15.000,00

312 Ostali rashodi za zaposlene 15.000,00

32 Materijalni rashodi 30.000,00

321 Naknade troskova zaposlenima 30.000,00

lzvor 5.2 Pomoci iz EU 1.176.000,00
3 Rashodi poslovanja 926.000,00

31 Rashodi za zaposlene 645.000,00

311 Place (Bruto) 545.000,00

312 Ostali rashodi za zaposlene 10.000,00

313 Doprinosi na place 90.000,00

32 Materijalni rashodi 201.000,00

322 Rashodi za materijal i energiju 26.000,00

323 Rashodi za usluge 167.000,00

329 Ostali nespomenuti rashodi poslovanja 8.000,00

38 Ostali rashodi 80.000,00

381 Tekuce donacije 80.000,00

4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 250.000,00

42 Rashodi za nabavu proizvedene dugotrajne imovine 250.000,00

423 Prijevozna sredstva 250.000,00

1009 PROGRAM: ORGANIZIRANJE | PROVODENIJE ZASTITE | SPASAVANJA 715.000,00
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lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 625.000,00
3 Rashodi poslovanja 625.000,00

38 Ostali rashodi 625.000,00

381 Tekuce donacije 625.000,00

AS00018  Aktwnost:HGSS 2000000

lzvor 3.1 Vlastiti prihodi 20.000,00
3 Rashodi poslovanja 20.000,00

38 Ostali rashodi 20.000,00

381 Tekuée donacije 20.000,00

AS00019  Aktwnost:Cwilnazatta 7000000

lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 70.000,00
3 Rashodi poslovanja 45.000,00

32 Materijalni rashodi 45.000,00

322 Rashodi za materijal i energiju 10.000,00

323 Rashodi za usluge 25.000,00

324 Naknade troskova osobama izvan radnog odnosa 5.000,00

329 Rashodi za materijal i energiju 5.000,00

4 Rashodi za nabavu nefi nancijske imovine 25.000,00

42 Rashodi za nabavu proizvedene dugotrajne imovine 25.000,00

422 Postrojenja i oprema 25.000,00

PROGRAM: UNAPREDENJE TURISTICKE INFRASTRUKTURNE OSNOVE 10.000,00

lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 10.000,00
3 Rashodi poslovanja 10.000,00

36 Pomod¢i dane u inozemstvo i unutar opéeg proracuna 10.000,00

363 Pomo¢i unutar opéeg proracuna 10.000,00

GLAVA: CENTAR ZA KULTURU OPCINE PODSTRANA 100.000,00
PRORACUNSKI KORISNIK: CENTAR ZA KULTURU OPCINE PODSTRANA 100.000,00

PROGRAM: PROMICANJE KULTURE 100.000,00

lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 100.000,00
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3 Rashodi poslovanja 100.000,00

32 Materijalni rashodi 49.000,00

323 Rashodi za usluge 49.000,00

34 Financijski rashodi 1.000,00

343 Ostali financijski rashodi 1.000,00

38 Ostali rashodi 50.000,00

381 Tekuce donacije 50.000,00

006 RAZDJEL: UPRAVNI ODJEL ZA PROSTORNO UREDENJE, KOMUNALNE POSLOVE | ZASTITU OKOLISA 36.544.000,00
GLAVA: UPRAVNI ODJEL ZA PROSTORNO UREPENJE, KOMUNALNE POSLOVE | ZASTITU OKOLISA 36.544.000,00

PROGRAM: JAVNA UPRAVA | ADMINISTRACIA 1.583.000,00

lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 1.583.000,00
3 Rashodi poslovanja 1.583.000,00

31 Rashodi za zaposlene 1.342.000,00

311 Plaée (Bruto) 1.090.000,00

312 Ostali rashodi za zaposlene 73.000,00

313 Doprinosi na plaée 179.000,00

32 Materijalni rashodi 241.000,00

321 Naknade troskova zaposlenima 31.000,00

323 Rashodi za usluge 200.000,00

329 Ostali nespomenuti rashodi poslovanja 10.000,00

PROGRAM: RAZVOJ | UPRAVLIANJE SUSTAVA VODOOPSKRBE, ODVODNIJE | ZASTITE VODA 1.475.000,00

lzvor 1.1 Opci prihodi i primici 65.000,00
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 65.000,00

42 Rashodi za nabavu proizvedene dugotrajne imovine 65.000,00

421 Gradevinski objekti 65.000,00

(K600003  Projekt: Izgradnja sustava odvodnje oborinskihvoda 41000000

lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 100.000,00
3 Rashodi poslovanja 100.000,00

32 Materijalni rashodi 100.000,00
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Razdjel /

Aktivnosr Konto Naziv Plan 2022.
323 Rashodi za usluge 100.000,00
lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 230.000,00
3 Rashodi poslovanja 230.000,00
32 Materijalni rashodi 230.000,00
323 Rashodi za usluge 230.000,00
lzvor 4.3 Vodni doprinos 80.000,00
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 80.000,00
42 Rashodi za nabavu proizvedene dugotrajne imovine 80.000,00
421 Gradevinski objekti 80.000,00

lzvor

1012

lzvor

lzvor

lzvor

1.1 Op¢i prihodi i primici 1.000.000,00
3 Rashodi poslovanja 1.000.000,00
35 Subvencije 1.000.000,00
351 Subvencije trgovackim drustvima u javnom sektoru 1.000.000,00

PROGRAM: PROSTORNO UREDENIJE | UNAPREDENJE STANOVANJA 13.070.000,00
1.1 Op¢i prihodi i primici 30.000,00
3 Rashodi poslovanja 30.000,00
32 Materijalni rashodi 30.000,00
323 Rashodi za usluge 30.000,00
1.1 Op¢i prihodi i primici 150.000,00
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 150.000,00
42 Rashodi za nabavu proizvedene dugotrajne imovine 150.000,00
426 Nematerijalna proizvedena imovina 150.000,00
4.4 Naknada za legalizaciju 20.000,00
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 20.000,00
42 Rashodi za nabavu proizvedene dugotrajne imovine 20.000,00
426 Nematerijalna proizvedena imovina 20.000,00

lzvor

1.1 Opd¢i prihodi i primici

H»

Rashodi za nabavu nefinancijske imovine

3.070.000,00
3.070.000,00
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45 Rashodi za dodatna ulaganja na nefinancijskoj imovini 3.070.000,00
451 Dodatna ulaganja na gradevinskim objektima 3.070.000,00

K600007  Projekt:GrobljeBan 20000000
lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 200.000,00
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 200.000,00
45 Rashodi za dodatna ulaganja na nefinancijskoj imovini 200.000,00
451 Dodatna ulaganja na gradevinskim objektima 200.000,00

(K600008  Projekt:OsnovmaskelasvetiMartin' 402000000
lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 4.020.000,00
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 4.020.000,00
41 Rashodi za nabavu neproizvedene dugotrajne imovine 3.200.000,00
411 Materijalna imovina - prirodna bogatstva 3.200.000,00
42 Rashodi za nabavu proizvedene dugotrajne imovine 820.000,00
421 Gradevinski objekti 820.000,00

T600009  Projekt:Geodetskielaboratinerazvrstanihcesta 5000000
lzvor 1.1 Opci prihodi i primici 50.000,00
3 Rashodi poslovanja 50.000,00
32 Materijalni rashodi 50.000,00
323 Rashodi za usluge 50.000,00

(K600010  Projekt:lzgradnjasCMilievac 5000000
lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 50.000,00
3 Rashodi poslovanja 50.000,00
32 Materijalni rashodi 50.000,00
323 Rashodi za usluge 50.000,00

K600011  Projekt:Stambeno zbrinjavanje braniteljaizDR 100000000
lzvor 1.1 Opci prihodi i primici 1.000.000,00
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 1.000.000,00
41 Rashodi za nabavu neproizvedene dugotrajne imovine 1.000.000,00
411 Materijalna imovina - prirodna bogatstva 1.000.000,00

lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 150.000,00
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3 Rashodi poslovanja 150.000,00
32 Materijalni rashodi 150.000,00
323 Rashodi za usluge 150.000,00

K600013  Projekt:lzgradnja APS centraPetrievo 10000000
lzvor 1.1 Opdi prihodi i primici 100.000,00
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 100.000,00
42 Rashodi za nabavu proizvedene dugotrajne imovine 100.000,00
421 Gradevinski objekti 100.000,00

K600014  Projektlgradnjadiedjihigralia 150000000
lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 1.500.000,00
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 1.500.000,00
41 Rashodi za nabavu neproizvedene dugotrajne imovine 1.000.000,00
411 Materijalna imovina - prirodna bogatstva 1.000.000,00
42 Rashodi za nabavu proizvedene dugotrajne imovine 500.000,00
421 Gradevinski objekti 500.000,00

K600015  Projekt:Vamskaviembalia 63000000
lzvor 3.1 Vlastiti prihodi 500.000,00
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 500.000,00
41 Rashodi za nabavu neproizvedene dugotrajne imovine 500.000,00
411 Materijalna imovina - prirodna bogatstva 500.000,00
lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 130.000,00
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 130.000,00
45 Rashodi za dodatna ulaganja na nefinancijskoj imovini 130.000,00
451 Dodatna ulaganja na gradevinskim objektima 130.000,00

(K600016  Projekt: Izgradnia podmorskog praga na obalnom podrufju u Strofancu 10000000
lzvor 4.5 Boravisna pristojba 100.000,00
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 100.000,00
42 Rashodi za nabavu proizvedene dugotrajne imovine 100.000,00
421 Gradevinski objekti 100.000,00

lzvor 5.4 Pomodi od drugih proracuna 2.000.000,00
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3 Rashodi poslovanja 2.000.000,00

32 Materijalni rashodi 2.000.000,00

323 Rashodi za usluge 2.000.000,00

1013 PROGRAM: RAZVOIJ | SIGURNOST PROMETA 13.155.000,00
lzvor 4.1 Komunalni doprinos 7.000.000,00
3 Rashodi poslovanja 130.000,00

32 Materijalni rashodi 130.000,00

323 Rashodi za usluge 130.000,00

4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 6.870.000,00

41 Rashodi za nabavu neproizvedene dugotrajne imovine 4.530.000,00

411 Materijalna imovina - prirodna bogatstva 4.530.000,00

42 Rashodi za nabavu proizvedene dugotrajne imovine 420.000,00

421 Gradevinski objekti 420.000,00

45 Rashodi za dodatna ulaganja na nefinancijskoj imovini 1.920.000,00

451 Dodatna ulaganja na gradevinskim objektima 1.920.000,00

lzvor 3.1 Vlastiti prihodi 330.000,00
3 Rashodi poslovanja 55.000,00

32 Materijalni rashodi 55.000,00

323 Rashodi za usluge 55.000,00

4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 275.000,00

42 Rashodi za nabavu proizvedene dugotrajne imovine 275.000,00

421 Gradevinski objekti 275.000,00

lzvor 1.1 Opci prihodi i primici 5.725.000,00
3 Rashodi poslovanja 505.000,00

32 Materijalni rashodi 505.000,00

323 Rashodi za usluge 505.000,00

4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 5.220.000,00

41 Rashodi za nabavu neproizvedene dugotrajne imovine 5.220.000,00

411 Materijalna imovina - prirodna bogatstva 5.220.000,00
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lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 100.000,00
3 Rashodi poslovanja 100.000,00
32 Materijalni rashodi 100.000,00
323 Rashodi za usluge 100.000,00
PROGRAM: ODRZAVANJE KOMUNALNE INFRASTRUKTURE 5.300.000,00
lzvor 4.2 Komunalna naknada 3.400.000,00
3 Rashodi poslovanja 3.400.000,00
32 Materijalni rashodi 3.400.000,00
323 Rashodi za usluge 3.400.000,00

AS00021  Aktvnost:Sanacijaplaza 100000000
lzvor 5.4 Pomodi od drugih proracuna 1.000.000,00
3 Rashodi poslovanja 1.000.000,00
32 Materijalni rashodi 1.000.000,00
323 Rashodi za usluge 1.000.000,00

(A600022  Aktivnost:Odriavanjejavnerasviete 78000000
lzvor 4.2 Komunalna naknada 430.000,00
3 Rashodi poslovanja 430.000,00
32 Materijalni rashodi 430.000,00
322 Rashodi za materijal i energiju 380.000,00
323 Rashodi za usluge 50.000,00
lzvor 4.5 Boravisna pristojba 350.000,00
3 Rashodi poslovanja 350.000,00
32 Materijalni rashodi 350.000,00
322 Rashodi za materijal i energiju 350.000,00

A600023  Aktivnost: Odriavamjedjefjihigraliita 12000000
lzvor 4.2 Komunalna naknada 20.000,00
3 Rashodi poslovanja 20.000,00
32 Materijalni rashodi 20.000,00
323 Rashodi za usluge 20.000,00
lzvor 4.2 Komunalna naknada 100.000,00
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4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 100.000,00
42 Rashodi za nabavu proizvedene dugotrajne imovine 100.000,00
422 Postrojenja i oprema 100.000,00
PROGRAM: UPRAVLIANIJE IMOVINOM 1.961.000,00
lzvor 4.2 Komunalna naknada 200.000,00
3 Rashodi poslovanja 200.000,00
32 Materijalni rashodi 200.000,00
322 Rashodi za materijal i energiju 50.000,00
323 Rashodi za usluge 150.000,00
(A600025  Aktivnost: Uredenje i opremanje zgrada u viasnistvu i posjedu Opéine Podstrana  200.000,00
lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 200.000,00
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 200.000,00
42 Rashodi za nabavu proizvedene dugotrajne imovine 50.000,00
422 Postrojenja i oprema 50.000,00
45 Rashodi za dodatna ulaganja na nefinancijskoj imovini 150.000,00
451 Dodatna ulaganja na gradevinskim objektima 150.000,00
K600026  Projekt: Zgrada javne i druStvene namjene u Sv. Martinu (ex. Vinkovatko) 25000000
lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 250.000,00
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 250.000,00
45 Rashodi za dodatna ulaganja na nefinancijskoj imovini 250.000,00
451 Dodatna ulaganja na gradevinskim objektima 250.000,00
(K600027  Projekt: Izgradnja sportskih dvorana i ostalih sportskih sadriaja 53000000
lzvor 1.1 Opci prihodi i primici 530.000,00
3 Rashodi poslovanja 30.000,00
32 Materijalni rashodi 30.000,00
323 Rashodi za usluge 30.000,00
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 500.000,00
42 Rashodi za nabavu proizvedene dugotrajne imovine 500.000,00
421 Gradevinski objekti 500.000,00
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lzvor 1.1 Opdi prihodi i primici 3.930.000,00
3 Rashodi poslovanja 30.000,00
32 Materijalni rashodi 30.000,00
323 Rashodi za usluge 30.000,00
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 3.900.000,00
41 Rashodi za nabavu neproizvedene dugotrajne imovine 3.900.000,00
411 Materijalna imovina - prirodna bogatstva 3.900.000,00

GLAVA: ODSJEK ZA KOMUNALNO REDARSTVO

781.000,00

lzvor

007

1.1

31

311
312
313
32

321
322
323

Op¢i prihodi i primici

Rashodi poslovanja

Rashodi za zaposlene

Place (Bruto)

Ostali rashodi za zaposlene
Doprinosi na plaée

Materijalni rashodi

Naknade troskova zaposlenima
Rashodi za materijal i energiju

Rashodi za usluge

RAZDJEL: VLASTITI KOMUNALNI POGON
GLAVA: VLASTITI KOMUNALNI POGON

PROGRAM: ODRZAVANJE KOMUNALNE INFRASTRUKTURE

781.000,00
781.000,00
464.000,00
360.000,00
45.000,00
59.000,00
317.000,00
15.000,00
15.000,00
287.000,00
4.722.000,00
4.722.000,00
4.637.000,00

lzvor

1.1

31
311
312
313
32
321

Opci prihodi i primici
Rashodi poslovanja
Rashodi za zaposlene
Place (Bruto)

Ostali rashodi za zaposlene
Doprinosi na place
Materijalni rashodi

Naknade troskova zaposlenima

2.183.000,00
2.183.000,00
1.937.000,00
1.490.000,00
200.000,00
247.000,00
246.000,00
61.000,00
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322 Rashodi za materijal i energiju 30.000,00
323 Rashodi za usluge 155.000,00
(A700002  Aktivnost: Odriavanje komunalnihiosobnihvozila 36500000
lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 365.000,00
3 Rashodi poslovanja 365.000,00
32 Materijalni rashodi 365.000,00
322 Rashodi za materijal i energiju 155.000,00
323 Rashodi za usluge 180.000,00
329 Ostali nespomenuti rashodi poslovanja 30.000,00
(A700003  Aktivnost:Odriavanjejavnihizelenthpovisina 193000000
lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 1.680.000,00
3 Rashodi poslovanja 1.590.000,00
32 Materijalni rashodi 1.590.000,00
322 Rashodi za materijal i energiju 190.000,00
323 Rashodi za usluge 500.000,00
329 Ostali nespomenuti rashodi poslovanja 900.000,00
4 Rashodi za nabavu nefinancijske imovine 90.000,00
42 Rashodi za nabavu proizvedene dugotrajne imovine 90.000,00
422 Postrojenja i oprema 90.000,00
lzvor 4.5 Boravisna pristojba 250.000,00
3 Rashodi poslovanja 250.000,00
32 Materijalni rashodi 250.000,00
323 Rashodi za usluge 250.000,00
(A700004  Aktivnost: Organizacia, naplataiodriavanje parkiralista 15900000
lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 159.000,00
3 Rashodi poslovanja 159.000,00
32 Materijalni rashodi 139.000,00
322 Rashodi za materijal i energiju 5.000,00
323 Rashodi za usluge 134.000,00
34 Financijski rashodi 20.000,00
343 Ostali financijski rashodi 20.000,00
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Aktivnosr Konto Naziv Plan 2022.
1015 PROGRAM: UPRAVLIJANIJE IMOVINOM 85.000,00
lzvor 4.2 Komunalna naknada 30.000,00
3 Rashodi poslovanja 30.000,00
32 Materijalni rashodi 30.000,00
322 Rashodi za materijal i energiju 30.000,00

(A700006  Aktivnost:Odravamjegroblia 5500000
lzvor 1.1 Op¢i prihodi i primici 35.000,00
3 Rashodi poslovanja 35.000,00
32 Materijalni rashodi 35.000,00
322 Rashodi za materijal i energiju 35.000,00
lzvor 4.2 Komunalna naknada 20.000,00
3 Rashodi poslovanja 20.000,00
32 Materijalni rashodi 20.000,00
322 Rashodi za materijal i energiju 5.000,00
323 Rashodi za usluge 15.000,00
Clanak 3.

Rashodi iskazani sumarno prema izvorima financiranja i funkcijskoj klasifikaciji:

IZVORI FINANCIRANJA

1 Opci prihodi i primici 50.726.000,00
1.1 Op¢i prihodi i primici 48.842.000,00
1.5 Prihodi za decentralizirane funkcije 1.884.000,00
3 Vlastiti prihodi 1.030.000,00
3.1 Vlastiti prihodi 880.000,00
3.2 Vlastiti prihodi - JVP 150.000,00
4 Prihodi za posebne namjene 12.006.000,00
4.1 Komunalni doprinos 7.000.000,00
4.2 Komunalna naknada 4.200.000,00
4.3 Vodni doprinos 80.000,00
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4.4 Naknada za legalizaciju 20.000,00
4.5 Boravi$na pristojba 700.000,00
4.6 Naknada za prenamjenu poljoprivrednog zemljista 5.000,00
4.7 Spomenicka renta 1.000,00
5 Pomoci 10.631.000,00
5.2 Pomoci iz EU 7.609.000,00
5.4 Pomodi od drugih prorac¢una 3.022.000,00
6 Donacije 36.000,00
6.1 Donacije 36.000,00
7 Prihodi od prodaje ili zamjene nefinancijske imovine i naknade s naslova osiguranja 50.000,00
7.1 Prihodi od prodaje ili zamjene nefinancijske imovine 50.000,00
FUNKCIJSKA KLASIFIKACUJA
01 Opce javne usluge 15.490.000,00
02 Obrana 70.000,00
03 Javni red i sigurnost 3.448.000,00
04 Ekonomski poslovi 14.711.000,00
05 Zastita okolisa 65.000,00
06 Usluge unaprjedenja stanovanja i zajednice 22.124.000,00
07 Zdravstvo 170.000,00
08 Rekreacija, kultura i religija 3.035.000,00
09 Obrazovanje 10.365.000,00
10 Socijalna zastita 5.001.000,00

Clanak 4.

Ovaj Proracun stupa na snagu osmog dana od dana objave u "SluZbenom glasniku Op¢ine Podstrana", a primjenjuje se od 01.01.2022. godine.

KLASA: 400-08/21-01/01

URBROJ: 2181/02-05-1-21-06
Podstrana, 08. prosinca 2021. g.

Predsjednik
Opc¢inskog vijeca
Tomislav Buljan
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Na temelju ¢lanka 14. Zakona o proracunu ( "Narodne novine" broj 87/08 1 136/12, 15/15) i ¢lanka 30. stavak
5. Statuta op¢ine Podstrana ("Sluzbeni glasnik Op¢ine Podstrana" broj 2/18), Op¢insko vije¢e Opcéine Podstrana
na 5. sjednici, odrzanoj dana 8. prosinca 2021. godine, donosi

ODLUKU
o izvr$avanju Proracuna Op¢éine Podstrana za 2022. godinu

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovom se Odlukom utvrduje struktura prihoda i1 primitaka te rashoda i izdataka Prora¢una Op¢ine Podstrana
za 2022. godinu (u daljnjem tekstu: Proracun), njegovo izvrSavanje, opseg zaduzivanja i jamstava Opcine
Podstrana (u daljnjem tekstu: Opcéina), upravljanje dugom te financijskom i nefinancijskom imovinom,
koristenje namjenskih prihoda i primitaka, koriStenje vlastitih prihoda, prava i obveze korisnika proracunskih
sredstava, ovlasti nac¢elnika Opc¢ine Podstrana (u daljnjem tekstu: Nacelnik) u izvrSavanju Proracuna, te druga
pitanja u svezi s izvrSavanjem ProraCuna.

Clanak 2.
Korisnici Prora¢una u smislu ove Odluke su proracunski korisnici i ostali korisnici Prora¢una — pravne osobe
i fizicke osobe kojima se osiguravaju sredstva za realizaciju pojedinog projekta i provodenja aktivnosti.

Clanak 3.

Proracun se sastoji od Opéeg i Posebnog dijela.

Op¢i dio Proracuna ¢ini Racun prihoda i rashoda i Racun financiranja.

Posebni dio Proracuna sastoji se od plana rashoda i izdataka proracunskih korisnika iskazanih po vrstama,
rasporedenih u programe koji se sastoje od aktivnosti i projekata.

Plan razvojnih programa za razdoblje 2022. do 2024. godine sadrzi ciljeve i prioritete razvoja povezane s
programskom i organizacijskom klasifikacijom Proracuna.

U Racunu prihoda i rashoda iskazani su prihodi poslovanja i prihodi od prodaje nefinancijske imovine, te
rashodi poslovanja i rashodi za nabavu nefinancijske imovine.

Prihode poslovanja ¢ine prihodi od poreza, pomoci, prihodi od imovine, prihodi od pristojbi 1 naknada,
prihodi po posebnim propisima, prihodi od prodaje proizvoda i robe, pruzenih usluga, prihodi od donacija,
kazne, upravne mjere i ostali prihodi.

Prihode od prodaje nefinancijske imovine ¢ine prihodi od prodaje neproizvedene imovine i prihodi od prodaje
proizvedene dugotrajne imovine.

Rashode poslovanja ¢ine rashodi za zaposlene, materijalni rashodi, financijski rashodi, subvencije, pomoc¢i,
naknade, te ostali rashodi u skladu sa zakonima, odlukama i drugim propisima.

Rashode za nabavu nefinancijske imovine ¢ine rashodi za nabavu neproizvedene dugotrajne imovine, rashodi
za nabavu proizvedene dugotrajne imovine i rashodi za dodatna ulaganja u nefinancijsku imovinu.

U Racunu financiranja iskazani su primici od financijske imovine i zaduzivanja, te svi izdaci za financijsku
imovinu i otplatu kredita i zajmova.

Prihode Proracuna ¢ine i svi prihodi 1 primici uplaceni u korist racuna Proracuna.

II. IZVRSAVANJE PRORACUNA

Clanak 4.

Proracunska sredstva koristit ¢e se samo za namjene utvrdene u Proracunu.

Proracunski korisnici mogu preuzeti obveze na teret Proracuna samo do visine i za namjene utvrdene u
Posebnom dijelu Proracuna.

Rashodi i izdaci Proracuna koji se financiraju iz namjenskih prihoda i primitaka izvrSavat ¢e se do iznosa
naplacenih prihoda 1 primitaka za te namjene.

Iznimno od odredbe stavka 3. ovoga ¢lanka nacelnik moze odluciti da se pojedini rashodi i izdaci, u slucaju
nepravovremene naplate namjenskih prihoda i primitaka, pokrivaju i na teret ostalih prora¢unskih prihoda, a
najvise do visine planiranih iznosa.

Uplacene 1 prenesene, a manje planirane pomoc¢i, donacije 1 prihodi za posebne namjene mogu se izvrSavati
iznad iznosa utvrdenih u Proracunu, a do visine uplac¢enih odnosno prenesenih sredstava.

SLUZBENI GLASNIK OPCINE PODSTRANA 26




09. prosinca 2021. broj 31/2021.

Uplacene i prenesene, a neplanirane pomoc¢i, donacije, prihodi za posebne namjene i namjenski primici od
zaduzivanja, mogu se koristiti prema naknadno utvrdenim aktivnostima i/ili projektima u Proraunu, uz
prethodnu suglasnost nac¢elnika.

Namjenski prihodi 1 primici koji ne budu iskoriSteni u ovoj proracunskoj godini prenose se u narednu
proracunsku godinu.

Sredstva za pokroviteljstva, te za aktivnosti i projekte koja se izvrSavaju kao subvencije, donacije i pomoci
pojedinom korisniku, rasporeduje nacelnik ako krajnji korisnik nije utvrden u Posebnom dijelu Proracuna,
programu javnih potreba ili drugom aktu Op¢inskog vije¢a Opcine Podstrana (u daljnjem tekstu: Opc¢insko
vijece).

Clanak 5.
Upravni odjel za proracun i financije obvezan je u roku od osam dana od dana donosenja Prorauna izvijestiti
sva tijela op¢inske uprave o odobrenim sredstvima u Proracunu, a tijela op¢inske uprave obvezna su izvijestiti
o istom krajnje korisnike za koje su odredena kao nositelji sredstava u Posebnom dijelu Proracuna.

Clanak 6.
Za planiranje i izvrSavanje Proracuna u cjelini, odgovoran je opéinski nacelnik.
Odgovornost za izvrSavanje Proracuna podrazumijeva odgovornost za preuzimanje i verifikaciju obveza,
izdavanje naloga za placanje na teret proracunskih sredstava, te za utvrdivanje prava naplate i izdavanje naloga
za naplatu u korist proracunskih sredstava.

III. PRORACUNSKA ZALIHA

Clanak 7.
U Proracunu su planirana sredstva proracunske zalihe u iznosu od 100.000,00 kuna, koja ¢e se koristiti za
namjene sukladno Zakonu o proracunu.
O koristenju sredstava proracunske zalihe odlucuje op¢inski nacelnik.
Sredstva proracunske zalihe ne mogu se koristiti za pozajmljivanje.

IV. PRIHODI PRORACUNA

Clanak 8.

U Proracunu se planiraju svi prihodi koje sukladno pozitivnim propisima ostvaruju tijela opéinske uprave,
kao 1 vlastiti i namjenski prihodi 1 primici koje ostvaruju proracunski korisnici Op¢ine Podstrana.

Prihodi $to ih tijela opCinske uprave ostvare obavljanjem djelatnosti, prihod su Proracuna i uplacuju se na
racun Proracuna.

Tijela op¢inske uprave odgovorna su za prikupljanje prora¢unskih prihoda, za potpunu i pravodobnu naplatu
prihoda u skladu sa zakonima i propisima donesenim na temelju zakona, te za izvrSavanje rashoda sukladno
planiranim iznosima i namjenama.

Proracunski korisnici - ustanove Op¢ine Podstrana odgovorne su za naplatu vlastitih i namjenskih prihoda,
te za izvrSavanje rashoda sukladno planiranim iznosima i namjenama.

Vlastiti i namjenski prihodi iz stavka 4. ovoga ¢lanka prihodi su Proracuna i uplacuju se na racun Proracuna.

Odredba stavka 5. ovoga ¢lanka ne odnosi se na vlastite 1 namjenske prihode proracunskog korisnika Javna
vatrogasna postrojba Op¢ine Podstrana, koji prihodi se uplacuju i izvrSavaju preko njenog racuna.

V. ISPLATA SREDSTAVA IZ PRORACUNA

Clanak 9.

Proracun se izvrSava preko jedinstvenog racuna — raCuna Proracuna Opcine za sva tijela op¢inske uprave.

Svaki rashod i izdatak iz Prora¢una mora se temeljiti na vjerodostojnoj knjigovodstvenoj ispravi kojom se
dokazuje obveza placanja.

Ugovori o nabavi robe, radova i usluga sklapaju se na nacin i po postupku propisanim Zakonom o javnoj
nabavi, odnosno aktom kojeg donosi op¢inski naéelnik, ovisno o procijenjenoj vrijednosti nabave.

Procelnik upravnog tijela, odnosno osoba na koju je to pravo preneseno, mora prije isplate provjeriti i
potvrditi potpisom pravni temelj i visinu obveze koja proizlazi iz knjigovodstvene isprave.

Odobrenje za isplatu iz Proracuna izdaje nacelnik op¢ine.
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Clanak 10.

Ugovor o kapitalnoj donaciji mora sadrzavati odredbu prema kojoj ¢e se odobrena sredstva doznaciti
korisniku tek po predo¢enim dokazima o njihovom namjenskom koristenju (ugovor s izvodacem/dobavljacem,
racun i situacija).

Ugovor o tekuc¢oj pomoci, tekucoj donaciji, subvenciji i kapitalnoj pomoc¢i moze se izvrsavati bez ispunjenja
uvjeta iz stavka 1. ovoga ¢lanka, s time da je korisnik po dovrsetku projekta odnosno najkasnije do 31. sije¢nja
slijede¢e proracunske godine duzan upravnom tijelu dostaviti izvjestaj o utrosenim sredstvima.

Clanak 11.

Aktivnosti i projekti financirani iz sredstava Europske unije, te kapitalni projekti, koji nisu izvrseni do kraja
2021. godine, mogu se prenijeti i izvrSavati u 2022. godini, pod uvjetom da su proracunska sredstva, koja su za
njihovu provedbu bila osigurana u Prorac¢unu Op¢ine Podstrana za 2021. godinu, na kraju 2021. godine ostala
neizvrsena ili izvrSena u iznosu manjem od planiranog.

Prenesene aktivnosti i projekti iz stavka 1. ovoga ¢lanka mogu se izvrsavati u 2022. godini uz suglasnost
op¢inskog nacelnika.

Clanak 12.

Osnovica za obracun plac¢a sluzbenika i namjestenika Opc¢ine utvrduje se Odlukom o odredivanju osnovnice
za obracun place sluzbenika i namjeStenika Opéine Podstrana odlukom nacelnika, u suglasnosti s propisima.

Koeficijente za obracun placa sluzbenika i namjestenika Opéine utvrduje Opcinsko vije¢e Odlukom o
koeficijentima za obracun place sluzbenika i namjeStenika, na prijedlog nacelnika.

Osnovicu i koeficijente za obracun place nacelnika i zamjenika nacelnika koji svoju duznost obavljaju
profesionalno, te visinu naknade za rad nacelnika i zamjenika nacelnika koji svoju duznost obavljaju volonterski,
utvrduje Opéinsko vijece aktom.

Clanak 13.
Sredstva za rad politickih stranaka zastupljenih u Opc¢inskom vije¢u, naknade troSkova za rad c¢lanova
opc¢inskog vijeca, isplacivat ¢e se temeljem odluka Op¢inskog vijeca.

Clanak 14.
Pogresno ili viSe uplaceni prihodi u Proracun, vracaju se uplatiteljima na teret tih prihoda. Pogre$no ili vise
uplaceni prihodi u proraune prethodnih godina, vracaju se uplatiteljima na teret rashoda Proracuna.
RjeSenje o povratu sredstava donosi Upravni odjel za proracun i financije na temelju dokumentiranog
zahtjeva kojeg potpisuje procelnik upravnog odjela u ¢ijoj nadleznosti je naplata tih prihoda, odnosno osoba
koju on ovlasti.

Clanak 15.
Instrumente osiguranja placanja, kojima se na teret Proracuna stvaraju obveze, izdaje Upravni odjel za
proracun i financije, a potpisuje op¢inski nacelnik.
Instrumenti osiguranja placanja primljeni od pravnih osoba kao sredstvo osiguranja naplate potraZivanja ili
izvodenja radova 1 usluga, dostavljaju se Upravnom odjelu za proracun i financije.
Evidenciju izdanih i primljenih instrumenata osiguranja placanja vodi Upravni odjel za prora¢un i financije.

VL. POVRAT SREDSTAVA U PRORACUN

Clanak 16.
Ako se naknadno utvrdi da je isplata sredstava iz Prorac¢una bila nezakonita i/ili neopravdana, proracunski
korisnik mora odmah zahtijevati povrat prorac¢unskih sredstava u Proracun.

VI1l. UPRAVLIANJE FINANCIJSKOM IMOVINOM

Clanak 17.
RaspoloZzivim nov€anim sredstvima na ra¢unu Proracuna upravlja op¢inski nacelnik.
Raspoloziva nov€ana sredstva mogu se orocavati kod poslovne banke postujuci nacela sigurnosti i likvidnosti
I isplativosti ulaganja.
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Odluku o orocavanju donosi op¢inski nacelnik.
Prihodi od upravljanja raspolozivim nov¢anim sredstvima prihodi su Proracuna.

Clanak 18.

Odluku o kupnji dionica ili udjela u trgovackom drustvu donosi op¢insko vijece ako su za kupnju osigurana
sredstva u Proracunu i ako se time $titi javni interes, odnosno interes Opc¢ine.

U slucaju da prestane javni interes za vlasnistvo dionica ili udjela u kapitalu trgovackog drustva, op¢insko
vije¢e moze odluciti da se dionice odnosno udjeli u kapitalu prodaju, ukoliko to nije u suprotnosti s posebnim
zakonom.

Ostvarena sredstva od prodaje dionica ili udjela u kapitalu trgovackog drustva mogu se koristiti samo za
otplatu duga ili za nabavu nefinancijske i financijske imovine Op¢ine, sukladno zakonu kojim se ureduje
proracun.

VIl. ODGODA PLACANJA, OBROCNA OTPLATA DUGA, OTPIS ILI DJELOMICAN OTPIS
POTRAZIVANJA TE PRODAJA POTRAZIVANJA

Clanak 19.
Odgoda placanja 1 obro¢na otplata (reprogram) duga Opcine, otpis ili djelomican otpis potrazivanja Opcine,
te prodaja potrazivanja Op¢ine, odreduje se i provodi na nacin i pod uvjetima utvrdenim posebnim propisima.

IX. UPRAVLJANJE NEFINANCIJSKOM DUGOTRAJNOM IMOVINOM OPCINE

Clanak 20.

Nefinancijskom dugotrajnom imovinom Op¢ine upravljaju opcinska tijela.

Upravljanje imovinom iz stavka 1. ovoga ¢lanka podrazumijeva njezino koristenje, odrzavanje i davanje u
zakup, uz prethodno odobrenje nacéelnika.

Op¢inska tijela moraju imovinom iz stavka 1. ovoga ¢lanka upravljati brigom dobrog gospodara i voditi popis
0 toj imovini u skladu sa zakonom.

Sredstva za odrzavanje i osiguranje dugotrajne nefinancijske imovine osiguravaju se u proracunu.

Poslove sklapanja ugovora s osiguravateljima obavlja nacelnik, a naplatu Steta obavlja Upravni odjel za
proracun 1 financije.

Clanak 21.

Knjigovodstvena evidencija nefinancijske dugotrajne imovine Opcine vodi se u Upravnom odjelu za
proracun 1 financije, prema podacima iz Registra imovine koji vodi Upravni odjel za pravne poslove 1 strateSko
upravljanje.

Procelnici upravnih odjela Op¢ine duzni su Upravnom odjel za proracun i financije dostaviti podatke o svakoj
poslovnoj promjeni na imovini kojom upravljaju.

X.ZADUZIVANJE I DAVANJE JAMSTAVA

Clanak 22.
Opcina se moze kratkoro¢no zaduziti najduze do 12 mjeseci isklju¢ivo za premosc¢ivanje jaza nastalog zbog
razlicite dinamike priljeva sredstava i dospije¢a obveza, u suglasju sa zakonom kojim se ureduje proracun.
Odluku o kratkoro¢nom zaduzivanju iz stavka 1. ovoga ¢lanka donosi nacelnik.

X1. PRIMJENA PRORACUNSKOG RACUNOVODSTVA, FINANCIJSKO-RACUNOVODSTVENA
KONTROLA I IZVJESTAVANJE

Clanak 23.
Proracun i proracunski korisnici primjenjuju sustav prora¢unskog racunovodstva.
Tijela op¢inske uprave koja su proracunski odgovorna za korisnike iz stavka 1. ovoga ¢lanka obvezna su
prikupiti, uskladiti 1 konsolidirati njihova polugodisnja i godiSnja izvjes¢a te ih dostaviti Upravnom odjelu za
proracun i financije.

Clanak 24.
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Sva Upravna tijela i korisnici proracunskih sredstava obvezni su Upravnom odjelu za proracun i financije
dati sve potrebne podatke, isprave i izvjesca koja se od njih traze, a koje su potrebni u pripremi i izvrSavanju
proracuna.

Clanak 25.

Upravni odjel za proraun i financije izraduje i dostavlja nacelniku polugodisnji 1 godiSnji izvjeStaj o
izvrSenju Proracuna u rokovima propisanim Zakonom o prorac¢unu.

Nacelnik podnosi polugodiSnji i godiSnji izvjeStaj o izvrSenju Proratuna Opc¢inskom vije¢u u rokovima
propisanim Zakonom o proracunu.

Proracunski korisnici duzni se dostaviti izvjestaje 0 poslovanju sukladno posebnom propisu kojim se ureduje
nac¢in komunikacije, izvjeStavanja i provedbe drugih aktivnosti izmedu op¢ine Podstrana i proracunskih
korisnika iz njene nadleznosti.

Clanak 26.
Upravni odjel za proracun i financije konsolidira financijske izvjestaje.
Upravni odjel za proracun i financije izraduje konsolidirani polugodisnji i godis$nji financijski izvjesStaj za
Proracun i proracunske korisnike i dostavlja ga Ministarstvu financija u roku utvrdenom Pravilnikom o
financijskom izvjestavanju u proraéunskom ra¢unovodstvu.

XII. URAVNOTEZENJE PRORACUNA I PRERASPODJELA SREDSTAVA PRORACUNA

Clanak 27.
Ako tijekom godine dode do povecanja rashoda i/ili izdataka odnosno smanjenja prihoda i/ili primitaka,
nacelnik moze poduzeti mjere za uravnotezenje Prora¢una propisane zakonom kojim se ureduje proracun.
Ako se primjenom privremenih mjera ne uravnotezi Proracun, njegovo uravnotezenje, odnosno preraspodjelu
sredstava izmedu proracunskih korisnika, utvrdit ¢e Opcinsko vijece izmjenama i dopunama Proracuna.

Clanak 28.

Op¢inski nacelnik moze odobriti preraspodjelu sredstava u Prora¢unu unutar pojedinog razdjela i izmedu
pojedinih razdjela, time da umanjenje pojedine stavke rashoda ne moZe biti vec¢e od 5% sredstava utvrdenih na
toj stavci.

Iznimno od odredbe stavka 1. ovoga ¢lanka, preraspodjela sredstava moze se izvrSiti najviSe do 15%
sredstava utvrdenih na stavci rashoda, ako se time osigurava povecanje sredstava u¢es¢a Opcine planiranih u
Proracunu za financiranje projekata koji se sufinanciraju iz sredstava Europske unije, ako to odobri nacelnik.

Proracunska sredstva ne mogu se preraspodijeliti izmedu Racuna prihoda 1 rashoda i Racuna financiranja.

O izvrSenim preraspodjelama u smislu stavka 1. 1 2. ovoga €lanka nacelnik izvjeStava Opcinsko vijece
prilikom podnoSenja polugodiSnjeg i godiSnjeg izvjestaja o izvrSenju Proracuna.

Clanak 29.
Proracun se izvr$ava od 1. sije¢nja 2022. do 31. prosinca 2022. godine.
Samo naplaceni prihodi u kalendarskoj godini priznaju se kao prihodi Proracuna za 2022. godinu.
Rashodi za koje je nastala obveza u 2022. godini rashodi su Prorac¢una za 2022. godinu, neovisno o placanju.
O namjeni viska prihoda odnosno o pokri¢u manjka prihoda iz prethodne godine odlucuje Op¢insko vijece.

X111. ZAVRSNA ODREDBA

Clanak 30.
Ova Odluka objavit ¢e se u “Sluzbenom glasniku Op¢ine Podstrana”, a stupa na snagu 1. sije¢nja 2022.
godine.

KLASA: 400-08/21-01/01 Predsjednik
URBROJ: 2181/02-05-1-21-07 Opcinskog vijeca
Podstrana, 09. prosinca 2021. g. Tomislav Buljan
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Na temelju ¢lanka 42. stavka 1., a u vezi s clankom 20. Zakona o lokalnim porezima ("Narodne novine" broj
115/16, 101/17) Opcinsko vijece Opéine Podstrana, na 5. sjednici Opéinskog vije¢a odrzanoj dana 08. prosinca
2021. godine, donijelo je

ODLUKU
0 izmjenama i dopunama Odluke
o porezima Opc¢ine Podstrana

Clanak 1.
U Odluci o porezima Op¢ine Podstrana (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Podstrana" broj 27/19), ¢lanak 6. mijenja
se i glasi:
,,Poslove utvrdivanja i naplate poreza na potro$nju obavlja Ministarstvo financija, Porezna uprava.*

Clanak 2.
Iza ¢lanka 6. dodaje se ¢lanak 6.a koji glasi:
»OvlaS¢uje se nadlezna organizacija platnog prometa zaduzena za rasporedivanje upla¢enih prihoda
korisnicima, da naknadu koja pripada Ministarstvu financija, Poreznoj upravi, u iznosu od 5% od ukupno
naplac¢enih prihoda, obracuna i uplati u drzavni proracun i to do zadnjeg dana u mjesecu za protekli mjesec.*

Clanak 3.
Clanak 7. mijenja se i glasi:
,Poslove utvrdivanja i naplate poreza na kuce za odmor obavlja Upravni odjel za proracun i financije Op¢ine
Podstrana.*

PRIJELAZNA I ZAVRSNA ODREDBA

Clanak 4.
Postupci utvrdivanja poreza zapoceti po odredbama Odluke o porezima Op¢ine Podstrana (,,Sluzbeni glasnik
Op¢ine Podstrana" broj 27/19), koji nisu dovrSeni do stupanja na snagu ove Odluke, dovrsit ¢e se prema
odredbama Odluke o porezima Op¢ine Podstrana (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Podstrana" broj 27/19).

Clanak 5.
Ova odluka objaviti ¢e se u ,,Narodnim novinama“ i ,,Sluzbenom glasniku Op¢ine Podstrana®, a stupa na
snagu 1. sijenja 2022. godine.

KLASA: 021-05/21-01/09
URBROJ: 2181/02-01-21-06 Predsjednik Opcinskog vijeca:
Podstrana, 08. prosinca 2021. godine Tomislav Buljan
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OPCINSKI NACELNIK

Temeljem odredbi Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (»Narodne novine«, broj 61/18, 98/19), ¢lanka 5. i
7. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva (»Narodne novine«, broj 105/2020), te ¢lanka
46. Statuta Opcine Podstrana (“Sluzbeni glasnik Opc¢ine Podstrana” broj 07/21, 21/21) nacelnik Opcine
Podstrana dana 09. studenog 2021. godine, donosi:

PRAVILA
ZA UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM
OPCINE PODSTRANA

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Pravilima za upravljanje dokumentarnim gradivom Op¢ine Podstrana (u daljnjem tekstu: Pravila) ureduju se
sva pitanja organizacije, upravljanja, obrade, odlaganja i ¢uvanja, izlu¢ivanja i odabiranja, predaje i pobiranja
dokumentarnog 1 arhivskog gradiva koje je nastalo, zaprimljeno ili se koristi u poslovanju Op¢ine Podstrana, te
o infrastrukturi informacijskog sustava, njegovom upravljanju i vanjskim uslugama.

(2) Sastavni dio ovih Pravila je Popis dokumentarnog gradiva Op¢ine Podstrana s rokovima cuvanja koji
obuhvaca sve vrste gradiva koje nastaju ili bi mogle nastati radom Opcine Podstrana, odnosno sve vrste gradiva
kojih je Op¢ina Podstrana u posjedu.

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovim Pravilima, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski i zenski rod.

Clanak 3.
(1) Cjelokupno arhivsko gradivo Opéine Podstrana od interesa je za Republiku Hrvatsku i ima njezinu osobitu
zaStitu.
(2) Za cjelokupno dokumentarno 1 arhivsko gradivo Op¢ine Podstrana odgovoran je nacelnik Op¢ine Podstrana.
(3) Nadzor nad zastitom cjelokupnog dokumentarnog 1 arhivskog gradiva Opc¢ine Podstrana obavlja nadlezni
drzavni arhiv, te se u tom smislu obvezuju na suradnju sve osobe odgovorne i zaduzene za zaStitu
dokumentarnog i arhivskog gradiva.

Clanak 4.

(1) Gradivo nastalo djelovanjem i radom Op¢ine Podstrana €ini cjelinu (arhivski fond) i u pravilu se ne moze
dijeliti.

(2) Dokumentarno gradivo moze se dijeliti ili spajati zbog promjene unutarnjeg ustrojstva Opc¢ine Podstrana,
prenoSenja dijela ili svih poslova na drugog stvaratelja, zbog preuzimanja dijela ili svih poslova drugog
stvaratelja, a uz prethodno pribavljeno misljenje nadleZznog drzavnog arhiva.

(3) Nadlezno tijelo koje donosi odluku o podjeli ili spajanju dokumentarnog gradiva duzno je utvrditi posjednika
za svaki dio ovako podijeljenog ili spojenog dokumentarnog gradiva koji preuzima obveze zastite i o¢uvanja
dokumentarnog i arhivskoga gradiva koje su za stvaratelja propisane Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima.

Clanak 5.
Pojmovi u smislu ovih Pravila imaju sljedece znacenje:

a) arhivsko gradivo je odabrano dokumentarno gradivo koje ima trajnu vrijednost za kulturu, povijest,
znanost ili druge djelatnosti, ili za zastitu i ostvarivanje prava i interesa osoba i zajednica, zbog ¢ega se
trajno Cuva

b) dokumentarno gradivo su sve informacije zapisane na bilo kojem mediju, koje su nastale, zaprimljene
ili prikupljene u obavljanju djelatnosti pravnih i fizickih osoba te mogu pruziti uvid u aktivnosti i
¢injenice povezane s njihovom djelatnoséu
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c)

d)

dokumentarno gradivo u digitalnom obliku je gradivo u digitalnom obliku zapisa i pohranjeno na
strojno Citljivom nosacu informacija, nastalo kao izvorno digitalno gradivo ili pretvorbom gradiva u
digitalni oblik

dokumentarno gradivo u digitalnom obliku za trajno Cuvanje je gradivo Ciji je sadrzaj zapisan u
digitalnom obliku i pohranjen na strojno €itljivom nosacu zapisa pri ¢emu takav digitalni oblik kao i
nosac¢ zapisa osigurava ucinkovitu trajnu pohranu i sukladnost tehnoloSskom razvoju u skladu sa
Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima

identifikator zapisa ili oznacitelj predstavlja skup znakova dodijeljenih metapodacima i/ili
informacijskom objektu s ciljem jedinstvena oznacavanja

informacijski sustav za upravljanje gradivom je sustav koji prikuplja, pohranjuje, ¢uva, obraduje i
isporucuje informacijske objekte

informacijski objekt je temeljni oblik sadrzaja informacijskog sustava koji obuhvaca podatke i
informacije o njima

informacijski paket ¢ine informacijski objekt i pripadajuc¢i metapodaci koji ¢ine cjelinu prikladnu za
pohranu, prikaz i razmjenu, a osim opisnih podataka mogu sadrzavati digitalne kopije i/ili podatke o tim
kopijama, informacije o pakiranjima i drugo

izludivanje je postupak kojim se iz cjeline gradiva izdvajaju jedinice ¢iji je utvrdeni rok ¢uvanja istekao
lokator zapisa je podatak o smjestaju koji osigurava pristup i koriStenje zapisa

metapodaci su strukturirane informacije o podacima koje opisuju informacijski objekt i olakSavaju
pretrazivanje, koriStenje i upravljanje gradivom

odabiranje arhivskoga gradiva je postupak kojim se iz dokumentarnog gradiva nakon postupka
vrednovanja odabire arhivsko gradivo za trajno ¢uvanje

m) pismohrana je ustrojstvena jedinica tijela javne vlasti ili pravne osobe u kojoj se odlaze i ¢uva

n)

dokumentarno i arhivsko gradivo

popis dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja je hijerarhijski ureden popis vrsta gradiva koje
nastaju u okviru pojedinih podrucja djelatnosti i poslovnih aktivnosti stvaratelja gradiva u kojem su za
jedinice gradiva upisani rokovi ¢uvanja, nacin odredivanja pocetka tijeka roka i uputa o postupanju
nakon isteka roka

posjednik gradiva je pravna ili fizi¢ka osoba koja je vlasnik ili je u posjedu gradiva kojem nije stvaratelj,
nego ga drzi s bilo kojega naslova (npr. pravni je slijednik stvaratelja ili je gradivo strane provenijencije
odnosno slu¢ajno je doslo u posjed 1 sl.)

pretvorba gradiva je postupak prebacivanja gradiva iz jednog oblika ili sustava u drugi, uz o¢uvanje
autenti¢nosti, integriteta, pouzdanosti 1 iskoristivosti

popis cjelokupnog gradiva je popis svih jedinica gradiva u posjedu Opéine Podstrana, bez obzira na
mjesto ¢uvanja, organiziran prema sadrzajnim cjelinama

stvaratelj gradiva je tijelo javne vlasti, pravna ili fizicka osoba, ili grupa osoba, koje obavljaju odredenu
djelatnost 1 ¢ijim djelovanjem nastaje dokumentarno 1 arhivsko gradivo

tehnicka jedinica gradiva je jedinica fizicke organizacije gradiva (sveZanj, kutija, knjiga, fascikl, mapa,
mikrofilmska rola, magnetska traka)

upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom je segment organizacije poslovanja koji skrbi za
nastanak, prosljedivanje, organizaciju, obradu, vrednovanje i zastitu dokumentacije. Dokumentacija
sadrZi informacije koje su vrijedan resurs i vazna poslovna imovina, omogucuje dokumentiranje 1 zastitu
prava i interesa organizacije, zaposlenika i stranaka, podupire obavljanje aktivnosti unutar organizacije,
osigurava zaposlenicima pristup informacijama koje su im potrebne u obavljanju posla, kontinuitet
poslovanja 1 §titi organizaciju od rizika kojima bi mogla biti izloZzena

vrednovanje je postupak kojim se utvrduju rokovi ¢uvanja dokumentarnog gradiva te odabire koje
dokumentarno gradivo ima svojstvo arhivskoga gradiva.

Clanak 6.

Gradivom se upravlja prema sljede¢im nacelima:

a)
b)

c)

autenti¢nost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje potvrduje istinitost, cjelovitost,
nespornost podrijetla te njegovu izvornost

cjelovitost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje potvrduje da njihov sadrzaj nije
mijenjan i da jedinica sadrzi sve sastavnice koje treba sadrzavati

¢itljivost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje osigurava mogucnost uvida,
pregledavanja, prikazivanja i razumijevanja njegova sadrzaja
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d) povijerljivost je svojstvo koje osigurava da dokument ili druga jedinica gradiva ne budu dostupni ili

€)
f)

otkriveni neovlastenim osobama

vjerodostojnost podrijetla dokumenta je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje pruza
jamstvo o tome tko je izradio dokument, odnosno drugu jedinicu dokumentacije

prenosivost je svojstvo jedinice gradiva da zajedno s pripadaju¢im metapodacima bude izvezena iz
informacijskog sustava u kojem se nalazi u unaprijed definiranom obliku i pomo¢u unaprijed definiranih
funkcionalnosti sustava.

II. OBVEZE OPCINE PODSTRANA KAO STVARATELJA I/ILI POSJEDNIKA
DOKUMENTARNOG I ARHIVSKOG GRADIVA

Clanak 7.

Op¢ina Podstrana kao stvaratelj i/ili posjednik dokumentarnog i arhivskog gradiva duzna je:

uspostaviti informacijski sustav i propisati ga Pravilima kako bi osigurao da dokumentarno gradivo koje
posjeduje bude primjereno zasti¢eno, sredeno i opisano, te dostupno ovlastenim osobama

utvrditi pravila i postupke nastajanja izvornog dokumentarnog gradiva u digitalnom obliku

osigurati pretvorbu arhivskoga gradiva nastaloga u fizickom ili analognom obliku u digitalni oblik
odrediti rok ¢uvanja za sve vrste gradiva koje nastaje njegovim radom te takav Popis dokumentarnog
gradiva s rokovima ¢uvanja dostaviti nadleznom arhivu/HDA na odobrenje

odrediti rok ¢uvanja i za sve vrste gradiva u posjedu koje nije nastalo radom Op¢ine Podstrana ili radom
tijela ¢iju djelatnost nastavlja

izlu¢iti i unistiti dokumentarno gradivo u fizickom ili analognom i digitalnom obliku kojemu su protekli
rokovi ¢uvanja i nema znacenja za tekuce poslovanje stvaratelja gradiva niti svojstvo arhivskoga gradiva
ili kulturnog dobra

unistiti 1 prije isteka rokova fizicko ili analogno dokumentarno gradivo pretvoreno u digitalni oblik ako
su u postupku pretvorbe obavljene provjere cjelovitosti i kvalitete pretvorbe i ako je ishodena potvrda o
sukladnosti

osigurati prostore za odlaganje i uvanje dokumentarnog gradiva u fizickom ili analognom obliku i
cuvanje gradiva u digitalnom obliku (serveri i prate¢a IT infrastruktura)

dostaviti popis cjelokupnog gradiva (zbirna evidencija gradiva) nadleZnom drZzavnom arhivu
obavjesStavati nadlezni drzavni arhiv o svim vaznijim promjenama u vezi s gradivom i omoguciti uvid u
stanje gradiva

izvijestiti nadlezni drzavni arhiv o svakoj promjeni statusa i ustrojstva radi davanja miSljenja o
postupanju s gradivom.

I11. UPRAVLJANJE GRADIVOM

. INFORMACIJSKI SUSTAVI

Clanak 8.

Osnovni zahtjevi za svaki sustav upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom:

sustav je potrebno urediti temeljem zakonskih i podzakonskih propisa te internim Pravilima

sustav treba obuhvatiti svu dokumentaciju koja mora biti pregledna te jasno i dosljedno strukturirana;
dokumentacija je cjelovita ako sadrzi sve jedinice dokumentacije koje mogu nastati tijekom poslovnih
aktivnosti stvaratelja, Sto se utvrduje analizom poslovnih aktivnosti; klasifikacijskim ili razredbenim
planom dokumentacije treba biti obuhvaceno cjelokupno poslovanje organizacije i sva dokumentaciju
koja pri tome moZe nastati, a pri ¢emu je potrebno predvidjeti mjesto pojedinih jedinica dokumentacije
u ukupnoj strukturi dokumentacije

u svrhu ostvarivanja prava i zaStite interesa, podrske poslovanju i postizanju poslovnih ciljeva te
ocuvanja poslovnog identiteta, potrebno je provesti vrednovanje ukupne dokumentacije, odnosno
odrediti rokove Cuvanja spisa

dokumentaciju kojoj produ rokovi cuvanja potrebno je izluciti

osigurati zastitu i dugotrajno cuvanje gradiva u pismohrani te su tomu prilagodeni i zahtjevi u svezi s
prostorom, opremom 1 minimalnim uvjetima smjestaja

osigurati iskoristivost dokumentacije, odnosno omoguciti njenu dostupnost i koristenje.

Clanak 9.
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Upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom odvija se u svim ustrojstvenim jedinicama Op¢ine Podstrana
te su principe 1 postupanja duzni poznavati svi zaposlenici.

Clanak 10.

(1) Sve jedinice dokumentarnog gradiva u posjedu Opéine Podstrana moraju se nalaziti u uredenom
informacijskom sustavu za upravljanje gradivom, biti identificirane u njemu i dostupne osobama koje imaju
pravo pristupa podacima koje gradivo sadrzi.
(2) Za svaki informacijski sustav za upravljanje gradivom koji Opc¢ina Podstrana koristi mora biti odredeno
koje se gradivo u njemu ¢uva, te osoba/osobe odgovorne za sustav kao i osigurana cjelovitost gradiva u sustavu.
(3) Ako Op¢ina Podstrana posjeduje gradivo koje se ne nalazi u uredenom informacijskom sustavu upravljanja
gradivom, odnosno onaj ¢ije jedinice gradiva nisu jednozna¢no identificirane, primjereno zasti¢ene i dostupne
osobama koje imaju pravo pristupa podacima koje gradivo sadrzi, duzan je o tome obavijestiti nadlezni drzavni
arhiv.
(4) Op¢ina Podstrana koristi slijede¢e informacijske sustave:

- e-urudzbeni zapisnik,

- e-upisnik predmeta upravnog postupka I stupnja,

- e-dozvola,

- e-porezna,

- e-racuni (preko FIN-e),

- e-prijava (preko HZMO i HZZ0),

- e-0OJN (elektronski oglasnik javne nabave RH)

- raCunovodstveni programi: place, financijsko poslovanje, imovina i autorski honorari, knjiga ulaznih

racuna,

- registar imovine,

- obracun komunalne, vodne i grobne naknade,

- sustav pazigrad (parking i prometon redarstvo).

2. ZAPRIMANJE JEDINICA GRADIVA U INFORMACIJSKI SUSTAV

Clanak 11.
(1) Jedinice gradiva zaprimaju se u informacijski sustav za upravljanje gradivom u pravilu ¢im nastanu, odnosno
¢im se zaprime. Zaprimanje jedinice gradiva u informacijski sustav za upravljanje gradivom biti ¢e zabiljezeno
najmanje podacima o vremenu zaprimanja, izvoru iz kojeg je jedinica zaprimljena i osobi koja je zaprimila
jedinicu gradiva.
(2) Podatke o zaprimanju jedinica gradiva u informacijski sustav za upravljanje gradivom potrebno je
primjereno zastititi od mijenjanja, brisanja ili dodavanja.
(3) Kod prijenosa gradiva iz jednog informacijskog sustava u drugi, obvezno se prenose na odgovarajuci nacin
1 metapodaci izvornog sustava koji se odnose na jedinice gradiva koje se prenose te ne smije do¢i do gubitka
mogucnosti identifikacije jedinice gradiva za koju je odredeno da se Cuva trajno niti do gubitka metapodataka
o takvoj jedinici gradiva.

Clanak 12.
(1) Nastanak jedinice gradiva treba biti dokumentiran metapodacima u odgovaraju¢em informacijskom sustavu
koji su trajno logicki povezani s jedinicom gradiva.
(2) Podaci o nastanku jedinice gradiva sadrzavaju jedinstveni identifikator, naziv, vrijeme nastanka, oznaku iz
popisa dokumentarnog gradiva Op¢ine Podstrana s rokovima ¢uvanja kojoj jedinica pripada, podatke o osobi ili
osobama koje su odgovorne za nastanak jedinice gradiva, podatke o ograni¢enjima dostupnosti (ako ih ima) te
predvideni rok Cuvanja.
(3) Podaci o ogranicenjima dostupnosti sadrze pravnu osnovu za svako pojedino ogranic¢enje.
(4) Op¢ina Podstrana je duzna osigurati nepromjenjivost podataka o nastanku jedinice gradiva najmanje do
isteka roka cuvanja jedinice gradiva.

Clanak 13.
(1) Svaki informacijski sustav kojim se upravlja dokumentarnim gradivom Opéine Podstrana mora sadrzavati
Popis cjelokupnog gradiva koje se nalazi u tom sustavu.
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(2) O svakoj jedinici gradiva u informacijskom sustavu za upravljanje gradivom Popis cjelokupnog gradiva
mora sadrzavati najmanje one podatke koji su oznaceni kao obvezni podaci u specifikaciji metapodataka koju
donosi i objavljuje na svojim mreznim stranicama nadlezni drzavni arhiv, a mora sadrzavati najmanje podatke
koji identificiraju jedinice gradiva, podatke o vremenu nastanka, koli¢ini, vrsti, obliku 1 stvaratelju gradiva te
podatke o dostupnosti i mogucim ograni¢enjima prava koristenja.
(3) Popis treba omoguciti pouzdano pretrazivanje i identifikaciju jedinica gradiva, provjeru njihove
autenti¢nosti, cjelovitosti, utvrdivanje dostupnosti, pregled podataka o nastanku, zaprimanju i obradi jedinice i
pregled podataka o odgovornosti za jedinicu, identifikaciju svih jedinica gradiva koje su nastale ili zaprimljene
u okviru pojedine poslovne aktivnosti stvaratelja gradiva, identifikaciju jedinica gradiva najmanje do razine
osnovne jedinice udruzivanja dokumenata (predmet).

3. POPIS CJELOKUPNOGA GRADIVA

Clanak 14.
(1) Popis cjelokupnog gradiva (zbirna evidencija gradiva) mora sadrzavati popise cjelokupnog gradiva svih
informacijskih sustava Opc¢ine Podstrana.
(2) Op¢ina Podstrana jednom godisnje, te uvijek po zahtjevu nadleznog drzavnog arhiva, dostavlja popis
cjelokupnog gradiva, odnosno njegove ispravke i dopune, sa stanjem na zadnji dan prethodne godine.
(3) Popis iz stavka 1. ovog ¢lanka Op¢ina Podstrana vodi i1 dostavlja u strukturiranom elektroni¢kom obliku
nadleznom drZzavnom arhivu na nacin propisan ¢lankom 13. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom
izvan arhiva.

Clanak 15.
(1) Popis iz ¢lanka 14. mora sadrzavati najmanje one podatke koji su ozna¢eni kao obvezni podaci u specifikaciji
metapodataka koju donosi i objavljuje na mreznim stranicama Hrvatski drzavni arhiv.
(2) Za gradivo u elektronickom (digitalnom) obliku Popis treba sadrzavati podatke koji su potrebni za provjeru
cjelovitosti gradiva.

4. PRETVORBA GRADIVA

Clanak 16.
(1) Dokumentarno gradivo moZe se pretvoriti u digitalni oblik na nacin da su ocuvani autenti¢nost, cjelovitost,
vjerodostojnost podrijetla, Citljivost i povjerljivost gradiva tijekom pretvorbe 1 nakon pretvorbe u obliku u koji
je pretvoreno.
(2) Pretvorba gradiva Opc¢ine Podstrana mora biti obavljena u obliku koji pruza jamstvo glede pouzdanosti i
uporabivosti gradiva na nacin:
- da su sacuvana sva bitna svojstva, sastavnice, ucinci 1 uporabivost izvornoga gradiva (oCuvanje
cjelovitosti gradiva)
- da je izvrSena na nacin koji pruza razumno jamstvo da nije obavljeno neovlasteno 1 nedokumentirano
dodavanje, mijenjanje ili uklanjanje svojstava gradiva
- daje obavljena u skladu s utvrdenim pravilima i da je primjereno dokumentirana
- da je pretvorba gradiva, koje je predmetom zaStite autorskog prava, izvrSena uz poStivanje propisa
kojima se ureduje autorsko parvo
- da je obavljena u skladu s drugim propisima kojima se ureduju uvjeti i postupci pretvorbe odredenih
vrsta dokumentarnoga gradiva.

Clanak 17.

(1) Dokumentacija informacijskog sustava kojim se obavlja pretvorba gradiva u digitalni oblik kod Op¢ine
Podstrana mora sadrzavati podatke o softveru i hardveru koji se koriste, informacijskim objektima koji nastaju
ili se obraduju u postupku pretvorbe, kao i mrezni plan i detaljnu specifikaciju postupka pretvorbe.
(2) Pored podataka iz stavka 1. ovog €lanka, dokumentacija treba sadrzavati:

- upute za administraciju i odrzavanje sustava

- upute za korisnike sustava

- procjenu rizika i specifikaciju mjera informacijske sigurnosti koje je potrebno provoditi

- opis postupka za provjeru cjelovitosti i kvalitete pretvorbe

- upute za postupanje s gradivom koje se pretvara u digitalni oblik (priprema za snimanje,
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postupak snimanja, zastita podataka, postupanje s izvornim gradivom nakon pretvorbe).

(3) Postupak pretvorbe gradiva u digitalni oblik mora biti primjereno dokumentiran sukladno utvrdenoj razini
rizika, tako da je moguce provjeravati tko je i kada obavio pretvorbu te u kojem tehnickom i organizacijskom
okruzenju.

Clanak 18.
(1) Op¢ina Podstrana mora u postupku pretvorbe procijeniti razinu rizika u odnosu na gubitak autenti¢nosti,
cjelovitosti, vjerodostojnosti podrijetla, Citljivost ili povjerljivost gradiva te utvrditi je li taj rizik umjeren, visok
ili vrlo visok.
(2) Nacin utvrdivanja rizika definira se sukladno odredbama clanaka 26. 1 27. Pravilnika o upravljanju
dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Clanak 19.
(1) Tijek radnog procesa u postupku pretvorbe gradiva jasno se utvrduje na nacin da se odreduje koje gradivo
treba pretvoriti te tko obavlja pojedine radnje u pretvorbi gradiva i nacin na koji ih treba obaviti.
(2) Postupak pretvorbe gradiva ukljuCuje stvaranje podataka koji omogucuju provjeru cjelovitosti gradiva
nakon pretvorbe, nacin i vrijeme provjere cjelovitosti i kvalitete u obliku u Kkoji je pretvoreno, sukladno
utvrdenoj razini rizika od gubitka cjelovitosti.
(3) Postupkom pretvorbe mora biti odredeno kako se i kada provjeravaju cjelovitost i kvaliteta pretvorbe
sukladno propisanim pravilima te moze li se i pod kojim uvjetima izvorno gradivo unistiti.
(4) Priprema gradiva za pretvorbu, snimanje gradiva, osiguranje cjelovitosti gradiva Opc¢ine Podstrana obavlja
se sukladno ¢lancima 22., 23., 1 25. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.
(5) Informacijska sigurnost u sustavu za pretvorbu gradiva Op¢ine Podstrana mora biti u skladu sa ¢lankom 21.
Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Clanak 20.

(1) Nadlezni drzavni arhiv na zahtjev Opc¢ine Podstrana provodi ocjenu sukladnosti pravila, tehnologije i
postupaka pretvorbe i ¢uvanja gradiva s odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima te Pravilnika o
upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva putem Obrasca za provjeru sukladnosti te izdaje
odgovarajucu potvrdu o sukladnosti tih pravila, tehnologije, postupaka pretvorbe i Cuvanja gradiva.

(2) Op¢ina Podstrana je duzna obavijestiti nadleZzni drzavni arhiv o svakoj izmjeni pravila, tehnologije ili
postupaka u pretvorbi i ¢uvanju gradiva ili o odstupanjima u njihovoj primjeni, te radi provjere sukladnosti
dostaviti nadleznom drZzavnom arhivu Obrazac za provjeru sukladnosti pravila, tehnologije 1 postupaka
pretvorbe i uvanja gradiva.

5. POHRANA I ZASTITA GRADIVA U PISMOHRANI

Clanak 21.

(1) Sve organizacijske jedinice Op¢ine Podstrana duzne su cjelovito i primjereno dokumentirati poslove koje
obavljaju sukladno zahtjevima propisa i drugih normativnih akata koji ureduju djelatnost i nacin rada Op¢ine
Podstrana.
(2) Rijesene predmete u fizickom ili analognom obliku potrebno je tehnicki opremiti u svrhu zaStite, stoga se
stavljaju u za to odredene omote, fascikle, registratore, arhivske kutije, sveznjeve, uveze ili arhivske mape
(fascikle s preklopom) i druge primjerene tehnicke jedinice.
(3) U ustrojstvenoj jedinici u kojoj je gradivo nastalo ¢uva se onoliko koliko zahtijevaju poslovni procesi, a
nakon toga gradivo se obvezno predaje u pisarnicu.
(4) Voditelj svake ustrojstvene jedinice odgovoran je za dokumentarno i arhivsko gradivo koje nastaje u
njegovom poslovnom podrucju, od trenutka zaprimanja i obrade do predaje na daljnje cuvanje. Svaki zaposlenik
odgovoran je za gradivo za koje je zaduZen u pogledu sadrzaja, podataka, pravodobne obrade te ukupnog stanja
svakog predmeta kojim raspolaze. Svaki zaposlenik koji je zaduZen za gradivo do predaje u pismohranu, duzan
ga je tijekom godine odlagati po utvrdenom planu koji odgovara naravi posla te ga svrstati u odgovarajuce
arhivske jedinice. Na svakoj tehnickoj jedinici, ispisuju se slijede¢i podaci:

- naziv stvaratelja

- ustrojstvena jedinica

- godina (raspon) nastanka gradiva

- naziv i vrsta gradiva
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- raspon brojeva predmeta u arhivskoj jedinici
- rok Cuvanja gradiva.

Clanak 22.
(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo Op¢ine Podstrana, u fizickom ili analognom obliku prikuplja se, zaprima,
obraduje, evidentira, odabire 1 izluCuje te osigurava od oStec¢enja i gubitka u odgovarajuéoj ustrojstvenoj jedinici
i/ili pismohrani Op¢ine Podstrana.
(2) Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku kao i odredene cjeline gradiva u fizickom ili analognom obliku
mogu se Cuvati i obradivati u drugim ustrojstvenim jedinicama, ako je to potrebno radi poslovanja te ako je tako
utvrdeno ovim Pravilima ili posebnom odlukom.

Clanak 23.
(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo u fizi¢kom ili analognom obliku predaje se u pismohranu u sredenom
stanju, u tehnicki oblikovanim i oznacenim arhivskim jedinicama te uz popis jedinica gradiva obuhvaéenog
primopredajnim zapisnikom.
(2) Primopredajni zapisnik supotpisuju ovlasteni zaposlenici koji predaju gradivo i odgovorna osoba za rad
pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani.
(3) Primopredajni zapisnik izraduje se u dva primjerka, od kojih jedan cuva ustrojstvena jedinica koja predaje
dokumentarno gradivo, a drugi odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani.
(4) Odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani, duzan je pregledati cjelokupno
preuzeto dokumentarno gradivo i provjeriti to¢nost upisanih podataka.

Clanak 24.
(1) Po prijemu i obradi dokumentarnog i arhivskog gradiva na naé¢in propisan odredbama ovih Pravila, gradivo
se rasporeduje na primjerene police, odnosno u ormare u odgovarajuéim prostorijama pismohrane.
(2) Dokumentarno i arhivsko gradivo razvrstava se prema funkcionalnim dokumentacijskim cjelinama, vremenu
nastanka, vrstama gradiva i rokovima ¢uvanja.
(3) Prije odlaganja dokumentarnog i arhivskog gradiva na police i u ormare, obavlja se oznacavanje tehnickih
jedinica gradiva.

Clanak 25.
U okviru uredovanja pismohrane, vode se sljedece evidencije:
- evidencija ulaska gradiva u pismohranu
- knjiga posudbe ili koriStenja — upisuju se podaci o gradivu koje je izdano na privremeno koristenje putem
odgovarajuce potvrde (reversa), a za uvid 1 izdavanje kopija gradiva u digitalnom obliku potreban je
samo upis u evidenciju.

Obveza osiguranja primjerenih uvjeta pohrane i zastite gradiva

Clanak 26.
(1) Op¢ina Podstrana je duZna osigurati primjerene uvjete, prostor, opremu i stru¢no osoblje za pohranu i zastitu
dokumentarnog i arhivskog gradiva.
(2) U slu€aju pohrane dokumentarnog i arhivskog gradiva u ra€unalni oblak, gradivo se mora ¢uvati u zasebnom
racunalnom oblaku, zasSti¢eno enkripcijom i lozinkom, mora se znati gdje je fizicko mjesto pohrane gradiva u
svim fazama pohrane i obrade dokumentarnog i arhivskog gradiva te isto ne smije biti izvan granica Republike
Hrvatske.
(3) Op¢ina Podstrana mora osigurati odgovaraju¢u sigurnost za hardver 1 softver te kontrolu za pristup
informacijskom sustavu za pohranu gradiva.
(4) Nadlezni drzavni arhiv nadzire uvjete pohrane i zastite gradiva.

Pohrana i zastita gradiva u fizickom ili analognom obliku
Clanak 27.

(1) Primjerenim prostorom za pohranu i zastitu gradiva smatraju se spremista:
- Koja su Cista, uredna, suha, zra¢na i zaSticena od prodora nadzemnih i podzemnih voda
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- udaljena od mjesta otvorenoga plamena, od prostorija u kojima se ¢uvaju lako zapaljive tvari, od izvora
praSenja i1 oneciS¢enja zraka
- propisno udaljena od proizvodnih i energetskih postrojenja, instalacija i vodova (plinskih, vodovodnih,
kanalizacijskih)
- opremljena odgovarajuc¢im elektri¢nim instalacijama, sa srediSnjim iskljucivanjem
- opremljena rasvjetnim tijelima koje ne emitiraju Stetna zracenja
- osigurana od provale
- kojima je zaprijeCen pristup neovlastenim osobama, u radno vrijeme i izvan radnog vremena
- u kojima temperatura u pravilu ne prelazi 16 — 20 °C, a relativna vlaznost 45 — 55 %
- koje su opremljene vatrodojavnim uredajima i uredajima za suho gasenje pozara.
(2) Gradivo se oprema na nacin koji omogucuje sigurno i jednostavno rukovanje gradivom i osigurava zastitu
primjerenu roku ¢uvanja gradiva (omoti, kutije 1 sli¢ne tehnicke jedinice).
(3) Tehnicke jedinice gradiva oznaCavaju se podacima koji se nedvojbeno povezuju s podacima u Popisu
cjelokupnog gradiva.

Clanak 28.
(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo se oprema zaStitnom opremom koja omogucuje sigurno rukovanje i stiti
ga od oStecenja.
(2) Spremista u kojima se cuva gradivo potrebno je opremiti metalnim policama ili ormarima koji su primjereni
za smjestaj gradiva.
(3) Dokumentarno i arhivsko gradivo ne smije se drzati na podu, stolovima ili drugim mjestima koja nisu
namijenjena za njegovo odlaganje.
(4) Pri izvodenju radova u spremistima u kojima se ¢uva gradivo ili u njihovoj blizini, kao i prilikom ¢iséenja
tih prostorija, ne smiju se koristiti sredstva i postupci koji mogu biti Stetni za gradivo (upotreba otvorenog
plamena, koriStenje agresivnih kemijskih sredstava i zapaljivih tvari, pretjerano vlazenje), pogotovo ako gradivo
nije prethodno izmjes$teno na mjesto sigurno od posljedica primjene tih sredstava i postupaka.

Pohrana i zastita gradiva u digitalnom obliku

Clanak 29.
(1) Op¢ina Podstrana je duzna sustavno upravljati gradivom u digitalnom obliku u informacijskom sustavu koji
osigurava primjerenu razinu zaStite gradiva i oCuvanje autenti¢nosti, cjelovitosti, vjerodostojnosti podrijetla,
Citljivosti 1 povjerljivosti gradiva te sustavom koji omogucava upravljanje rizicima od gubitka gradiva ili
navedenih svojstava gradiva.
(2) Gradivo treba biti zastiCeno od gubitka izradom sigurnosnih kopija ili drugom odgovaraju¢om mjerom
informacijske sigurnosti, sukladno procjeni rizika.
(3) Postupci upravljanja gradivom u digitalnom obliku trebaju biti dokumentirani.
(4) Informacijski sustav u kojem se ¢uva arhivsko gradivo u digitalnom obliku treba omoguciti izvoz jedinica
arhivskog gradiva 1 pripadajuc¢ih metapodataka.

6. VREDNOVANJE GRADIVA | IZRADA POPISA DOKUMENTARNOG GRADIVA S
ROKOVIMA CUVANJA

Clanak 30.
(1) Pravila s Popisom dokumentarnog gradiva Op¢ine Podstrana s rokovima ¢uvanja iz ¢lanka 1. ovih Pravila
dostavljaju se nadleznom drzavnom arhivu na odobrenje.
(2) Ako nadlezni arhiv u roku od trideset dana od dana zaprimanja zahtjeva ne izda odobrenje ili ne odbije izdati
odobrenje iz stavka 1. ovoga ¢lanka, smatra Se da je ovo odobrenje izdano.

Clanak 31.
(1) Op¢ina Podstrana odreduje rokove ¢uvanja dokumentarnog gradiva sukladno propisima koji ureduju obvezu
cuvanja pojedinih vrsta dokumenata, potrebama poslovanja 1 zasStite vlastitih i tudih prava i interesa, interesa
javnosti, interesa za kulturu, povijest i druge znanosti te prema oglednim popisima gradiva s rokovima ¢uvanja
1 uputama nadleznog drzavnog arhiva.
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(2) Ukoliko Op¢ina Podstrana posjeduje gradivo koje nije nastalo njegovim radom ili radom tijela ¢iju djelatnost
nastavlja, duzan je utvrditi rokove ¢uvanja i za to gradivo.

(3) Ako uradu Op¢ine Podstrana nastane jedinica gradiva koja nije predvidena u Popisu dokumentarnog gradiva
Opc¢ine Podstrana s rokovima ¢uvanja, Opc¢ina Podstrana je duzna dopuniti taj Popis na propisani nacin.

Clanak 32.
Ukoliko Op¢ina Podstrana vodi cjelokupnu ili dio dokumentacije u digitalnom i u fizickom ili analognom obliku,
podaci o djelomi¢nom ili potpunom podudaranju jedinica gradiva u digitalnom i u fizickom ili analognom obliku
moraju biti naznaceni u Popisu cjelokupnog gradiva.

7. POSTUPAK IZLUCIVANJA I UNISTENJA DOKUMENTARNOG GRADIVA

Clanak 33.
Dokumentarno gradivo u fizickom ili analognom 1 u digitalnom obliku, odnosno gradivo s ograni¢enim
rokovima, cuva se do isteka rokova utvrdenih popisom dokumentarnog gradiva Op¢ine Podstrana_s rokovima
cuvanja.

Clanak 34.
(1) Izlu¢ivanje i1 uniStavanje dijela dokumentarnog gradiva kojemu su istekli rokovi ¢uvanja prema Popisu
dokumentarnoga gradiva Opc¢ine Podstrana s rokovima cuvanja, visi se redovito po isteku rokova Cuvanja
temeljem:
- odobrenja nadleznog drzavnog arhiva kojim se odobrava izlu¢ivanje i uniStenje gradiva po provedenom
pojedina¢nom postupku za odredeno gradivo
- odobrenja nadleznog drzavnog arhiva kojim se odobrava izlu€ivanje i uniStenje odredenih kategorija
gradiva prema odobrenom popisu gradiva s rokovima ¢uvanja bez provodenja posebnog postupka za
svaki pojedinacni postupak (kratica: IBP)
(2) Odobrenja iz stavka 1. ovog ¢lanka daju se na prijedlog Opc¢ine Podstrana i na temelju odobrenog Popisa
dokumentarnog gradiva Op¢ine Podstrana s rokovima cuvanja.

Postupak izlucivanja i uniStenja dokumentarnog gradiva po provedenom pojedinacnom postupku za
odredeno gradivo

Clanak 35.
(1) Postupak izlu€ivanja i unistenja dokumentarnog gradiva pokrece nacelnik Op¢ine Podstrana.
(2) Prijedlogu za davanje odobrenja za izlu¢ivanje gradiva prilaZze se popis gradiva koje se predlaze za
izlu€ivanje s podacima o oznaci, vrsti, koli€ini, vremenu nastanka gradiva te o osnovi za izlucivanje.
(3) Ukoliko se prijedlogu 1 popisu iz stavka 2. ovog Clanka predlaze dokumentarno gradivo u fizickom ili
analognom obliku kojemu nisu istekli rokovi ¢uvanja ali je pretvoreno u digitalni oblik obavezno se prilaze i
vazeca potvrda o sukladnosti pravila, tehnologije, postupaka pretvorbe i Cuvanja gradiva.

Clanak 36.
(1) Popis gradiva predloZenog za izlu¢ivanje dostavlja se nadleznom drZzavnom arhivu.
(2) Nadlezni drzavni arhiv donosi rjeSenje o odobrenju izlu¢ivanja i unistavanja gradiva u roku od trideset dana
od zaprimanja prijedloga.

Clanak 37.
(1) Izlu¢eno gradivo uniStava se na nacin koji osigurava zastitu tajnosti podataka i onemogucuje neovlasteni
pristup osobnim podacima.
(2) Postupak izlu¢ivanja gradiva i uniStenje izluCenog gradiva dokumentira se biljezenjem odgovarajucih
metapodataka u evidenciji gradiva, zapisnikom ili drugim odgovaraju¢im dokumentom.
(3) Podatke o izlu¢enom i unistenom gradivu potrebno je navesti u Popisu cjelokupnog gradiva.

Postupak izluc¢ivanja i uniStenja dokumentarnog gradiva bez provodenja posebnog postupka za svaki
pojedinacni postupak

Clanak 38.
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(1) Op¢ina Podstrana moze izlu€iti i unistiti odredene kategorije gradiva bez provodenja posebnog postupka za
svaki pojedinacni postupak, $to mora biti posebno definirano u Popisu dokumentarnog gradiva Op¢ine Podstrana
s rokovima cuvanja.

(2) O provedenome postupku dostavlja se obavijest nadleznom drzavnom arhivu.

8. DOSTUPNOST I KORISTENJE GRADIVA

Clanak 39.
Dokumentarno i arhivsko gradivo Opc¢ine Podstrana dostupno je od njegova nastanka, ako zakonima i
podzakonskim aktima koji ureduju dostupnost nije odredeno drugacije.

Clanak 40.
Koristenje gradiva utvrduje se informacijskim sustavima.

9. PREDAJA JAVNOG ARHIVSKOG GRADIVA NADLEZNOM DRZAVNOM ARHIVU
Priprema gradiva za predaju

Clanak 41.

(1) Javno arhivsko gradivo predaje se nadleznom drzavnom arhivu sredeno, popisano, u zaokruzenim cjelinama,
tehnicki opremljeno i oznaceno, i u digitalnom obliku koji je primjeren za trajno ¢uvanje.

(2) Prije predaje gradiva Op¢ina Podstrana je duzna izraditi popis gradiva koje se predaje, a popis je potrebno
izraditi u prethodno utvrdenom strukturiranom elektronickom formatu i dostaviti nadleznom drzavnom arhivu.
(3) Gradivo u digitalnom obliku priprema se za predaju nadleznom drzavnom arhivu tako da se oblikuje u
informacijske pakete za predaju koji sadrze jednoznac¢no identificirane datoteke i s njima povezane metapodatke.
(4) Popis specifikacija informacijskih paketa za koje je utvrdeno da su prihvatljivi za predaju gradiva arhivima
vodi Hrvatski drzavni arhiv.

Clanak 42.
TroSkove predaje, sredivanja popisivanja, opremanja i pretvorbe gradiva u digitalni oblik za trajno Cuvanje,
podmiruje Op¢ina Podstrana.

Predaja gradiva u digitalnom obliku

Clanak 43.
(1) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku predaje se nadleznom drzavnom arhivu u roku koji nije dulji od deset
godina od njegova nastanka, osim ako drugim zakonom odnosno podzakonskim aktom donesenim na temelju
zakona, nisu propisani dodatni uvjeti za cuvanje klasificiranih podataka.
(2) U postupku predaje gradiva u digitalnom obliku obvezno se provjerava cjelovitost 1 Citljivost gradiva koje
se predaje kao 1 predani sadrzaj koji mora biti siguran i neSkodljiv za unos u informacijski sustav nadleznog
drzavnog arhiva.
(3) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku moZe se preuzimati u arhiv automatiziranim povremenim pobiranjem
s mrezno dostupnog mjesta ili drugim uredenim sustavom strojne razmjene podataka, ako je to primjereno s
obzirom na vrstu i tehnicka obiljezja gradiva.
(4) Op¢ina Podstrana je duzna dostaviti popis gradiva koje se predaje u nadlezni arhiv prema odredbi stavka 2.
ovog ¢lanka, osim ako nadlezni drzavni arhiv ne odredi drugaciji nacin.
(5) Gradivo u digitalnom obliku predaje se nadleznom drzavnom arhivu tako da se preda odgovarajuci popis
gradiva koji sadrzi identifikatore ili lokatore jedinica gradiva te ako se tijekom predaje mogu provjeriti
autenti¢nost, cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla i ¢itljivost jedinica gradiva i ako se gradivo nalazi u sustavu
koji je prikladan za cuvanje arhivskog gradiva u digitalnom obliku.

Predaja gradiva u fizickom ili analognom obliku

Clanak 44.
(1) Arhivsko gradivo u fizickom ili analognom obliku predaje se nadleznom drzavnom arhivu u roku Koji u
pravilu ne moze biti dulji od trideset godina od njegova nastanka.
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(2) Predaje se nadleznom drzavnom arhivu opremljeno opremom za trajno ¢uvanje i oznaeno oznakama
tehnickih jedinica iz popisa gradiva za predaju.

(3) Uz gradivo u fizickom ili analognom obliku Op¢ina Podstrana predaje nadleznom arhivu isto gradivo
pretvoreno u digitalni oblik na propisani nacin.

(4) Ako je gradivo u fizickom ili analognom obliku potrebno Opéini Podstrana za obavljanje djelatnosti ili je
uslijed stanja neprikladno za dugotrajno ¢uvanje, nadleZzni drzavni arhiv moze preuzeti takvo gradivo samo u
digitalnom obliku.

Dokumentiranje i evidentiranje predaje gradiva nadleZznom drZavnom arhivu

Clanak 45.
O predaji javnog arhivskog gradiva Opcine Podstrana nadleznom drzavnom arhivu sastavlja se zapisnik,
sluzbena biljeska ili drugi odgovaraju¢i dokument sukladno ¢lanku 43. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim
gradivom izvan arhiva.

IV. STRUCNO OSOBLJE NA POSLOVIMA UPRAVLJANJA DOKUMENTARNIM I ARHIVSKIM
GRADIVOM

Clanak 46.
Poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva smatraju se:

- uspostava sustava upravljanja gradivom i izrada Pravila o istom, uz raspodjelu zaduzenja

- izrada klasifikacijskog/razredbenog plana te odredivanje nacina i oblika ¢uvanja pojedinih cjelina
dokumentacije

- utvrdivanje pravila i postupaka nastajanja izvornog dokumentarnog gradiva u digitalnom obliku

- osiguranje pretvorbe arhivskoga gradiva koje je u fiziCkom ili analognom obliku u digitalni oblik

- obavljanje provjere cjelovitosti i kvalitete pretvorbe

- vrednovanje cjelokupnog gradiva i odredivanje rokova ¢uvanja izradom Popisa dokumentarnog gradiva
s rokovima ¢uvanja

- utvrdivanje dostupnosti i nacina koriStenja pojedinih cjelina dokumentacije

- osiguranje prostora za odlaganje i ¢uvanje dokumentarnog gradiva u fiziCkom ili analognom i digitalnom
obliku

- zaprimanje, oznacavanje i tehnicko opremanje dokumentarnog gradiva u pismohrani, vodenje evidencija
o dokumentarnom gradivu, sredivanje i opis, odlaganje 1 zastita, odabiranje trajnog i izlu¢ivanje gradiva
kojem su protekli rokovi ¢uvanja

- redovno godi$nje dostavljanje popisa cjelokupnog gradiva nadleZnom drZzavnom arhivu

- obavjeStavanje nadleZznog drZavnog arhiva o svim vaZnijim promjenama u vezi s gradivom i
omogucavanje uvida u stanje gradiva, radi davanja misljenja o postupanju s gradivom,

- priprema za predaju gradiva nadleznom drzavnom arhivu.

Clanak 47.
Poslovi upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom povjeravaju se osobama koje su stru¢no osposobljene
za obavljanje pojedinih poslova.

Clanak 48.
(1) Op¢ina Podstrana je duzna odrediti osobu koja obavlja stru¢ne arhivske poslove u odnosu na dokumentarno
1 arhivsko gradivo i o tome obavijestiti nadlezni drZavni arhiv.
(2) Ako je opseg poslova manji, moze ih obavljati odredeni zaposlenik uz druge poslove, zaposlenik drugog
tijela ili druga stru¢no osposobljena osoba.

Clanak 49.
(1) Zaposlenici na poslovima navedenim u ¢lanku 47. moraju imati najmanje srednju stru¢nu spremu, kao i
polozen ispit za provjeru stru¢ne osposobljenosti radnika na poslovima upravljanja dokumentarnim 1 arhivskim
gradivom izvan arhiva sukladno Pravilniku o stru¢nim arhivskim zvanjima 1 drugim zvanjima u arhivskoj struci
te uvjetima i na¢inu njihova stjecanja (»Narodne novine«, broj 104/19).
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(2) Ukoliko zaposlenik iz stavka 1. ovoga ¢lanka nema poloZen strucni ispit, stjeCe pravo polaganja struénog
ispita nakon Sest mjeseci radnoga iskustva na obavljanju poslova upravljanja dokumentarnim 1 arhivskim
gradivom izvan arhiva.

(3) Zaposlenici iz stavka 1. ovog ¢lanka mogu ostvariti i pravo na stjecanje stru¢nog arhivskog zvanja sukladno
odredbama Pravilnika o stru¢nim arhivskim zvanjima i drugim zvanjima u arhivskoj struci te uvjetima i nacinu
njihova stjecanja.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 49.
Odgovorne osobe za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo nastalo tijekom poslovanja Opéine Podstrana
obvezne su postupati u skladu sa odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima, pravilnicima te odredbama
ovih Pravila.

Clanak 50.
Izmjene i dopune ovih Pravila donose se po postupku utvrdenim za njihovo donosenje.

Clanak 51.
Za sva pitanja koja nisu navedena ovim Pravilima primjenjuje se Zakon o arhivskom gradivu i arhivima, njegovi
podzakonski akti, kao i drugi zakonski propisi kojima se poblize utvrduje rukovanje i rokovi Cuvanja
dokumentarnog i arhivskog gradiva.

Clanak 52.
Popis dokumentarnog gradiva Op¢ine Podstrana s rokovima ¢uvanja primjenjuje se po dobivenom odobrenju
nadleznog arhiva i €ini sastavni dio ovih Pravila.

Clanak 53.
Danom stupanja na snagu ovih Pravila prestaje vaziti Pravilnik o zaStiti 1 obradi arhivskog i registraturnog
gradiva Opéine Podstrana, KLASA: 036-02/16-01/01, URBROJ: 2181/02-02/03-16-1, od 23. svibnja
2016.godine (Sluzbeni glasnik Opc¢ine Podstrana broj 15/2016).

Clanak 54.
Ova Pravila stupaju na snagu u roku od 8 dana od dana objave u Sluzbenom glasniku Op¢ine Podstrana, a nakon
prethodnog odobrenja nadleznog drZzavnog arhiva.

KLASA: 612-06/21-01/03
URBRO0J:2181/02-02-1-21-1 Op¢inski nacelnik
Podstrana, 09. studenog 2021.godine Mijo Dropulji¢, prof.
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SADRZAJ

OPCINSKO VIJECE

1. Proracun Opcine Podstrana za 2022. godinui projekcije za 2023. 1 2024. godinu
2. Odluka o izvrsavanju Prorac¢una Op¢ine Podstrana za 2022. godinu

3. Odluka o izmjenama i dopunama Odluke 0 porezima Opcine Podstrana

OPCINSKI NACELNIK

1. Pravila za upravljanje dokumentarnim gradivom Op¢ine Podstrana

Izdavac:Op¢ina Podstrana, Trg dr.Franje Tudmana 3, 21312 Podstrana
Glavni i odgovorni urednik: Ivica Tafra
Telefoni: 021/330-545, 021/330-489 - Izlazi po potrebi- Ziro racun: HR 65 2407 0001 8341 0000 6



