
  

SLUŽBENI GLASNIK 

OPĆINE PODSTRANA 

  Godina XXX                      Podstrana 24. srpanj 2023                                            Broj 19/2023                          

 

O P Ć I N S K O  V I J E Ć E 

 
Na temelju članka 30. Statuta Općine Podstrana („Službeni glasnik Općine Podstrana“ broj 7/21, 21/21, 

04/23) Općinsko vijeće Općine Podstrana na 19. sjednici održanoj dana 19. srpnja 2023. godine donosi 

 

 

Z A K L J U Č A K 
 

Članak 1. 

Općinsko vijeće Općine Podstrana prihvaća Izvješće Mandatnog povjerenstva Klasa: 024-02/23-01/09, 

Urbroj: 2181-39-01-23-01 od 30. lipnja 2023. godine o stavljanju mandata u mirovanje vijećnica Općinskog 

vijeća i početku obnašanja dužnosti zamjenika vijećnica Općinskog vijeća. 

 

Članak 2. 

Na temelju Izvješća iz članka 1. ovog Zaključka potvrđuje se: 

 

I. mirovanje mandata iz osobnih razloga vijećnica Općinskog vijeća Tee Mandić i Ivane Strmotić 

sa danom 23. lipnja 2023. godine 

II. početak obnašanja dužnosti zamjenika vijećnica Općinskog vijeća Darka Juradina i Lidije Marić 

Banje sa danom 01. srpnja 2023. godine. 

 

Članak 3. 

Ovaj Zaključak stupa na snagu danom donošenja i objavit će se u „Službenom glasniku Općine Podstrana“. 

 

 

KLASA:   024-02/23-01/10      Predsjednik 

URBROJ: 2181-39-01-23-02      Općinskog vijeća: 

Podstrana, 19. srpnja 2023. godine     Tomislav Buljan 
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Na temelju članka 40. stavak 3. Zakona o komunalnom gospodarstvu („Narodne novine“ broj 68/18, 

110/18, 32/20), članka 4. stavak 4. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj 

(regionalnoj) samoupravi („Narodne novine“ broj 86/08, 61/11, 4/18, 112/19), Općinsko vijeće je na 19. 

sjednici održanoj dana 19. srpnja 2023. godine donijelo je 

 

PRAVILNIK  

o poslovanju Vlastitog pogona 

 

Članak 1. 

Ovim Pravilnikom o poslovanju Vlastitog pogona Općine Podstrana ( u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrđuje 

se unutarnje ustrojstvo Vlastitog pogona Općine Podstrana ( u daljnjem tekstu: Vlastiti pogon), nazivi i 

opisi poslova radnih mjesta, stručni i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta, broj izvršitelja te druga 

pitanja od značaja za poslovanje i upravljanje Vlastitim pogonom, u skladu s odredbama Zakona o 

službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi. 

 

Članak 2. 

U Vlastitom pogonu obavljaju se komunalne djelatnosti i uslužne komunalne djelatnosti utvrđene Odlukom 

o osnivanju Vlastitog pogona, te zakonom i drugim propisima. 

 

Članak 3. 

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno značenje, odnose se jednako na muške i ženske 

osobe, bez obzira u kojem su rodu korišteni. 

 

U rješenjima kojima se odlučuje o pravima, obvezama i odgovornostima službenika i namještenika, kao i 

u potpisu pismena, te na uredskim natpisima, naziv radnog mjesta navodi se u rodu koji odgovara spolu 

službenika odnosno namještenika raspoređenog na odnosno radno mjesto. 

 

Članak 4.  

Vlastitim pogonom upravlja upravitelj koji organizira i vodi rad Vlastitog pogona.  

 

Upravitelj organizira i usklađuje rad Vlastitog pogona.  

 

Za zakonitost i učinkovitost rada Vlastitog pogona upravitelj odgovara načelniku. 

 

Članak 5. 

Kada je za obavljanje poslova pojedinog radnog mjesta sistematizirano više izvršitelja, upravitelj 

raspoređuje obavljanje poslova radnog mjesta među namještenicima raspoređenima na odnosno radno 

mjesto, uzevši u obzir trenutne potrebe i prioritete službe. 

Članak 6. 

Namještenici Vlastitog pogona dužni su poslove i zadaće izvršavati pravodobno i u skladu sa zakonom i 

drugim propisima te uputama upravitelja i drugih nadređenih. 

 

Članak 7. 

Javni natječaj i oglas za prijam u službu raspisuje upravitelj. 

 

Natječaj provodi Povjerenstvo za provedbu natječaja koje imenuje upravitelj. 
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Članak 8. 

Namještenik može biti primljen u službu ako ispunjava opće uvjete za prijam u službu propisane zakonom, 

te posebne uvjete za prijam u službu i raspored na radno mjesto propisane zakonom, Uredbom o klasifikaciji 

radnih mjesta u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi i ovim Pravilnikom. 

 

Članak 9. 

Namještenici u Vlastitom pogonu primaju se na rad uz obvezni probni rad utvrđen posebnim zakonom. 

 

Namješteniku koji na probnom radu nije zadovoljio otkazuje se služba, o čemu se donosi rješenje najkasnije 

u roku od osam dana od isteka probnog rada. 

 

Ukoliko se rješenje o prestanku službe otkazom ne donese u roku iz stavka 2. ovog članka, smatra se da je 

namještenik zadovoljio na probnom radu. 

 

Članak 10.  

Sastavni dio ovog Pravilnika čini Sistematizacija radnih mjesta u Vlastitom pogonu koja sadrži popis radnih 

mjesta, nazive i opis poslova, radnih mjesta, stručne i druge uvjete za raspored na radna mjesta, te broj 

izvršitelja na pojedinom radnom mjestu. Opis radnog mjesta sadrži elemente propisane Uredbom. 

 

Članak 11. 

Namještenici zatečeni u službi u Vlastitom pogonu na dan stupanja na snagu ovog Pravilnika bit će 

raspoređeni na radna mjesta u skladu s ovim Pravilnikom u roku i na način propisan Zakonom. 

 

Do donošenja rješenja o rasporedu na radna mjesta iz stavka 1. ovog članka namještenici nastavljaju 

obavljati poslove koje su obavljali na dotadašnjim radnim mjestima odnosno druge poslove po nalogu 

upravitelja, a pravo na plaću i ostala prava iz službe ostvaruju prema dotadašnjim rješenjima. 

 

Članak 12. 

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje važiti Pravilnik o poslovanju Vlastitog pogona 

(„Službeni glasnik Općine Podstrana“ broj 8/15, 22/17, 4/19, 21/20, 06/21, 9/23). 

 

Članak 13. 

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u „Službenom glasniku Općine Podstrana.“ 

 

 

KLASA:   024-02/23-01/10      Predsjednik 

URBROJ: 2181-39-01-23-03      Općinskog vijeća: 

Podstrana, 19. srpnja 2023. godine     Tomislav Buljan 
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1. UPRAVITELJ/-ICA VLASTITOG POGONA   
Vlastiti pogon 

                                                                                                                                                                  broj izvršitelja:  1 

Osnovni podaci o radnom mjestu 

KATEGORIJA POTKATEGORIJA 
RAZIN

A 
KLASIFIKACIJSKI 

RANG 

I. Rukovoditelj  2 7.  

Opis poslova radnog mjesta 

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 
Približan postotak 

vremena potreban za 
obavljanje pojedinog 

posla 
 

Upravlja, odnosno organizira i vodi rad Vlastitog pogona, organizira, koordinira i prati 
obavljanje poslova, poduzima mjere za pravovremeno i zakonito obavljanje poslova 

70%  

Utvrđuje godišnji program rada, te mjere za njihovu provedbu, podnosi izvješće o radu 
Vlastitog pogona i izvršenju programa rada, predlaže mjere za unapređenje rada, daje 
stručna obrazloženja i upute radi izvršavanja poslova i zadataka iz djelokruga Vlastitog 
pogona 10% 

 

Nadzire materijalno i financijsko poslovanje i zakonitost rada Vlastitog pogona 10%  

Obavlja i druge poslove predviđene zakonom i Odlukom o osnivanju i ustrojstvu Vlastitog 
pogona 5% 

 

Obavlja ostale poslove po nalogu načelnika 5%  

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta  

POTREBNO STRUČNO 
ZNANJE 

sveučilišni prijediplomski studij ili stručni prijediplomski studij tehničke struke, 
najmanje četiri godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima, položen 
državni ispit 

 

SLOŽENOST POSLOVA 
stupanj složenosti posla koji uključuje organizaciju obavljanja poslova, potporu 
službenicima u rješavanju složenih zadaća i obavljanje najsloženijih poslova 
unutarnje ustrojstvene jedinice 

 

SAMOSTALNOST U RADU stupanj samostalnosti koji uključuje samostalnost u radu koja je ograničena 
češćim nadzorom i pomoći nadređenog pri rješavanju stručnih problema 

 

STUPANJ STRUČNE 
KOMUNIKACIJE 

stupanj učestalosti stručnih komunikacija koji uključuje kontakte unutar i izvan 
upravnog tijela s nižim unutarnjim ustrojstvenim jedinicama, u svrhu 
prikupljanja ili razmjene informacija 

 

STUPANJ ODGOVORNOSTI  

stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne resurse s kojima 
radi, te višu odgovornost za zakonitost rada i postupanja i pravilnu primjenu 
postupaka i metoda rada u odgovarajućim unutarnjim ustrojstvenim jedinicama  
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2. VODITELJ/-ICA POSLOVA NAMJEŠTENIKA   
Vlastiti pogon 

                                                                                                                                                                  broj izvršitelja:  1 

Osnovni podaci o radnom mjestu 

KATEGORIJA POTKATEGORIJA 
RAZIN

A 
KLASIFIKACIJSKI 

RANG 

IV. Namještenik I. potkategorije   10.  

Opis poslova radnog mjesta 

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 
Približan postotak 

vremena potreban za 
obavljanje pojedinog 

posla 
 

Obavlja poslove izrade dnevnog plana rada namještenika, te vodi evidenciju rada 
namještenika, organizira rad namještenika Vlastitog pogona 

50%  

Predlaže plan i program rada za Vlastiti pogon te mjere za njegovo provođenje 20% 
 

Vrši sve pripremne radnje  u svezi protupožarne zaštite, zaštite na radu, vodi sve poslove 
civilne zaštite  

20%  

Obavlja i druge poslove predviđene zakonom i Odlukom o osnivanju i ustrojstvu Vlastitog 
pogona 5% 

 

Obavlja ostale poslove po nalogu upravitelja Vlastitog pogona 5%  

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta  

POTREBNO STRUČNO 
ZNANJE srednja stručna sprema tehničke struke, najmanje četiri godine radnog iskustva 

na odgovarajućim poslovima, vozačka dozvola B kategorije 

 

SLOŽENOST POSLOVA 
stupanj složenosti koji uključuje organizaciju pomoćno-tehničkih poslova, 
nadzor nad njihovom provedbom i pružanje potpore namještenicima u 
obavljanju poslova, te obavljanje najsloženijih poslova 

 

SAMOSTALNOST U RADU stupanj samostalnosti koji uključuje povremeni nadzor i opće upute nadređenog 
službenika 

 

STUPANJ ODGOVORNOSTI  

stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne resurse s kojima 
rade namještenici, te pravilnu primjenu tehničkih pravila i metoda rada  
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3. VODITELJ/-ICA POSLOVA NAPLATE I KONTROLE PARKINGA   
Vlastiti pogon 

                                                                                                                                                                  broj izvršitelja:  1 

Osnovni podaci o radnom mjestu 

KATEGORIJA POTKATEGORIJA 
RAZIN

A 
KLASIFIKACIJSKI 

RANG 

IV. Namještenik I. potkategorije   10.  

Opis poslova radnog mjesta 

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 
Približan postotak 

vremena potreban za 
obavljanje pojedinog 

posla 
 

Organizira i vodi rad poslova naplate i kontrole parkinga 30%  

Koordinira rad u svezi sa održavanjem parkinga na području općine 30% 
 

Izrađuje godišnji plan i program rada 10% 
 

Izrađuje plan rada za namještenike i dijeli svakodnevne zadatke 10%  

Podnosi upravitelju Vlastitog pogona mišljenja, izvještaje i obračune 10%  

Obavlja sve druge poslove po nalogu upravitelja Vlastitog pogona 10%  

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta  

POTREBNO STRUČNO 
ZNANJE četverogodišnja srednja stručna sprema, najmanje četiri godine radnog iskustva 

na odgovarajućim poslovima, vozačka dozvola B kategorije 

 

SLOŽENOST POSLOVA 
stupanj složenosti koji uključuje organizaciju pomoćno-tehničkih poslova, 
nadzor nad njihovom provedbom i pružanje potpore namještenicima u 
obavljanju poslova, te obavljanje najsloženijih poslova 

 

SAMOSTALNOST U RADU stupanj samostalnosti koji uključuje povremeni nadzor i opće upute nadređenog 
službenika 

 

STUPANJ ODGOVORNOSTI  

stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne resurse s kojima 
rade namještenici, te pravilnu primjenu tehničkih pravila i metoda rada  
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4. VODITELJ/-ICA GROBLJA 
Vlastiti pogon 

                                                                                                                                                                  broj izvršitelja:  1 

Osnovni podaci o radnom mjestu 

KATEGORIJA POTKATEGORIJA 
RAZIN

A 
KLASIFIKACIJSKI 

RANG 

IV. Namještenici I. potkategorije   10.  

Opis poslova radnog mjesta 

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 
Približan postotak 

vremena potreban za 
obavljanje pojedinog 

posla 
 

Vodi groblje i sve ine poslove u svezi održavanja groblja 50%  

Nadzire rad na terenu, planira dnevne i tjedne poslove, vodi organizaciju ukopa na grobljima, 
vodi grobne očevidnike, pomoćne knjige i registar umrlih, vodi brigu o naplati grobne 
naknade, naručuje potrebna sredstva rada i materijal za rad u suradnji s upraviteljem 40% 

 

Obavlja sve druge poslove po nalogu upravitelja Vlastitog pogona 10%  

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta  

POTREBNO STRUČNO 
ZNANJE četverogodišnja srednja stručna sprema, najmanje četiri godine radnog iskustva 

na odgovarajućim poslovima, vozačka dozvola B kategorije 

 

SLOŽENOST POSLOVA 
stupanj složenosti koji uključuje organizaciju pomoćno-tehničkih poslova, 
nadzor nad njihovom provedbom i pružanje potpore namještenicima u 
obavljanju poslova, te obavljanje najsloženijih poslova 

 

SAMOSTALNOST U RADU stupanj samostalnosti koji uključuje povremeni nadzor i opće upute nadređenog 
službenika 

 

STUPANJ ODGOVORNOSTI  

stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne resurse s kojima 
rade namještenici, te pravilnu primjenu tehničkih pravila i metoda rada  
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5. NAMJEŠTENIK/-ICA ZA ODRŽAVANJE I KONTROLU PARKINGA 
Vlastiti pogon 

                                                                                                                                                                  broj izvršitelja:  1 

Osnovni podaci o radnom mjestu 

KATEGORIJA POTKATEGORIJA 
RAZIN

A 
KLASIFIKACIJSKI 

RANG 

IV. Namještenik II. potkategorije 1  11.  

Opis poslova radnog mjesta 

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 
Približan postotak 

vremena potreban za 
obavljanje pojedinog 

posla 
 

Obavlja kontrolu naplate parkiranja kao i izdavanja dnevnih parkirnih karata 40%  

Obavlja naplatu parkiranja izdavanjem blok uplatnica, obavlja naplatu parkiranja putem PC 
kase 40% 

 

Obavlja komisijsko pražnjenje blagajni parkirnih automata 10%  

Obavlja i ostale poslove po nalogu voditelja i upravitelja Vlastitog pogona 10%  

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta  

POTREBNO STRUČNO 
ZNANJE 

srednja stručna sprema,  položen vozački ispit „B“ kategorije 

 

SLOŽENOST POSLOVA 
stupanj složenosti posla koji uključuje obavljanje pomoćno-tehničkih poslova 
koji zahtijevaju primjenu znanja i vještina tehničkih, industrijskih, obrtničkih i 
drugih struka 

 

STUPANJ ODGOVORNOSTI  

stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne resurse s kojima 
radi, te pravilnu primjenu pravila struke 
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6. ADMINISTRATIVNI TAJNIK/-ICA 

Vlastiti pogon 
                                                                                                                                                                  broj izvršitelja:  1 

Osnovni podaci o radnom mjestu 

KATEGORIJA POTKATEGORIJA 
RAZIN

A 
KLASIFIKACIJSKI 

RANG 

IV. Namještenik II. potkategorije 1  11.  

Opis poslova radnog mjesta 

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 
Približan postotak 

vremena potreban za 
obavljanje pojedinog 

posla 
 

Obavlja uredske poslove za potrebe upravitelja Vlastitog pogona i voditelja poslova 
namještenika 60% 

 

Obavlja poslove kopiranja i skeniranja dokumentacije, te nabave uredskog materijala 20%  

Obavlja i ostale poslove po nalogu upravitelja Vlastitog pogona 20%  

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta  

POTREBNO STRUČNO 
ZNANJE srednja stručna sprema ekonomskog ili pravnog smjera, najmanje jedna godina 

radnog iskustva na odgovarajućim poslovima 

 

SLOŽENOST POSLOVA 
stupanj složenosti posla koji uključuje obavljanje pomoćno-tehničkih poslova 
koji zahtijevaju primjenu znanja i vještina tehničkih, industrijskih, obrtničkih i 
drugih struka 

 

STUPANJ ODGOVORNOSTI  

stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne resurse s kojima 
radi, te pravilnu primjenu pravila struke  
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7. NAMJEŠTENIK/-ICA ZA ODRŽAVANJE JAVNE RASVJETE 

Vlastiti pogon 
                                                                                                                                                                  broj izvršitelja:  3 

Osnovni podaci o radnom mjestu 

KATEGORIJA POTKATEGORIJA 
RAZIN

A 
KLASIFIKACIJSKI 

RANG 

IV. Namještenik II. potkategorije 1  11.  

Opis poslova radnog mjesta 

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 
Približan postotak 

vremena potreban za 
obavljanje pojedinog 

posla 
 

Prati, kontrolira ispravnost i održava električne instalacije i javnu rasvjetu na površinama 
javne namjene,  

40%  

Prati, kontrolira ispravnost i održava rasvjetu i instalacije u općinskim objektima, 40%  

Obavlja kićenje za blagdanske dane i manifestacije 5%  

Obavlja i ostale poslove po nalogu upravitelja Vlastitog pogona 15% 
 

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta  

POTREBNO STRUČNO 
ZNANJE srednja stručna sprema elektro struke, najmanje jedna godina radnog iskustva 

na odgovarajućim poslovima, položen vozački ispit „B“ kategorije   

 

SLOŽENOST POSLOVA 
stupanj složenosti posla koji uključuje obavljanje pomoćno-tehničkih poslova 
koji zahtijevaju primjenu znanja i vještina tehničkih, industrijskih, obrtničkih i 
drugih struka 

 

STUPANJ ODGOVORNOSTI  

stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne resurse s kojima 
radi, te pravilnu primjenu pravila struke  
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8. DOMAR/-KA 

Vlastiti pogon 
                                                                                                                                                                   broj izvršitelja:  2 

Osnovni podaci o radnom mjestu 

KATEGORIJA POTKATEGORIJA 
RAZIN

A 
KLASIFIKACIJSKI 

RANG 

IV. Namještenik II. potkategorije 1  11.  

Opis poslova radnog mjesta 

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 
Približan postotak 

vremena potreban za 
obavljanje pojedinog 

posla 
 

Vodi brigu o tekućem održavanju objekata, uređaja i opreme u vlasništvu Općine Podstrana 40%  

Obavlja poslove osnovnog održavanja te manjih popravaka i zamjena na objektima, 
uređajima i opremi u vlasništvu Općine Podstrana 

40%  

Održava alat i opremu 10%  

Obavlja i ostale poslove po nalogu upravitelja Vlastitog pogona 10% 
 

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta  

POTREBNO STRUČNO 
ZNANJE 

srednja stručna sprema, položen vozački ispit „B“ kategorije 

 

SLOŽENOST POSLOVA 
stupanj složenosti posla koji uključuje obavljanje pomoćno-tehničkih poslova 
koji zahtijevaju primjenu znanja i vještina tehničkih, industrijskih, obrtničkih i 
drugih struka 

 

STUPANJ ODGOVORNOSTI  

stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne resurse s kojima 
radi, te pravilnu primjenu pravila struke  
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9. NAMJEŠTENIK/-ICA ZA OBAVLJANJE KOMUNALNIH DJELATNOSTI 

Vlastiti pogon 
                                                                                                                                                                  broj izvršitelja:  5 

Osnovni podaci o radnom mjestu 

KATEGORIJA POTKATEGORIJA 
RAZIN

A 
KLASIFIKACIJSKI 

RANG 

IV. Namještenik II. potkategorije 1  11.  

Opis poslova radnog mjesta 

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 
Približan postotak 

vremena potreban za 
obavljanje pojedinog 

posla 
 

Obavljanje poslova čišćenja i održavanja komunalne infrastrukture 55%  

Održavanje strojeva i opreme za obavljanje komunalnih djelatnosti 20% 
 

Obavlja poslove prikupljanja komunalnog otpada 10%  

Čisti snijeg i led na javnim površinama 5%  

Obavlja i ostale poslove po nalogu upravitelja Vlastitog pogona 10%  

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta  

POTREBNO STRUČNO 
ZNANJE 

srednja stručna sprema, položen vozački ispit „C“ kategorije 

 

SLOŽENOST POSLOVA 
stupanj složenosti posla koji uključuje obavljanje pomoćno-tehničkih poslova 
koji zahtijevaju primjenu znanja i vještina tehničkih, industrijskih, obrtničkih i 
drugih struka 

 

STUPANJ ODGOVORNOSTI  

stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne resurse s kojima 
radi, te pravilnu primjenu pravila struke  
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10. NAMJEŠTENIK/-ICA ZA ODRŽAVANJE JAVNIH POVRŠINA I GROBLJA 

Vlastiti pogon                           
                                                                                                                                                                 broj izvršitelja:  9 

Osnovni podaci o radnom mjestu 

KATEGORIJA POTKATEGORIJA 
RAZIN

A 
KLASIFIKACIJSKI 

RANG 

IV. Namještenik II. potkategorije 1  11.  

Opis poslova radnog mjesta 

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 
Približan postotak 

vremena potreban za 
obavljanje pojedinog 

posla 
 

Održava sustav za oborinsku odvodnju, održava javne zelene površine odnosno obavlja 
sadnje, njege i zaštite bilja, vrši rezidbu i oblikovanje stablašica i drugog bilja, košnju 
travnjaka i sl., održava ostale javne površine i opremu na njima (klupe, fontane, dječja 
igrališta, autobusne nadstrešnice i sl.), obavlja ukrašavanje za prazničke dane, izvodi manje 
zanatske radove na općinskim objektima, pomaže oko uređenja okoliša crkava, spomenika, 
škola, dječjih vrtića, igrališta i sl., pazi na kvalitetu izvršenih radova, čuva alat od oštećenja i 
otuđenja, rukuje sitnom mehanizacijom 

80%  

Vrši grobljanske poslove 15%  

Obavlja i ostale poslove po nalogu upravitelja Vlastitog pogona 5% 
 

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta  

POTREBNO STRUČNO 
ZNANJE 

srednja stručna sprema 

 

SLOŽENOST POSLOVA 
stupanj složenosti posla koji uključuje obavljanje pomoćno-tehničkih poslova 
koji zahtijevaju primjenu znanja i vještina tehničkih, industrijskih, obrtničkih i 
drugih struka 

 

STUPANJ ODGOVORNOSTI  

stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne resurse s kojima 
radi, te pravilnu primjenu pravila struke  
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11.  POMOĆNI RADNIK/-ICA ZA ODRŽAVANJE JAVNIH POVRŠINA I GROBLJA 

Vlastiti pogon                           
                                                                                                                                                                  broj izvršitelja:  5 

Osnovni podaci o radnom mjestu 

KATEGORIJA POTKATEGORIJA 
RAZIN

A 
KLASIFIKACIJSKI 

RANG 

IV. Namještenik II. potkategorije 2  13.  

Opis poslova radnog mjesta 

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 
Približan postotak 

vremena potreban za 
obavljanje pojedinog 

posla 
 

Održava čistoću javnih površina (plaža, trgovi, ulice, nogostupi i sl.), održava i čisti ostale 
javne površine i opremu na njima (klupe, dječja igrališta, autobusne nadstrešnice i sl.), 
održava javne zelene površine (sadnja, okopavanje, čišćenje, zalijevanje i sl.), pomaže 
održavati sustav za oborinsku odvodnju, obavlja ukrašavanje za prazničke dane, pazi na 
kvalitetu izvršenih poslova, čuva alat od oštećenje i otuđenja 

80%  

Vrši grobljanske poslove 15% 
 

Obavlja i ostale poslove po nalogu upravitelja Vlastitog pogona 5%  

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta  

POTREBNO STRUČNO 
ZNANJE 

niža stručna sprema ili osnovna škola 

 

SLOŽENOST POSLOVA stupanj složenosti posla koji uključuje jednostavne i standardizirane pomoćno-
tehničke poslove 

 

STUPANJ ODGOVORNOSTI  

stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne resurse s kojima 
radi  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



24. srpanj 2023         Broj 19/2023 

 

15        SLUŽBENI GLASNIK OPĆINE PODSTRANA 

 

 
12.  SPREMAČ/-ICA 

Vlastiti pogon 
                                                                                                                                                                  broj izvršitelja:  2 

Osnovni podaci o radnom mjestu 

KATEGORIJA POTKATEGORIJA 
RAZIN

A 
KLASIFIKACIJSKI 

RANG 

IV. Namještenik II. potkategorije 2  13.  

Opis poslova radnog mjesta 

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 
Približan postotak 

vremena potreban za 
obavljanje pojedinog 

posla 
 

Obavlja poslove održavanja i čišćenja objekata i javnih prostora u vlasništvu i pod 
upravljanjem Općine 

90%  

Obavlja i ostale poslove po nalogu upravitelja Vlastitog pogona 10% 
 

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta  

POTREBNO STRUČNO 
ZNANJE 

niža stručna sprema ili osnovna škola 

 

SLOŽENOST POSLOVA stupanj složenosti posla koji uključuje jednostavne i standardizirane pomoćno-
tehničke poslove 

 

STUPANJ ODGOVORNOSTI  

stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne resurse s kojima 
radi  
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Na temelju članka 10. stavak 1. Zakona o plaćama u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi 

(„Narodne novine“ broj 28/10, 10/23) i članka 30. Statuta Općine Podstrana („Službeni glasnik Općine 

Podstrana“ broj 07/21, 21/21, 4/23), Općinsko vijeće Općine Podstrana, na prijedlog općinskog načelnika, 

na 19. sjednici održanoj dana 19. srpnja 2023. godine, donosi 

 

ODLUKU  

o koeficijentima za obračun plaće službenika i namještenika 

 

Članak 1. 

Ovom Odlukom određuju se koeficijenti za obračun plaća službenika i namještenika u Upravnim odjelima 

i Vlastitom pogonu Općine Podstrana. 

 

Članak 2. 

Izrazi i pojmovi koji se koriste u ovoj Odluci u muškom ili ženskom rodu, uporabljeni su neutralno i odnose 

se na muške i ženske osobe. 

 

U rješenjima kojima se odlučuje o pravima, obvezama i odgovornosti službenika i namještenika, kao i u 

potpisu pismena, te na uredskim natpisima, naziv radnog mjesta navodi se u rodu koji odgovara spolu 

službenika, odnosno namještenika raspoređenog na određeno radno mjesto. 

 

Članak 3. 

Plaću službenika i namještenika u Upravnim odjelima i Vlastitom pogonu Općine Podstrana čini umnožak 

koeficijenta složenosti radnog mjesta na koje je službenik i namještenik raspoređen i osnovice za obračun 

plaće, uvećan za 0,5% za svaku navršenu godinu radnog staža. 

 

Službenicima zaposlenima na neodređeno vrijeme, a koji rade na projektu (članovi projektnog tima) koji 

se financira iz fondova i programa Europske unije, ukoliko se plaća službenika financira* iz projekta, 

koeficijent složenosti poslova može se povećati do 30%, a najviše do koeficijenta složenosti poslova radnog 

mjesta sljedećeg klasifikacijskog ranga. 

 

Postotak uvećanja koeficijenta složenosti poslova iz stavka 2. ovog članka određuje općinski načelnik 

posebnom odlukom. 

 

Članak 4.  

Osnovicu za obračun plaće utvrđuje općinski načelnik. 

 

Članak 5. 

Koeficijenti iz članka 1. ove Odluke iznose:  

 

RADNA MJESTA I KATEGORIJE 

R.B. Potkategorija 

radnog mjesta 

Naziv radnog mjesta Klas. 

rang 

Koeficijent 

1. 

 

2. 

 

 

Glavni 

rukovoditelj 

Pročelnik UO za pravne poslove i 

strateško upravljanje 

Pročelnik UO za javnu nabavu, 

gospodarstvo, društvene djelatnosti i EU 

fondove 

1 

 

1 

 

 

3,90 

 

3,90 
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3. 

4. 

 

Pročelnik UO za proračun i financije 

Pročelnik UO za prostorno uređenje, 

komunalne poslove i zaštitu okoliša 

1 

1 

 

3,90 

3,90 

5. Rukovoditelj 

(2. razina) 

Upravitelj Vlastitog pogona 7 

 

3,14 

6. Rukovoditelj 

(3. razina) 

Voditelj Odsjeka za komunalno i 

prometno redarstvo 

10 2,38 

RADNA MJESTA II. KATEGORIJE 

7. 

 

8. 

 

 

9. 

10. 

11. 

 

12. 

Viši savjetnik Viši savjetnik za pravne poslove i 

strateško upravljanje 

Viši savjetnik za javnu nabavu, 

gospodarstvo, društvene djelatnosti i EU 

fondove 

Viši savjetnik za proračun i financije 

Viši savjetnik za prostorno uređenje 

Viši savjetnik za komunalnu 

infrastrukturu i kapitalnu izgradnju 

Viši savjetnik za komunalne poslove 

 

4 

 

4 

 

 

4 

4 

4 

 

4 

 

3,30 

 

3,30 

 

 

3,30 

3,15 

3,40 

 

3,15 

13. 

 

14. 

 

15. 

16. 

17. 

Savjetnik Savjetnik za pravne poslove i strateško 

upravljanje 

Savjetnik za javnu nabavu, gospodarstvo, 

društvene djelatnosti i EU fondove 

Savjetnik za proračun i financije 

Savjetnik za komunalnu infrastrukturu 

Savjetnik za prostorno uređenje 

5 

 

5 

 

5 

5 

5 

2,90 

 

2,90 

 

2,90 

2,90 

2,90 

18. 

 

19. 

 

20. 

 

21. 

22. 

 

23. 

 

24. 

25. 

 

26. 

 

27. 

Viši stručni 

suradnik 

Viši stručni suradnik za imovinsko-

pravne poslove 

Viši stručni suradnik za opće pravne 

poslove 

Viši stručni suradnik za odnose s 

javnošću, opće i administrativne poslove 

Viši stručni suradnik za poslove pisarnice 

Viši stručni suradnik za javnu nabavu i 

EU fondove 

Viši stručni suradnik za gospodarstvo i 

EU fondove 

Viši stručni suradnik za financije 

Viši stručni suradnik za poslove 

knjigovodstva proračunskih korisnika 

Viši stručni suradnik za komunalne 

poslove 

Viši stručni suradnik za prostorno 

uređenje 

6 

 

6 

 

6 

 

6 

6 

 

6 

 

6 

6 

 

6 

 

6 

 

2,70 

 

2,50 

 

2,70 

 

2,50 

2,70 

 

2,50 

 

2,70 

2,50 

 

2,50 

 

2,50 

RADNA MJESTA III. KATEGORIJE 

28. 

29. 

Stručni 

suradnik 

Stručni suradnik za proračun 

Stručni suradnik za financije 

8 

8 

2,45 

2,45 
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30. Stručni suradnik za komunalnu 

infrastrukturu 

8 2,45 

31. Viši referent Viši referent za gospodarstvo i društvene 

djelatnosti 

9 

 

2,40 

32. 

33. 

Referent Referent – komunalni redar 

Referent – prometni redar 

11 

11 

2,00 

2,00 

RADNA MJESTA IV. KATEGORIJE 

34. 

35. 

 

36. 

Namještenici I. 

potkategorije 

Voditelj poslova namještenika 

Voditelj poslova naplate i kontrole 

parkinga 

Voditelj groblja 

10 

10 

 

10 

2,38 

2,38 

 

2,38 

37. 

 

38. 

39. 

40. 

41. 

 

42. 

Namještenici 

II. 

potkategorije 

(Razina 1) 

Namještenik za održavanje i kontrolu 

parkinga 

Administrativni tajnik 

Namještenik za održavanje javne rasvjete 

Domar 

Namještenik za obavljanje komunalnih 

djelatnosti 

Namještenik za održavanje javnih 

površina i groblja 

11 

 

11 

11 

11 

11 

 

11 

1,90 

 

1,85 

2,00 

2,00 

1,80 

 

1,80 

43. 

 

44. 

Namještenici 

II. 

potkategorije 

(Razina II) 

Pomoćni radnik za održavanje javnih 

površina i groblja 

Spremačica 

13 

 

13 

1,75 

 

1,70 

 

Koeficijenti za privremeno sistematizirana posebna radna mjesta za obavljanje poslova provedbe EU 

projekata iznose: 

 

RADNA MJESTA II. KATEGORIJE 

R.B. Potkategorija 

radnog mjesta  

Naziv radnog mjesta Klas. rang Koeficijent 

1.a. 

 

Viši savjetnik Viši savjetnik za upravljanje 

projektima EU 

 

4 

 

 

 

3,15 

 

Članak 6. 

Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje važiti Odluka o koeficijentima za obračun plaće službenika 

i namještenika („Službeni glasnik Općine Podstrana“ broj 35/17, 35/18, 5/19, 22/20, 16/22, 21/22). 

 

Članak 7. 

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u „Službenom glasniku Općine Podstrana“. 

 

 

KLASA:   024-02/23-01/10      Predsjednik 

URBROJ: 2181-39-01-23-04      Općinskog vijeća: 

Podstrana, 19. srpnja 2023. godine     Tomislav Buljan 
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Na temelju članka 3. Zakona o plaćama u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (“Narodne novine” 

broj 28/10, 10/23) i članka 30. Statuta Općine Podstrana (“Službeni glasnik Općine Podstrana” broj 07/21, 

21/21, 04/23), a na prijedlog općinskog načelnika Općine Podstrana, Općinsko vijeće Općine Podstrana na 

19. sjednici održanoj dana 19. srpnja 2023. godine donosi  

 

 

ODLUKU 

o koeficijentu za obračun plaće općinskog načelnika 

 

Članak 1. 

Ovom Odlukom određuje se koeficijent za obračun plaće općinskog načelnika. 

 

Članak 2. 

Koeficijent za obračun plaće općinskog načelnika iznosi 5,20. 

 

Članak 3. 

Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje važiti Odluka o određivanju koeficijenta za obračun place 

općinskog načelnika objavljena u “Službenom glasniku Općine Podstrana” broj 25/2013. 

 

Članak 4. 

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u “Službenom glasniku Općine Podstrana”, a 

primjenjuje se od 01. kolovoza 2023. godine. 

 

 

 

KLASA:   024-02/23-01/10      Predsjednik 

URBROJ: 2181-39-01-23-05      Općinskog vijeća: 

Podstrana, 19. srpnja 2023. godine     Tomislav Buljan 

 

Na temelju članka 35. Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi („narodne novine“ broj 

33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 – pročišćeni tekst, 137/15 – ispravak 

pročišćenog teksta, 123/17, 98/19 i 144/20) te članka 30. Statuta Općine Podstrana („Službeni glasnik 

Općine Podstrana“ broj 07/21, 21/21, 04/23) Općinsko vijeće Općine Podstrana na 19. sjednici održanoj 

dana 19. srpnja 2023. godine donosi  

 

ODLUKA 

o visini naknade za sudjelovanje u radu Općinskog vijeća 

 

Članak 1. 

Ovom Odlukom utvrđuje se naknada članovima Općinskog vijeća za sudjelovanje u radu Općinskog vijeća 

te način isplate istih. 

 

Članak 2. 

Članovi Općinskog vijeća imaju pravo na naknadu za sudjelovanje u radu Općinskog vijeća. 

 

Članak 3. 
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Naknada iz članka 2. ove Odluke predsjedniku Općinskog vijeća pripada u iznosu od 150,00 EUR, 

potpredsjedniku Općinskog vijeća u iznosu od 120,00 EUR neto te ostalim članovima Općinskog vijeća u 

iznosu od 100,00 EUR neto, po sjednici kojoj su nazočili.  

 

Članak 4. 

Član Općinskog vijeća koji neopravdano napusti sjednicu ili bude udaljen sa sjednice ne ostvaruje pravo 

na naknadu za sudjelovanje u radu Općinskog vijeća. 

 

Članak 5. 

Članovima Općinskog vijeća koji službeno putuju radi obavljanja poslova i zadaća iz samoupravnog 

djelokruga Općine pripada pravo i na dnevnicu i naknadu putnih troškova, sukladno posebnom propisu 

kojim se uređuje porez na dohodak. 

 

Članak 6. 

Sredstva za isplatu naknada iz članka 4. i 5. ove Odluke te doprinosa i poreza za iste osiguravaju se u 

proračunu Općine Podstrana.  

 

Članak 7. 

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u „Službenom glasniku Općine Podstrana“. 

Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje važiti Odluka o visini naknade za sudjelovanje u radu 

Općinskog vijeća („Službeni glasnik Općine Podstrana“ broj 05/2012). 

 

 

 

KLASA:   024-02/23-01/10       Predsjednik 

URBROJ: 2181-39-01-23-06      Općinskog vijeća: 

Podstrana, 19. srpnja 2023. godine     Tomislav Buljan 

 

Na temelju članka 30. Statuta Općine Podstrana (“Službeni glasnik Općine Podstrana” broj 07/21, 21/21, 

04/23) i članka 12. Poslovnika Općinskog vijeća Općine Podstrana (“Službeni glasnik Općine Podstrana” 

broj 21/21), a na prijedlog 1/3 članova Općinskog vijeća Općine Podstrana, Općinsko vijeće Općine 

Podstrana na 19. sjednici održanoj dana 19. srpnja 2023. godine donosi  

 

 

ODLUKU 

o razrješenju dužnosti predsjednika Općinskog vijeća 

 

Članak 1. 

Tomislav Buljan razrješuje se dužnosti predsjednika Općinskog vijeća s danom 01. rujna 2023. godine. 

 

Članak 2. 

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja i objavit će se u “Službenom glasniku Općine Podstrana”. 

 

 

KLASA:   024-02/23-01/10       Predsjednik 

URBROJ: 2181-39-01-23-07      Općinskog vijeća: 

Podstrana, 19. srpnja 2023. godine     Tomislav Buljan 

 

 



24. srpanj 2023         Broj 19/2023 

 

21        SLUŽBENI GLASNIK OPĆINE PODSTRANA 

 

Na temelju članka 30. Statuta Općine Podstrana (“Službeni glasnik Općine Podstrana” broj 07/21, 21/21, 

04/23) i članka 12. Poslovnika Općinskog vijeća Općine Podstrana (“Službeni glasnik Općine Podstrana” 

broj 21/21), a na prijedlog 1/3 članova Općinskog vijeća Općine Podstrana, Općinsko vijeće Općine 

Podstrana na 19. sjednici održanoj dana 19. srpnja 2023. godine donosi  

 

ODLUKU 

o razrješenju dužnosti potpredsjednika Općinskog vijeća 

 

Članak 1. 

Zdravko Galić razrješuje se dužnosti potpredsjednika Općinskog vijeća s danom 01. rujna 2023. godine. 

 

Članak 2. 

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja i objavit će se u “Službenom glasniku Općine Podstrana”. 

 

 

KLASA:   024-02/23-01/10       Predsjednik 

URBROJ: 2181-39-01-23-08      Općinskog vijeća: 

Podstrana, 19. srpnja 2023. godine     Tomislav Buljan 

 

 

 

Na temelju članka 30. Statuta Općine Podstrana (“Službeni glasnik Općine Podstrana” broj 07/21, 21/21, 

04/23) i članka 12. Poslovnika Općinskog vijeća Općine Podstrana (“Službeni glasnik Općine Podstrana” 

broj 21/21), a na prijedlog 1/3 članova Općinskog vijeća Općine Podstrana, Općinsko vijeće Općine 

Podstrana na 19. sjednici održanoj dana 19. srpnja 2023. godine donosi  

 

 

ODLUKU 

o izboru predsjednika Općinskog vijeća 

 

Članak 1. 

Zdravko Galić bira se za predsjednika Općinskog vijeća s danom 01. rujna 2023. godine. 

 

Članak 2. 

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja i objavit će se u “Službenom glasniku Općine Podstrana”. 

 

 

KLASA:   024-02/23-01/10      Predsjednik 

URBROJ: 2181-39-01-23-09      Općinskog vijeća: 

Podstrana, 19. srpnja 2023. godine     Tomislav Buljan 
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22      SLUŽBENI GLASNIK OPĆINE PODSTRANA 

 

Na temelju članka 30. Statuta Općine Podstrana (“Službeni glasnik Općine Podstrana” broj 07/21, 21/21, 

04/23) i članka 12. Poslovnika Općinskog vijeća Općine Podstrana (“Službeni glasnik Općine Podstrana” 

broj 21/21), a na prijedlog 1/3 članova Općinskog vijeća Općine Podstrana, Općinsko vijeće Općine 

Podstrana na 19. sjednici održanoj dana 19. srpnja 2023. godine donosi  

 

 

ODLUKU 

o izboru potpredsjednika Općinskog vijeća 

 

Članak 1. 

Nikola Bakota bira se za potpredsjednika Općinskog vijeća s danom 01. rujna 2023. godine. 

 

Članak 2. 

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja i objavit će se u “Službenom glasniku Općine Podstrana”. 

 

 

KLASA:   024-02/23-01/10       Predsjednik 

URBROJ: 2181-39-01-23-10      Općinskog vijeća: 

Podstrana, 19. srpnja 2023. godine     Tomislav Buljan 

 

N A Č E L N I K 
 

Na temelju članka 4. stavak 3. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) 

samoupravi (''Narodne novine'', broj 23/08 i 61/11, 4/18, 96/18, 112/19), članka 46. Statuta Općine 

Podstrana (''Službeni glasnik Općine Podstrana'', broj 7/21, 21/21, 4/23) i članka 7. stavak 2.  Odluke o 

ustrojstvu i djelokrugu rada upravnih tijela Općine Podstrana (''Službeni glasnik Općine Podstrana'' broj 

24/19, 14/23), općinski načelnik dana 24. srpnja 2023. godine donosi 

 

 IZMJENE I DOPUNE  

Pravilnika o unutarnjem redu Općine Podstrana 
 

Članak 1. 

U Pravilniku o unutarnjem redu Općine Podstrana („Službeni glasnik Općine Podstrana“ broj  18/23) u 

članku 9. u radnom mjestu redni broj 6. Viši referent/-ica za gospodarstvo i društvene djelatnosti, mijenja 

se broj izvršitelja, na način da isti sad glasi: 

 

„broj izvršitelja: 2“. 

 

Članak 2. 

Ove Izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem redu Općine Podstrana stupaju na snagu osmog dana od 

dana objave u „Službenom glasniku Općine Podstrana“. 

 

 

         Načelnik: 

         Mijo Dropuljić, prof. 
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23        SLUŽBENI GLASNIK OPĆINE PODSTRANA 

 

 

 

 

 

S A D R Ž A J 

 

O P Ć I N S K O  V I J E Ć E  

 
    1. Zaključak o usvajanju izvješća Mandatnog povjerenstva, 

    2. Pravilnik o poslovanju Vlastitog pogona, 

    3. Odluka o koeficijentima za obračun plaće službenika i namještenika, 

    4. Odluka o određivanju koeficijenta za obračun plaće općinskog načelnika, 

    5. Odluka o visini naknade za sudjelovanje u radu Općinskog vijeća, 

    6. Odluka o razrješenju dužnosti predsjednika Općinskog vijeća, 

    7. Odluka o razrješenju dužnosti potpredsjednika Općinskog vijeća, 

    8. Odluka o izboru predsjednika Općinskog vijeća, 

    9. Odluka o izboru potpredsjednika Općinskog vijeća. 

 

N A Č E L N I K 

    1. Izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem redu Općine Podstrana 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Izdavač:Općina Podstrana, Trg dr.Franje Tuđmana 3, 21312 Podstrana 

Glavni i odgovorni urednik: Vitomir Vranković 

Telefoni: 021/330-545,021/330-477  - Izlazi po potrebi- Žiro račun: HR 65 2407 0001 8341 0000 6 


