SLUZBENI GLASNIK

OPCINE PODSTRANA

| Godina XXVII | Podstrana 29. svibnja 2020. | Broj 12/2020 |

OPCINSKI NACELNIK

Na temelju ¢lanka 46. Statuta Opcine Podstrana (Sluzbeni glasnik Opc¢ine Podstrana 02/2018), a u
svezi s odredbama ¢lanka 4. st.1) Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i ¢lanka 1. Uredbe o
sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 95/19), nacelnik Opéine Podstrana donosi:

PRAVILNIK
o proceduri stvaranja ugovornih obveza u Op¢ini Podstrana

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabave roba, radova i usluga
kao 1 drugih ugovornih obveza koje su potrebne za redovan rad Op¢ine Podstrana u cjelini, osim ako je za
neke postupke posebnim propisom odredeno drugacije.

Clanak 2.

Nacelnik Opcine Podstrana je odgovorna osoba koja pokrec¢e postupak ugovaranja i stvaranja
ugovornih obveza koje obvezuju Op¢inu Podstrana te koje rezultiraju isporukom robe, izvodenjem radova
ili pruzanjem usluga, a sve sukladno odredbama posebnog zakona i op¢ih akata, ovisno o procijenjenoj
vrijednosti roba, radova i usluga.

Clanak 3.
Nabavu roba, radova i usluga moze inicirati sluzbenik u upravnim odjelima Op¢ine Podstrana iz
djelokruga svoga rada, usmeno ili podnosenjem pismenog prijedloga, osim ako posebnim propisom nije
uredeno drugacije.

Clanak 4.
Ukoliko predloZena ugovorna obveza nije u skladu s Proracunom i Planom nabave za teku¢u godinu
potrebno ju je odbaciti ili predloziti izmjene i dopune Proracuna i Plana nabave.
Ukoliko je predloZzena ugovorna obveza u skladu s vaze¢im Proracunom i Planom nabave, Nacelnik
donosi odluku o stvaranju ugovorne obveze odnosno odluku o pokretanju postupka javne ili jednostavne
nabave sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi i/ili Pravilnika o jednostavnoj nabavi.

Clanak 5.
Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000 kuna i nabavu radova do 500.000 kuna ne
primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi ("Narodne novine” broj 120/16).
Postupci nabave roba, radova i usluga iz stavka 1. ovog ¢lanka provode se sukladno Pravilniku za
nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna, odnosno za nabavu radova do
500.000,00 kuna (Sluzbeni glasnik Opéine Podstrana 09/2015 i broj 10/2017).
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Postupak stvaranja obveze iz stavka 2. ovog ¢lanka provodi se po sljedecoj proceduri:

1. Za jednostavne nabave do 20.000,00 kuna postupak provodi svaki zaposlenik u domeni i za

potrebe svog radnog mjesta.

dostaviti Odjelu za proracun 1
financije

inicirao nabavu

Red. | OPIS AKTIVNOST- dijagram | ODGOVORNOST /
broj tijeka IZVRSITELJ DOKUMENT ROK
1 Sa protokola zatraziti klasu S_luzbc?mk Klasa i urbroj Isti dan
predmeta pisarnice
Pismeni ili usmeni upit se Salje na Slusbenik Koii i
2. | adresu jednog ili vise Sluzbenix Kojl Je Upit Jedan do pet dana
. . inicirao nabavu
gospodarskih subjekata
. - Sluzbenik koji je
3. Pr|st|g!u_ ponudu ili ponude inicirao nabavu Ponuda Jedan dan
dostaviti na protokol
4 Dodijeliti broj narudzbe sukladno Tainica ‘ ) Isti dan
' redoslijedu iz knjige narudzbi J Broj narudzbe
5. Izrada narudZbenice _Sl_uz_benlk Koji je NarudZbenica Jedan dan
inicirao nabavu
6. Dostava} narudzbenice nacelniku _Sl_ui_benlk koji je Narudsbenica Isti dan
na potpis inicirao nabavu
Jedan primjerak potpisane . .. )
7. narudZbenice je za protokol, a _Sl_uz_benlk koji je NarudZbenica Isti dan
. inicirao nabavu
druga ostaje u predmetu
8. Dostava potpisane .narudzbenlce _Sl_ui_benlk koji je Narudsbenica Isti dan
gospodarskom subjektu inicirao nabavu
Kompletiran predmet: upit, . .
ponuda i narudzbenica, dostaviti _Sl_uz_benlk koji je Kompletiran .
9. . . i inicirao nabavu Isti dan
u pisarnicu za arhivu i za registar predmet
narudzbenica.
10 Realizacija narudzbenice Sluzbenik koji je i U predvidenom
' inicirao nabavu roku
Kopiju narudzbenice priloziti uz
11 pristigli Racun 1 ovjeren racun Sluzbenik koji je Racun Isti dan
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2. Za nabave u iznosu od 20.000,00 i viSe od 20.000,00 kuna postupak provodi UO za javhu nabavu,

gospodarstvo, druStvene djelatnosti i EU fondove.

Red. OPIS AKTIVNOST ODGOVORNOST
broj - dijagram tijeka / TZVRSITELJ DOKUMENT ROK
Zahtjev za nabavu Tue'kom
. L . . godine,
1 roba, usluga ili Sluzbenik koji je | e-mail: rema
" | radova: tekstualni inicirao nabavu drustvene.djelatnosti@podstrana.hr Elanu
opis 1/ili troSkovnik
nabave
Postupak nabave sukladno .
o . . - Provjera Plana nabave
Pravilniku za nabavu robai | UO za javnu y
. - Odluka o pocetku postupka
usluga procijenjene nabavu, - Uit/ Upute ponuditeliima
2. | vrijednosti do 200.000,00 gospodar., drust. P pute p J 15 dana
. o - Ponuda
kuna, odnosno za nabavu djelatnosti iEU | Zapisnik
radova do 500.000,00 kuna | fondove -0 leuka o odabiru
(SI.gl.09/15 i 17/2019)
UO za javnu
nabavu,
3. | Jednostavna nabava gospodar., drust. | Narudzbenica / Ugovor 7 dana
djelatnosti i EU
fondove
Kompl_eft.lran predmet nabave Upravni odijel
dostaviti: nadlezan za
4. | Sluzbeniku pravne struke L Ugovor 5 dana
L . tematiku inicirane
zaduzenom za pripremu
nabave
ugovora
Potpis ugovora: Sluzbenica/k
5. nacelnik-dobavljac koja/i sastavlja Ugovor 2 dana
ugovor
Dostava potpisanog Ugovora
1. Original — Protokol
(Registar ugovora)
2. Original — Upravni odjel
za proracun 1 financije Sluzbenica/k
6. | 3. Kopija ugovora + povrat | koja/i sastavlja Ugovor Isti dan
predmeta nabave- UO za | ugovor
javnu nabavu
4. Kopija ugovora —
sluzbeniku koji je inicirao
I pratio realizaciju nabave
Sluzbenik koji je
IzvrSenje Ugovora i dostava INicirao nabavu, Su_k Ie_ldno
7. amstya ili sukladno - uvjetima
J Odluci o pocetku ugovora
postupka
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jednostavne
nabave

Po primitku jamstva Sluzbenik koji je L Odmah

.. .. | inicirao nabavu Bankarska garancija ili bjanko
8. | dostaviti UO za proratuni | .. . .. . . .. po
fi " ili sluzbenik koji | zaduznica imitk
inancije sastavlja ugovor primitku
Clanak 6.

Jednostavnoj nabavi moze se iznimno pristupiti bez sklapanja ugovora i izdavanja narudzbenice samo
za nabave koje se plac¢aju gotovinom ili kreditnom/debitnom karticom (ugo$¢avanje poslovnih partnera,
postanski troskovi, nabave odredenih usluga i roba na sluzbenom putu i slicno) do 500,00 kn.

Clanak 7.

Ukoliko postupak nabave, roba i usluga podlijeze postupku javne nabave, odnosno ispunjene su
zakonske pretpostavke za provodenje procedure propisane Zakonom o javnoj nabavi, tada se stvaranje
obveza provodi po sljedecoj proceduri:

Red. OPIS AKTIVNOST ODGOVORNOST /
broj - dijagram tijeka IZVRSITELJ DOKUMENT ROK
Odluka o
Donosenje Odluke o stru¢nom stru_cnom
1. povjerenstvu za predmetni Op¢inski nacelnik povlerens_t viza Isti dan
postupak javne nabave predmetnl_
postupak javne
nabave
Sluzbenik kojeg je Tehnicka i U roku od
zaduzio nacelnik u natjecajna trideset (30)
9 Priprema tehni¢ke dokumentacije Odluci o stru¢nom dokumentacija | dana od
' za nabavu povjerenstvu za (Troskovnici, | donoSenja
predmetni postupak | nacrti, projektna | Odluke
javne nabave dokumentacija) | nacelnika
Sluzbenik kojeg je
zaduzio nacelnik u
Odluci o stru¢nom U roku od
. o pov1erens_tvu za Dokumentacija trideset (30)
3 Priprema nag_ecajne predmetnl postupak o nabavi dana Pd .
dokumentacije za nabavu javne nabave unutar donosenja
UO za javnu nabavu, Odluke
gospodarstvo, nacelnika
drustvene djelatnosti 1
EU fondove
Sluzbenik kojeg je U roku od dva
zaduzio nacelnik u Obavijest o (2) d.a na od
4. Pokretanje postupka javne nabave | Odluci o stru¢nom nadmetanju na prOV.Jf“ e
povjerenstvu za EOJN teh?“i’k.e !
. natjecajne
predmetni postupak dokumentacije
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javne nabave unutar
UO za javnu nabavu,

gospodarstvo,
drustvene djelatnosti i
EU fondove
Zapisnik o
Sluzbenik kojeg je otvaranju,
zaduzio nacelnik u zapisnik o
Odluci o stru¢ regledu i
Provodenje postupka javne nabave Oviizﬁsstxczr;om 2C.gni onuda Sukladno
(otvaranje ponuda, pregledi ocjena pov] : Jent p " | Zakonu o0 javnoj
S predmetni postupak | Odluka o .
5. ponuda, odluka o odbiru ili : S nabavi i
vr y javne nabave unutar | odabiru ili . .
ponistenju, zavrsetak postupka . . pripadaju¢im
. UO za javnu nabavu, | ponistenju
javne nabave) uredbama
gospodarstvo, postupka,
drustvene djelatnosti i | IzvijeS¢e o
EU fondove provedenom
postupku
Sluzbenik kojeg je

Izrada ugovora o javnoj nabavi u
skladu s uvjetima

zaduzio nacelnik u
Odluci o stru¢nom
povjerenstvu za
predmetni postupak
javne nabave:

Ugovor o0 javnoj

Po donoSenju

6. : Pravnik u odjelu za . Odluke o
odredenim u dokumentaciji 0 nabavi .
nabavi i odabranom ponudom komunaln.e poslove - odabiru
za gradevinske radove
i nadzor
Pravnik u odjelu za
pravne poslove — za
sve ostalo
Po izvrSnosti
7 Potpis_ivanje ugovora o javnoj Opéinski nacelnik Ugovgr 0 javnoj Od!uke odnosno
nabavi nabavi po isteku roka
mirovanja
Dostava potpisanog Ugovora
1. Original — Protokol
2. Original — Upravni odjel za
proracun i financije
8. 3. Kopija ugovora + povrat Sluibepica/k koja/i Ugovor Isti dan
predmeta nabave- UO za sastavlja ugovor
javnu nabavu
4. Kopija ugovora —
sluzbeniku koji je zaduzen za
pracenje realizacije ugovora
Osoba zaduzena za
kontrolu izvrSenja Zapisnik o Sukladno
9. IzvrSenje ugovora o javnoj nabavi | sukladno Odluci o primopredaji uvjetima
stru¢nom radova ugovora

povjerenstvu za
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predmetni postupak
javne nabave

godinu

Sluzbenik zaduzen za
vodenje evidencije
registra ugovora

441. Zakona o
javnoj nabavi

Bankarska
10 Jamstva po primitku dostaviti UO | Sluzbenik koji garancija ili Odmah po
" | za proracun i financije sastavlja ugovor bjanko primitku
zaduZznica
UO za javnu nabavu,
Vodenje Registra ugovora o javnoj | 9ospodarstvo,
nabavi i okvirnih sporazuma te drustvene djelatnosti i Registar Azuriranje
11. | objavana EOJN s poveznicomna | EU fondove - ugovora jedan do dva
internetskim stranicama Op¢ine Sluzbenik zaduZen za puta godiSnje
Podstrana vodenje evidencije
registra ugovora
UO za javnu nabavu,
o gospodarstvo, | icticko
Izrada statisti¢kog izvjesca o drustvene djelatnostii | . . ., .
12. | javnoj nabavi za prethodnu EU fondove - izvjesce iz Cl. Do 31.03

tekuce godine

Clanak 8.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave u Sluzbenom glasniku Op¢ine Podstrana.

Clanak 9.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o proceduri stvaranja ugovornih obveza u
Op¢ini Podstrana (,, Sluzbeni glasnik Opéine Podstrana“ 18/2016).

KLASA: 022-05/20-01/14
URBROJ: 2181/02-02-1-20-1
Podstrana, 28. svibnja 2020.

Nacelnik

Mladen Bartulovi¢, dipl.krim
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Na temelju ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine* broj
33/2001, 60/2001, 129/2005, 109/2007, 36/2009, 125/2008, 36/2009, 150/2011, 144/2012, 123/2017,
98/2019), te ¢lanaka 46. Statuta Opc¢ine Podstrana (,,Sluzbeni glasnik Opéine Podstrana br. 02/2018),
Nacelnik Opcine Podstrana, dana 28. svibnja 2020. godine donosi

Upute o na¢inu komunikacije izmedu Op¢ine Podstrana
i proracunskih Korisnika, te izmedu upravnih odjela Op¢ine Podstrana

Clanak 1.

Ovom Uputom ureduje se nacin komunikacije, izvjeStavanja i provedbe drugih aktivnosti izmedu Opcine

Podstrana i proracunskih korisnika iz njegove nadleznosti s ciljem u¢inkovite provedbe:

1. Zakona o proracunu (Narodne novine br. 87/08, 136/12 1 15/15), provedbenih propisa i uputa

2. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 111/18), provedbenih propisa i uputa

3. Zakona o sustavu unutarnjih kontrola u javnom sektoru (Narodne novine br. 78/15, 102/19) i
provedbenih propisa i uputa

4. Pravilnika o proratunskom racunovodstvu i racunskom planu (Narodne novine br. 24/2013,,
102/2017.,1 1/2020.)

5. Pravilnika o financijskom izvjes$tavanju u prora¢unskom ra¢unovodstvu (Narodne novine br. 3/2015,
93/2015, 135/2015, 2/2017, 28/2017, 112/2018 i 126/2019)

PRORACUNSKI KORISNICI OPCINE PODSTRANA

Clanak 2.
Sukladno ¢l. 6. st. 2. Pravilnika o utvrdivanju proracunskih i izvanprorac¢unskih korisnika drzavnog
proracuna i proracunskih i izvanproracunskih korisnika prorac¢una jedinica lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave, Opc¢ina Podstrana u svojoj nadleznosti ima utvrdena dva prorac¢unska korisnika:

1. Centar za kulturu Op¢ine Podstrana
2. Javna vatrogasna postrojba Opcine Podstrana

Proracunski korisnici u nadleznosti su Upravnog odjela utvrdenog u prora¢unu Op¢ine Podstrana, a u
svom radu duzni su primjenjivati odredbe ove Upute.

Sve pravne osobe kojima je osniva¢ Opc¢ina Podstrana, a koje nisu korisnici prema st.1. ovog ¢lanka, u
svom redovnom poslovanju duzne su odgovarajuce primjenjivati odredbe ove Upute.

PLANIRANJE PRORACUNA

Clanak 3.

Metodologija za izradu prijedloga proracuna jedinice lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave,
odnosno financijskog plana prorac¢unskog korisnika, propisana je Zakonom o prora¢unu i podzakonskim
aktima kojima se regulira provedba Zakona, ponajprije Pravilnikom o prora¢unskom racunovodstvu i
racunskom planu i Pravilnikom o prora¢unskim klasifikacijama, kao i Uputama Ministarstva financija za
izradu proracuna jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave.

Na temelju Uputa Ministarstva financija, Upravni odjel za proracun i financije izraduje upute za
izradu prijedloga proracuna, odnosno financijskog plana proracunskog korisnika, za naredno trogodisnje
razdoblje, te ih dostavlja proracunskim korisnicima i ostalim upravnim odjelima op¢ine Podstrana.

Proracunski korisnici i upravni odjeli pristupaju izradi prijedloga prorac¢una/financijskog plana na

nacin propisan ovom Uputom, te ga dostavljaju nadleznom Upravnom odjelu, odnosno Upravnom odjelu
za proracun i financije, u rokovima navedenima u Upulti.
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Utvrdivanje ispravnosti prijedloga financijskih planova proracunskih korisnika obavlja nadlezni
Upravni odjel. Usuglasene prijedloge financijskih planova proc¢elnik nadleznog Upravnog odjela, zajedno
s prijedlogom za svoj Upravni odjel, dostavlja Upravnom odjelu za proracun i financije Opéine
Podstrana, u rokovima navedenima u Uputi.

Proracunski korisnici duzni su u financijske planove ukljuciti viSkove odnosno manjkove poslovanja u
sluc¢aju kada su temeljem Odluke o raspodjeli rezultata iste koristili za pokrice cijelog ili dijela manjka iz
prethodnih godina, odnosno za stvaranje novih rashoda tekuée godine, jer prihodi teku¢e godine nisu
dostatni.

Proracunski korisnici duzni su financijskim planovima osigurati pokri¢e manjka na teret viska prihoda
iz prijas$njih godina ili iz prihoda tekuc¢e godine, ili smanjenjem rashoda.

Upravni odjel za proracun i financije izradit ¢e cjeloviti prijedlog proracuna Op¢ine Podstrana na
temelju dostavljenih prijedloga i uputiti ga Nacelniku na daljnji postupak usuglasavanja.

Nakon §to Op¢insko vije¢e donese proracun, nadlezni Upravni odjel za prora¢unske korisnike ¢e u
najkra¢em roku izvijestiti proracunske korisnike iz svoje nadleznosti o dodijeljenim sredstvima. Svi
proracunski korisnici obvezni su usvojiti svoje financijske planove do 31.12. tekuée godine.

IZVRSAVANJE PRORACUNA

Clanak 4.

Isplate proracunskim korisnicima vrse se na temelju zahtjeva koje proracunski korisnici Salju
Upravnom odjelu za proracun i financije, a koji mora biti u skladu sa financijskim planom pojedinog
proracunskog korisnika, kako u vrsti troska tako i u pogledu odobrenih financijskih sredstava, te mora
sadrzavati proracunsku poziciju s pripadaju¢im kontom, opisom i iznosom trazenih sredstava.

Po primitku zahtjeva Upravni odjel provjerava formalnu, sustinsku i ratunsku kontrolu zahtjeva i na
temelju njega izraduje Nalog za placanje, kojeg potpisuje procelnik nadleznog Upravnog odjela i
nacelnik Op¢ine Podstrana.

Potpisani Nalog za placanje upucuje se Upravnom odjelu za prora¢un i financije koje na temelju njega
vrsi isplatu.

Proracunski korisnik duzan je omoguciti nadzor namjenskog utroska sredstava na propisani nacin.

Ako postoji potreba za izmjenom ukupno planiranih sredstava (smanjenje ili povecanje) proracunskog
korisnika/upravnog odjela, o tome proracunski korisnici/upravni odjeli pisanim putem dostavljaju
prijedlog izmjena s detaljnim obrazloZenjem za smanjenje ili povecanje sredstava nacelniku Opcine
Podstrana, koji navedeni prijedlog moze odbiti ili prihvatiti. Ukoliko ga prihvati, stavlja ga na usvajanje
Op¢inskom vije¢u Opcine Podstrana kroz izmjene i dopune Proracuna Op¢ine Podstrana za tekucu
godinu.

Proracunski korisnici ostvaruju prihode od obavljanja poslova vlastite djelatnosti i1 ostalih poslova koje
iskazuju u njihovim financijskim planovima. Vlastiti i ostali prihodi koje prora¢unski korisnici ostvaruju
izvan Proracuna pribrajaju se (konsolidiraju) u Proracunu prilikom financijskog izvjeStavanja.

Pri neravnomjernom priljevu sredstava u Prora¢un, Upravni odjel za proracun i financije razmjerno ¢e
smanjiti dinamiku doznacivanja sredstava prora¢unskim korisnicima.

1ZVJESTAVANJE

Clanak 5.
Upravni odjeli Op¢ine Podstrana i prorac¢unski korisnici duzni su pratiti realizaciju zajednickih ciljeva
I provedbu programa odnosno projekata i aktivnosti.
Svi proracunski korisnici obvezni su financijske planove usuglasene s odobrenim sredstvima u
Posebnom dijelu Plana proracuna dostaviti nadleznom Upravnom odjelu Op¢ine u roku 15 dana od dana
donosenja Prorac¢una, odnosno njegovih Izmjena i dopuna.
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Proracunski korisnici duzni su nadleznom Upravnom odjelu i Upravnom odjelu za proracun i financije
dostaviti polugodisnji i godisnji Izvjestaj o izvrSenju financijskog plana zajedno s obrazlozenjem
realizacije postavljenih ciljeva, ostvarenih rezultata i utroSenih sredstava.

Polugodisnji izvjestaj o izvrSenju financijskog plana obvezni su dostaviti do 20. srpnja tekuée godine,
a Godisnji izvjestaj o izvrSenju financijskog plana do 20. ozujka tekuce godine za prethodnu godinu.

Temeljem dobivenih podataka, Upravni odjel za proracun i financije sastavlja objedinjeni
polugodisnji, odnosno godisnji izvjestaj o izvrSenju proracuna Opcine Podstrana, kojeg podnosi
Nacelniku sukladno rokovima propisanim Zakonom o proracunu i Pravilnikom o polugodisnjem i
godiSnjem izvjestaju o izvrSenju proracuna.

Proracunski korisnici Opéine Podstrana duzni su dostaviti nadleznom upravnom odjelu financijske
izvjeStaje u rokovima sukladno Pravilniku o financijskom izvjeStavanju u proracunskom racunovodstvu i
Okruznicama Ministarstva financija.

Sve prethodno navedene izvjestaje potrebno je dostaviti u pisanom obliku, a za potrebe izrade
konsolidiranog izvjestaja o izvrSenju proracuna i u elektronskom formatu otvorenom za daljnje
koriStenje.

SUSTAV UNUTARNJIH KONTROLA

Clanak 6.
Op¢ina Podstrana je u obvezi koordinirati razvoj sustava unutarnjih kontrola s prora¢unskim
korisnicima u dijelu koji se odnosi na:

+ davanje uputa prora¢unskim korisnicima u vezi zakonitog, ekonomi¢nog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proracunskih sredstava,

* pracenje provedbe sustava unutarnjih kontrola kod svojih proracunskih korisnika

Proracunski korisnici obvezni su provoditi aktivnosti u vezi razvoja sustava unutarnjih kontrola
primjenom okvira za provedbu sustava unutarnjih kontrola sukladno Zakonu o sustavu unutarnjih
kontrola u javnom sektoru.

IZJAVA O FISKALNOJ ODGOVORNOSTI

Clanak 7.
Celnici proradunskih korisnika duzni su Izjavu o fiskalnoj odgovornosti zajedno s prilozima dostaviti
Op¢ini, odnosno nadleznom Upravnom odjelu najkasnije do 28. veljace tekuce godine za prethodnu
godinu.

Nadlezni Upravni odjel i Upravni odjel za proracun i financije ¢e za svakog obveznika izvrsiti
formalnu 1 sustinsku kontrolu dostavljenih Izjava 1 Upitnika o fiskalnoj odgovornosti.

Provjera formalnog sadrzaja dostavljenih Izjava i Upitnika provest ¢e se na nacin da se utvrdi
slijedece:
+ dostavljeni su svi propisani dokumenti

* u izjavama Celnika proracunskih korisnika navedena su podrucja za koja je u Upitniku o fiskalnoj
odgovornosti utvrdeno da postoje slabosti 1 nepravilnosti

+ za utvrdene slabosti i nepravilnosti sastavljeni su Planovi otklanjanja slabosti i nepravilnosti

» za Planove otklanjanja slabosti 1 nepravilnosti iz prethodnog razdoblja izradeni su Izvjestaji o
otklonjenim slabostima i nepravilnostima
Ukoliko se utvrdi da nisu dostavljeni svi formalno propisani dijelovi 1zjave o fiskalnoj odgovornosti,

nadlezni Upravni odjel ¢e pozvati proracunskog korisnika na dopunu dostavljene Izjave.

Sustinska provjera sadrzaja Izjave o fiskalnoj odgovornosti provodi se na odabranom uzorku pitanja iz
Upitnika o fiskalnoj odgovornosti i za dostavljene Izvjestaje o otklonjenim slabostima i nepravilnostima
prethodne godine na nacin da se od proracunskog korisnika zatrazi dostava preslika dokazne
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dokumentacije koja je bila podloga za davanje potvrdnog, negativnog ili djelomi¢nog odgovora u
Upitniku o fiskalnoj odgovornosti. Ukoliko se procijeni potrebnim, Opc¢ina Podstrana moze izvrsit uvid u
dokumentaciju u sluzbenim prostorijama proracunskog korisnika.

UPRAVLJANJE RIZICIMA

Clanak 8.

Celnici proradunskih korisnika odgovorni su voditi ra¢una o rizicima koji bi mogli biti prijetnja
ostvarenju ciljeva te u skladu s ocekivanim rizicima provoditi prikladne i u¢inkovite prethodne i
naknadne kontrole u svrhu usmjeravanja poslovanja k Zeljenom cilju. Celnici prora¢unskih korisnika
duzni su provoditi aktivnosti za smanjenje rizika koje su usmjerene na:

- ocuvanje vrijednosti imovine kojom raspolaze proracunski korisnik,

- sprjeCavanje nastanka obveza na teret proracunskog korisnika za koje nisu osigurana sredstva u
proracunu Op¢ine Podstrana, odnosno financijskom planu prora¢unskog korisnika,

- sprjecavanje nenamjenskog trosenja prorac¢unskih sredstava i pravodobnu naplatu vlastitih prihoda
proracunskog korisnika.

ZAKLJUCAK
Clanak 9.

Ovom Uputom utvrdene su minimalne obveze koje je nuzno izvrSavati u svrhu razvoja suradnje
izmedu Opcine Podstrana i proracunskih korisnika iz njene nadleznosti, te iste ne isklju¢uju obveze koje
proizlaze iz zakona i1 podzakonskih propisa koja ureduje podrucje proracuna i sustava unutarnjih kontrola
u javnom sektoru.

Ova Uputa stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na sluzbenoj internetskoj stranici Opcine
Podstrana.

KLASA: 022-05/20-01/15 NACELNIK
URBROJ: 2181/02-02-1-20-01
Podstrana, 28. svibnja 2020.g. Mladen Bartulovi¢, dipl.krim.
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Na temelju clanka 4. stavak 3. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podruc¢noj
(regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine", broj 86/08, 61/11, 4/18 i 112/19), ¢lanka 46. Statuta Opcine
Podstrana ("Sluzbeni glasnik Opéine Podstrana", broj 2/18) i ¢lanka 7. stavak 2. Odluke o ustrojstvu i
djelokrugu rada upravnih odjela Op¢ine Podstrana ("Sluzbeni glasnik Opc¢ine Podstrana" broj 24/19)
op¢inski nacelnik dana 20. svibnja 2020. godine donosi

VI. IZMJENE | DOPUNE
Pravilnika o unutarnjem redu Op¢ine Podstrana

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Opéine Podstrana ("Sluzbeni glasnik Opc¢ine Podstrana" broj 8/15,
13/15, 21/17, 27/17, 34/17 i 4/19), u Sistematizaciji radnih mjesta koja sukladno ¢l. 18. citiranog Pravilnika
¢ini njegov sastavni dio, u dodanim privremeno Sistematiziranim radnim mjestima za obavljanje poslova
provedbe EU projekata, brise se tocka 2.a. ,,Financijski menadzer*, dok tocka 3.a. ,,Koordinator projekta*
postaje tocka 2.a.

Clanak 2.
Ove Izmjene i dopune Pravilnika stupaju na snagu osmog dana od dana objave u "Sluzbenom glasniku
Op¢ine Podstrana".

Klasa: 022-05/20-01/13 Nacelnik:
Urbroj: 2181/02-04-2-20-1
Podstrana, 20. svibnja 2020. godine Mladen Bartulovié, dipl. krim.

Na temelju ¢lanka 28. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj: 120/16) i ¢lanka 46. Statuta
Opc¢ine Podstrana ("Sluzbeni glasnik Op¢ine Podstrana" broj 2/18), Op¢inski nacelnik Opc¢ine Podstrana
dana 30. ozujka 2020. godine donosi:

1. IZMJENE | DOPUNE PLAN NABAVE ZA 2020. GODINU

U poglavlju | Plana nabave za Izgradnja i uredenje nerazvrstanih cesta i drugih javnih povrsina , dodaje se
toCke 18,koja glasi :

Sklapa se Planirano
. Vrsta postupka | Ugovor/ok L. L
. s Procijenjena e e e L Planirani trajanje
Evidencijski broj .. (ukljuéujuéii virni . .
Predmet nabave vrijednost nabave | . pocetak | ugovoraiili
nabave (u kunama) jednostavnu | sporazum/ ostunka okvirno
uku nabavu) narudzbeni postup 8
sporazuma
ca?
Postupak
I/18-2020  |Sanacija mosta na rijeci Zrnovnici 80.000,00 jednostavne Ugovor | 2. kvartal 1 mj.
nabave

1l
U poglavlju IV Plana nabave za izradu projektne dokumentacije mijenja se tocka 1, dodaju se tocke 26,
27, 28,129, koje glase :
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L . .. . - Postupak
| kt Rekonstruk | ti -
Iv/1-2020 |/d€Ini projekt Rekonstrukcija Ulice Gospe u Siti 37.500,00 |jednostavne Ugovor | 2.kvartal | 2mj.
1. faza, s regulacijom bujice Polaca -3kola
nabave
Idejni projekt Odvodnja otpadnih voda na Postupak
IV/26-2020 | CeintprojextLavodnja ofp 30.500,00 |jednostavne Ugovor | 2.kvartal | 2mj.
obalnom podrucju u StroZzancu
nabave
Idejni projekt Rekonstrukcija dijela Ulice Mile Postupak
IV/27-2020 | oI Pro) 18 au 55.000,00 |jednostavne Ugovor | 2.kvartal | 2mi.
Gojsali¢
nabave
L . .. . - Postupak
Idejni projekt Rekonstrukcija Ulice Gospe u Siti -
IV/28-2020 |- JntProjext Rer xea Hiee Hosp 60.000,00 |jednostavne Ugovor | 2.kvartal |  2mj.
2. faza, s regulacijom bujice Polaca
nabave
Idejni projekt Rekonstrukcija dijela Hercegovacke F’ostupak .
IV/29-2020 . . . . . . 50.000,00 jednostavne Ugovor | 2. kvartal 2mj.
ulice i gornjeg dijela Ulice Mile Gojsali¢ nabave

U poglavlju VIII Plana nabave za Program redovnog poslovanja u 2020., mjenja se tocka 15, dodaje se

tocke 22, koje glase :
. . . T Postupak
Ured t Ijsk taV lje-
VIII/15-2020 Mre enje protupozarnog /poljskog puta Vucipolje- | g4 0 o0 jednostavne | Ugovor |2. kvartal 2 mj.
ura nabave
. L . Postupak
Odrzavanje i nadogradnja programa Protokola - .
VIll/22-2020 | cavanietnadogradnja prog 60.000,00 jednostavne | Ugovor |2.kvartal | 6 mi.
pisarnice nabave

Ove Izmjene 1 dopune Plana nabave stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenom glasniku
Op¢ine Podstrana.

Klasa: 022-05/20-01/12
Urbroj: 2181/02-02-1-20-02
Podstrana, 28. svibnja 2020. godine

Op¢inski nacelnik:

Mladen Bartulovi¢, dipl. krim.

SLUZBENI GLASNIK OPCINE PODSTRANA

12




29. svibnja 2020. Broj 12/2020.

SADRZAJ

OPCINSKI NACELNIK

1. Pravilnik o proceduri stvaranja ugovornih obveza u Op¢ini Podstrana

2. Upute o na¢inu komunikacije izmedu Op¢ine Podstrana i prorac¢unskih korisnika, te izmedu
upravnih odjela Op¢ine Podstrana

3. VL. izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem redu Op¢ine Podstrana

4. 1l. izmjene i dopune plan nabave za 2020. godinu
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