SLUZBENI GLASNIK

OPCINE PODSTRANA

| Godina XXX Podstrana 09. oZujka 2023. Broj 06/2023|

NACELNIK

Na temelju odredbi Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18), odredbi Uredbe o
sastavljanju 1 predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (Narodne
novine, br. 95/19) te Statuta Opcine Podstrana (Sluzbeni glasnik Op¢ine Podstrana br. 07/21 i 21/21),
nacelnik Op¢ine Podstrana donosi

PRAVILNIK O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom propisuje se postupak uplata i1 isplata iz blagajne Opc¢ine Podstrana, u cilju
pravovremenog 1 tocnog evidentiranja poslovnih promjena, ostvarivanja zakonitosti, svrhovitosti,
ucinkovitosti i ekonomicnosti raspolaganja sredstava Opc¢ine Podstrana.

Clanak 2.
Putem blagajne Opc¢ine Podstrana vrse se sljedece transakcije:

* isplate/povrate akontacija za sluZbeni put,

* isplata po obra¢unu putnih naloga,

* isplata po putnim radnim listovima,

* isplate racuna pla¢enih gotovim novcem, te

* isplate i uplate u situacijama kada ne postoji mogucnost da se transakcija izvrSi na drugi nacin.

Clanak 3.
Postupak kontrole knjigovodstvenih isprava provodi se slijede¢im tijekom aktivnosti:

DIJAGRAM 1ZVRSENJE
TUEKA OPIS AKTIVNOSTI

ODGOVORNOST

Osoba zaduZena za kontrolu ispravnosti racuna

provjerava jesu li rauni ispravni.

Pod kontrolom ispravnosti podrazumijeva se:

- raCun je originalan ili valjana preslika originala
(potpisan i ovjeren ili se radi o elektroni¢kom racunu
sukladno propisima o elektronickom poslovanju);

- sadrzaj raCuna u skladu je sa Zakonom o PDV-u;

- matematicka ispravnost isprave

Formalna i
racunska
ispravnost isprave

Procelnik UO / Voditelj
vlastitog komunalnog
pogona

Materijalna ili suStinska kontrola obuhvaca sljedece

provjere:

- je li roba/usluga/radovi isporuc¢ena/obavljena,
stavljena u upotrebu i testirana i da li su dostupni
jamstveni listovi, upute o koriStenju i sl.)

- jesu li raspoloZiva proracunska sredstva za isplatu

Materijalna ili
suStinska
ispravnost isprave

Procelnik UO / Voditelj
vlastitog komunalnog
pogona
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Izdatci za sluzbeno putovanje obra¢unavaju se na
temelju urednog i1 vjerodostojnog putnoga naloga i
priloZenih isprava kojima se dokazuju izdaci i drugi
podatci navedeni u putnom nalogu.

Putni nalog kao vjerodostojna isprava mora sadrzavati
sve podatke navedene u €l. 8 st. 2 Pravilnika o porezu
na dohodak.

Sva dokumentacija koja se prilaze uz obracun putnih
troSkova mora biti izvorna.

Po zavrsetku kontrole, procelnik nadleZnog upravnog
odjela / voditelj vlastitog komunalnog pogona svojim
potpisom na ra¢unu potvrduje ispravnost isprave.

Po zavrSetku kontrole, sluzbenik svojim potpisom na
ispravi, potvrduje ispravnost isprave (formalna,
racunska i materijalna kontrola).

Ukoliko isprava ne zadovoljava kontrolu, vraca se

. .. Likvidator ili druga
- donositelju s primjedbom.
Likvidatura o e . . osoba po nalogu
Likvidator moze biti svaka osoba koja radi u Upravnom e Lo
. o .. . procelnika / nacelnika
odjelu za proracun i financije Op¢ine Podstrana.
Iznimno, to moZe biti i druga osoba po nalogu
procelnika/nacelnika.
Zaprimanie Ispravu zaprima blagajnik. Ukoliko se radi o racunu
P J vecem od 70,01 eura, prilaZe se narudzbenica te se Blagajnik
isprave . ) . .
izraduje odobrenje za isplatu.
Odobrenje za Navkon. obavl]j §n1h gore nave@emh provjera opcmslfl o
. nacelnik potpisom odobrava isplatu ukoliko se radi o Nacelnik
isplatu N .
rac¢unu vecem od 70,01 eura.
Racunovodstvena | Sve navedene oznake na ispravi predstavljaju kontrolu
evidencija: knjigovodstvene isprave koja nakon svih ovjera i
kontiranje i kontrola predstavlja vjerodostojnu, urednu i ispravnu Racunovodstveni
knjiZenje ispravu temeljem koje se poslovna promjena moze referent ili druga osoba
(uplatnica i evidentirati. Slijedi razvrstavanje isprave prema po nalogu
isplatnica vrstama rashoda, programima procelnika/nacdelnika
/blagajni¢kog | (aktivnostima/projektima) i izvorima financiranja, te se
izvjestaja) unose u racunovodstveni sustav.
Blagajnik obavlja isplatu iz blagajne Op¢ine Podstrana,
a kao dokaz o isplati izdaje 1 potpisuje blagajnicku
isplatnicu. Na isplatnicu se potpisuju
. . | blagajnik/likvidator i primatelj. Isplatnice se ..
Isplata iz blagajne evidentiraju u blagajnicki izvjestaj. Blagajnik moze biti Blagajnik
svaka osoba koja radi u Upravnom odjelu za proracun i
financije Op¢ine Podstrana. Iznimno, to mozZe biti i
druga osoba po nalogu procelnika/nacelnika.
Blagajnik obavlja uplatu u blagajnu Opc¢ine Podstrana, a
kao dokaz o uplati izdaje i potpisuje blagajnicku
i, Naplinis s PO e | Bkl s
Uplata u blagajnu &4 P J. P J osoba po nalogu

blagajnicki izvjestaj. Blagajnik moZe biti svaka osoba
koja radi u Upravnom odjelu za proracun i financije
Opc¢ine Podstrana. Iznimno, to moZe biti i druga osoba

po nalogu procelnika/nacelnika.

proc¢elnika/nacelnika
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Clanak 4.

Ulazni racuni, putni nalozi i1 blagajnicki izvjeStaj odlazu se i Cuvaju na nacin i u roku propisanom
Pravilnikom o proracunskom ra¢unovodstvu i racunskom planu (Narodne novine, br. 124/14, 115/15,
87/16, 3/18, 126/19 i 108/2020) te Pravilnikom o zasStiti arhivskog i registraturnog gradiva Opcine
Podstrana (Sluzbeni glasnik Op¢ine Podstrana br. 15/16).

Clanak 5.

Za racune koji se mogu isplatiti putem blagajne Opc¢ine Podstrana odreduje se najveci dozvoljeni iznos od
200,00 eura.

Clanak 6.
Radi pla¢anja namjena iz ¢lana 2. ovog Pravilnika u blagajni se moZe drZati novac do iznosa utvrdenog
blagajnickog maksimuma.
Visinu blagajni¢kog maksimuma utvrduje Nacelnik zakljuckom.

Clanak 7.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od objave u Sluzbenom glasniku Op¢ine Podstrana.

KLASA: 024-01/23-01/3 NACELNIK
URBROJ: 2181-39-02-1-23-1
Podstrana, 06. veljace 2023. godine Mijo Dropuljié, prof.

Na temelju Clanka 18., 19. 1 27. Pravilnika o proraCunskom ra¢unovodstvu i raunskom planu (Narodne
novine br. 124/14, 115/15, 87/16, 3/18, 126/19 i 108/20) i ¢lanka 46. Statuta Opc¢ine Podstrana (Sluzbeni
glasnik Op¢ine Podstrana br. 7/21 1 21/21), op¢inski nacelnik donosi

ODLUKU

o razvrstavanju dugotrajne nefinancijske imovine u proizvedenu dugotrajnu nefinancijsku imovinu i
sitni inventar i autogume te o nacinu ispravka vrijednosti

Clanak 1.

Ovom odlukom utvrduje se kriteriji prema kojima se razvrstava proizvedena dugotrajna nefinancijska
imovina 1 sitni inventar i autogume te nacin ispravka vrijednosti proizvedene dugotrajne nefinancijske
imovine i sitnog inventara i autoguma.

Clanak 2.

Dugotrajna nefinancijska imovina je imovina €iji je vijek upotrebe duzi od jedne godine i koja duze od
jedne godine zadrzava isti pojavni oblik.

Sitni inventar i autogume ¢ine predmeti proizvedene nefinancijske imovine male vrijednosti koji se ne
utroSe jednokratnom upotrebom u procesu poslovanja.
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Clanak 3.

Imovina ¢iji je vijek trajanja duZi od jedne godine i €iji je pojedinacni troSak nabave (nabavna vrijednost)
veci od 464,53 eura/3.500,00 kuna razvrstava se u dugotrajnu nefinancijsku imovinu te se vrijednost
imovine ispravlja po prosje¢nim godi$njim stopama linearnome metodom.

Imovina ¢iji je vijek trajanja duZi od jedne godine i €iji je pojedinacni troSak nabave (nabavna vrijednost)
nizi od 464,53 eura/3.500,00 kuna razvrstava se u sitni inventar te otpisuje jednokratno stavljanjem u
upotrebu uz obvezu pracenja u korisnom vijeku upotrebe ili kalkulativno razmjerno troSenju.

Clanak 4.

Evidenciju o nabavljenim sredstvima proizvedene nefinancijske imovine male vrijednosti koji se ovom
Odlukom kategoriziraju kao sitan inventar i autogume vodi Vlastiti pogon Opc¢ine Podstrane, osim sitnog
inventara koji se odnosi na uredsku opremu o ¢emu ¢e evidenciju voditi UO za proracun i financije Opc¢ine
Podstrana.

Clanak 5.

Dugotrajna nefinancijska imovina i sitni inventar i autogume se, i nakon Sto su u cijelosti otpisani,
zadrzavaju u evidenciji i iskazuju u bilanci do trenutka prodaje, darovanja, drugog nacina otudenja ili
unistenja.

Clanak 6.

Predmeti iste vrste dugotrajne nefinancijske imovine razvrstavaju se u istu skupinu racuna.

Clanak 7.

Ova odluka stupa na snagu danom donoSenja, a objaviti ¢e se na sluZzbenoj mreznoj stranici Opcine
Podstrana.

KLASA: 024-01/23-01/04 NACELNIK
URBROJ: 2181-39-02-1-23-01
Podstrana, 06. veljace 2023. godine Mijo Dropuljié, prof.

Na temelju c¢lanka 46. Statuta Opcine Podstrana(,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Podstrana® broj 07/2021,
21/2021) Op¢inski nacelnik dana 09. oZzujka 2023. godine, donosi

ODLUKU

o sufinanciranju kréenja zapustenog poljoprivrednog zemljista

Clanak 1.
Ovom Odlukom Op¢ina Podstrana odreduje pravo na sufinanciranje kréenja zapustenog poljoprivrednog
zemljiSta u svrhu oplemenjivanja istog i njegovog privodenja svrsi na nafin da se na istom pokrene
poljoprivredna proizvodnja.

Clanak 2.
Pravo na sufinanciranje ostvaruju korisnici ako kumulativno ispunjavaju sljedece uvjete:
e da je podnositelj zahtjeva vlasnik ili posjednik predmetnog zemljiSta za koje se traZi
sufinanciranje,
* daima prebivaliste na podrucju Op¢ine Podstrana,
* da suispunjene sve obveze prema Op¢ini Podstrana.

Zahtjev za sufinanciranje dostavlja se nadleznoj stru¢noj sluzbi, sa dokazima o ostvarivanju prava na
sufinanciranje i to u odredenom roku, a sve ¢e biti definirano javnim pozivom.
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Clanak 3.
Sufinanciranje se vr$i na nacCin da Opcina Podstrana podmiruje troskove krenja zapuStenog
poljoprivrednog zemljiSta prema cijeni koju ponudi najpovoljniji gospodarski subjekt koji ¢e biti odabran u
javnom postupku odabira.

Clanak 4.
Opc¢ina Podstrana ¢e sufinancirati kréenje zapuStenih poljoprivrednih zemljiSta u visini proracunskih
sredstava odobrenih za tu aktivnost za 2023. godinu.

Clanak S.

Vlasnik, odnosno posjednik poljoprivrednog zemljiSta koji se koristi sredstvima sufinanciranja iz ¢lanka 3.
ove Odluke obvezuje se u roku od Sest mjeseci od dana zavrsetka kréenja poljoprivredno zemljisSte privesti
svrsi na nacin da se na istom pokrene poljoprivredna proizvodnja, te je obvezan istu odrZavati najmanje tri
(3) godine.

Vlasnik, odnosno posjednik poljoprivrednog zemljiSta obvezan je prije potpisivanja ugovora o
sufinanciranju dostaviti ovjerenu Izjavu kojom se obvezuje da ¢e u roku od Sest mjeseci od okoncanja
kréenja poljoprivredno zemljiSte privesti svrsi.

Clanak 6.
Prednost prilikom odabira imat ¢e se oni podnositelji zahtjeva koji zadovoljavaju sljedece kriterije:
* daje ¢lan aktivnog obiteljskog poljoprivrednog gospodarstva,
* daje spreman sufinancirati iz vlastitih sredstava dio troskova krcenja,
* da se zemljiSte ne nalazi u gradevnoj zoni,
* pribavljeno miSljenje savjetodavne poljoprivredne sluzbe vezano za kultiviranje
predmetnog zemljista.

Clanak 7.
Nadlezna sluzba ima pravo nadzora nad iskr¢enim poljoprivrednim zemljiStem.

Vlasnik, odnosno posjednik poljoprivrednog zemljiSta koji nije postupio sukladno ¢lanku 5. ove Odluke
duZan je izvrSiti povrat uloZenih sredstava u op¢inski proracun Opcine Podstrana u roku od 30 dana od
dana dostave obavijesti o neispunjenju obveza temeljem ove Odluke.

Clanak 8.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,, Sluzbenom glasniku‘* Op¢ine Podstrana.

KLASA: 024-01/23-01/08 Nacelnik
URBROJ: 2181-39-02-1-23-1
Podstrana, 09. oZujka 2023.g. Mijo Dropulji¢, prof.
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SADRZAJ

NACELNIK

1. Pravilnik o blagajnickom poslovanju

2. Odluka o razvrstavanju dugotrajne nefinancijske imovine u proizvedenu dugotrajnu
nefinancijsku imovinu i sitni inventar i autogume te o nacinu ispravka vrijednosti

3. Odluka o sufinanciranju kréenja zapuStenog poljoprivrednog zemljiSta

Izdavac:Op¢ina Podstrana, Trg dr.Franje Tudmana 3, 21312 Podstrana
Glavni i odgovorni urednik: Ivica Tafra
Telefoni: 021/330-545,021/330-489 - 1zlazi po potrebi- Ziro ra¢un: HR 65 2407 0001 8341 0000 6
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