SLUZBENI GLASNIK
OPCINE PODSTRANA

Godina XVIII Podstrana, 04. velja 2011. Broj 01/2011.

OPCINSKI NA CELNIK

Na temeljuclanka 4. stavak 3. Zakona o sluzbenicima i nampedtea u lokalnoj i podrénoj
(regionalnoj) samoupravi («Narodne novine» broj083/i ¢lanka 48. stavak 1. tka 12. Statuta
Opc¢ine Podstrana («Sluzbeni glasnik @@ Podstrana» broj 6/09%lanaka 32. Uredbe do
klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i podfmoj (regionalnoj) samoupravi («Narodne novine»
br.74/10), Opinski na&elnik dana 19. studenog 2010. godine, donosi

PRAVILNIK
0 unutarnjem redu
Jedinstvenog upravnog odjela Opine Podstrana

|. TEMELIJNA ODREDBA

Clanak 1.
Pravilnikom o unutarnjem redu Jedinstvenog upravodgla Ogine Podstrana ( u daljnjemu
tekstu: Pravilnik) utwtuje se :
- unutarnje ustrojstvo Jedinstvenog upravnog odjelaaljnjem tekstu: Odjel).
- haziv i opis radnih mjesta,
- strieni i drugi uvjeti potrebni za njihovo obavljanje,
- potreban broj izvrsitelja i
- druga pitanja zr@jna za rad Odjela.

Il. UNUTARNJE USTROJSTVO

Clanak 2.
Jedinstveni upravni odjel obavlja stne i administrativno tehéke i druge poslove za upotrebe
Opcinskog vijeta,oinskog n&elnika i njihovih radnih tijela.

Osim poslova iz stavka 1. ovétanaka Odjel obavlja i poslove iz upravnih pagau
- druStvenih djelatnosti,
- gospodarstva,
- financija,
- komunalnih djelatnosti,
- zaStite okolisa,
- prometa i veza,
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- imovinskopravnih odnosa

- upravljanje nekretninama na podwopcine,

- kao i druge poslove koji su zakonom, drugim psopa i ogim aktom stavljeni u
nadleznosti ofine kao jedinice lokalne samouprave.

Clanak 3.
Odjel poslove iz samoupravnog djelokruga obavljaa#n utvrden zakonom, drugim
propisima, Statutom @me te ogim aktom Ogine Podstrana.
Odjel je odgovoran za zakonito i pravovaljano ofzajé poslova iz svog djelokruga.
Opcinski natelnik usklatuje i nadzire obavljanje poslova Odjela.
Odjel je samostalan u obavljanju poslova iz svagodtjfuga u granicama utienim zakonom i
opc¢im aktima Ogine Podstrana.

Clanak 4.
Radom odjela rukovodi ptelnik.

Prcatelnik odjela neposredno je odgovoran za zakondyifan i pravodoban rad te za izvrSenje
zadda iz nadleznosti Odjela.

Pratelnik Odjela duzan je izvjeStavati dgenika ogine o stanju u odgovarajun podrujima iz
nadleznosti Odjela.

Clanak 5.
U Odjelu ogine Podstrana ustrojavaju se slj@dmdsjeci:

1. Odsjek za prostorno utenje i komunalne poslove
2. Odsjek za financije
3. Odsjek za drustvene djelatnosti, gospodarstv@inggu imovinu

Clanak 6.
Sredstva za rad Odjela osiguravaju se ¢ingkom proraunu.

lIl. NAZIV RADNIH MJESTA, OPIS POSLA, STRU CNI | DRUGI UVJETI

Clanak 7.
Sistematizacijom radnih mjesta osigurava se praviadjela rada, te optimalno i ravhomjerno
koriStenje rada sluzbenika i namjestenika.

Clanak 8.
Radno vrijeme i uredovne dane tijela¢oske uprave utduje oginski naelnik posebnom
odlukom.

Clanak 9.
U Odjelu utvduju se slijedéa radna mjesta s opisom sinum i drugim uvjetima, te brojem
izvrSitelja ( sistematizacija radnih mjesta) kakpedi:

Redni broj: 1
Osnovni podaci o radnom mjestu:
Kategorija: |
Potkategorija: Glavni rukovoditel]
Klasifikacijski rang : 1

Naziv: PROCELNIK JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA
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Radno mjesto je reizborno i raspisuje se svatoi godine.

Struéno znanje

Magistar struke pravnog smjera

Najmanje pet godina radnog iskustva na odgovérajposlovima odéega najmanje 3 na
rukovode&im poslovima

Polozen pravosudni ispit

Organizacijske sposobnosti

Komunikacijske vjestine

Poznavanje rada nactaalu

Broj izvrSitelja : 1

Opis poslova

Rukovodi Odjelom u skladu sa zakonom i drugim psopa,

koordinira rad JUO 1 sudaje s tijelima Splitsko-dalmatinske zupanije, nddien
ministarstvima, sredisnjim tijelima drzavne uprawdrugim pravnim osobama u stvarima iz
djelokruga upravnog tijela,

nadzire zakonitost rada, pravovremenost i pravilnobavljanja poslova povjerenih
sluzbenicima upravnog tijela,

osigurava provienje ogih akata i akata Gjinskog vij&a i n&elnika.

priprema sjednice @mskog vijga zajedno s dajnskim na&elnikom i predsjednikom
Opcinskog vijeta,

obvezno sudjeluje na sjednicama didgkog vijga, a po potrebi na sjednicama mjesnih
odbora i udruga,

izraduje zakljuke sa sjednica @mskog vijea,

donosi pojedinéne akte kojima rjeSava prava i obveze stranakaditedinosti upravnog tijela,
prouwtava i striéno obrauje sloZenija pitanja i probleme iz djelokruga wmag tijela,

provodi nadzor nad radom sluzbenika i namjeSteniaavnog tijela, osigurava efikasnost
rada i izvrSavanja poslova u skladu s propisimgcim aktima,

brine o strdnom osposobljavanju i usavrSavanju sluzbenika,eapréeniju.
poboljSavanju uvjeta rada,

ocjenjuje djelatnike JUO,

priprema i predlaze &alniku nacrte pror&na i njegove izmjene,

organizira, koordinira i osigurava uredno i pravawmeno izvrSavanje poslova i zadataka
odsjeka unutar JUO,

prati propise iz nadleznosti JUO,

obavlja i druge poslove utdene zakonom, Statutom i drugim propisima iz sveéleznosti,
te po nalogu ngelnika.

Redni broj: 2

Osnovni podaci o radnom mjestu:
Kategorija: |

Potkategorija: Visi rukovoditel]
Klasifikacijski rang : 3

Naziv: VODITELJ-ICA ODSJEKA ZA FINANCIJE
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Struéno znanje

Magistar struke ili stréni specijalist ekonomskog smjera
Pet godina radnog iskustva na odgovatapuposlovima
Organizacijske sposobnosti

Komunikacijske vjestine

Poznavanje rada nactaalu

PolozZen drzavni sttmi ispit

Broj izvrSitelja: 1

Opis poslova

Koordinira, organizira, rad sluzbectmovodstva,

obavlja kontrolu zakonitosti i ispravnosti troSegjadstava iz protana,

brine se za pravovremenu i pravilnu primjenu zakdnpropisa iz djelokruga rada odsjeka,
usklaiuje odluke iz oblasti financija te iztaje striéne materijale za @alnika i Oginsko
vijece,

izraduje tromjeséna, polugodisSnja i godiSnja financijska iz\daskonsolidiranog protana
opcine,

vrSi poslove pripreme i izrade préma, financijskih planova i odluke o izvrSenje aaomna,

godisSnja i polugodiSnja izvjéd o izvrSenju prokaina, poslove protanskog nadzora nad
materijalnim financijskim poslovanjem praétaskih i izvanproréunskih korisnika,

obavlja poslove kontrole praranskog nadzora, upravlja imovinom, kao i javhu wab&
oblasti financija,

vodi knjigu ulaznih réuna prorauna,
obavlja poslove unutarnje revizije i druge poslpeenalogu néelnika i pra@elnika.

Redni broj: 3

Osnovni podaci o radnom mjestu:
Kategorija: Il

Potkategorija: Referent
Klasifikacijski rang : 11

Naziv: RACUNOVODSTVENI REFERENT-ICA |

Struéno znanje:

SSS ekonomskog smjera

Najmanje jedna godina radnog iskustva na odgova@najposlovima
Poznavanje rada nactaalu

PolozZen drzavni sttmi ispit

Broj izvrSitelja : 1

Opis poslova:

Obavlja poslove protainskog rdunovodstava,

vodi sve evidencije u svezi upravljanja (popis @cpnom vrijednosti) oppnskom imovinom,
vodi poslovne knjige, likvidaturu kao i druge postgpo nalogu Voditelja odsjeka,

obavlja plg&anja putem internet bankarstva i po potrebégga ispisnim virmanom,
temeljem knjigovodstvenih isprava knjizi sve rad@o poslovne dogiaje prorguna,

SLUZBENI GLASNIK OPCINE PODSTRANA



04. veljace 2010. Broj 01/2011.

- vodi evidenciju imovine i obveza pra@una te usklduje knjigovodstvene podatke s podacima
0 popisu i vrSi obréun amortizacije te u suradnji sa blagajnikom upapgdatke iz glavne
knjige sa pojedinim evidencijama te vrSi usldaja,

- temeljem zahtjeva ispisuje naloge za prijenos $aedsproraunskih korisnika do visine
utvrdene prorédunom, vodi i ispisuje naloge za internetdalaje,

- vodi pror&unske raune za pravne osobe koje je utemeljitelj ¢@p Podstrana,vodi
knjigovodstvo Centra za kulturu @pe Podstrana,

- te obavlja sve druge poslove po nalogu voditelje¢ginika i n&elnika.
Redni broj: 4

Osnovni podaci o radnom mjestu:
Kategorija: Ill

Potkategorija: Referent
Klasifikacijski rang : 11

Naziv: RACUNOVODSTVENI REFERENT-ICA II

Struéno znanje:

- SSS ekonomskog smjera

- Najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovw&mjposlovima
- Poznavanje rada nactmalu

- Polozen drzavni sttuni ispit

Broj izvrSitelja : 1

Opis poslova:
- VrSi sve poslove komunalne naknade od ditxanja obveze pkanja komunalne naknade
pravnim i fizikkim osobama,

- azurira matinu bazu podataka, vrSi iZwn i izdaje rjeSenje o komunalnoj naknadi,
obraunava zaduzenje komunalne naknade,

- vodi Zalbeni postupak glede rjeSidbi komunalnenaale,

- donosi i izvrSava ovrsSna rjeSenja o0 komunalnoj adkma ndin propisan propisima o
prisilnoj naplati iste,

- vrSi poslove naplate grobljanskih usluga,

- priprema odluke o otpisu dugova za komunalnu ndikna

- vodi blagajnéko poslovanje i preuzima dokumentaciju (atma putnih naloga za sluzbeni
put, troSkove prijevoza, ¢ane ispléene u gotovini) te vodi blagajki dnevnik proréuna,

- obavlja poslove vezane uz obua plaa i naknada,

- izraduje mjeséna i godisSnja statisika izvje€a vezana uz isplatu @@ naknada, godisnje
izvjeXe za potrebe HZMO, te godisSnje porezne kartice,

- vodi obr&un i isplatu svih naknaddanovima oginskog vijea,
- te obavlja i druge poslove po nalogu voditeljacetoika i n&elnika

Redni broj: 5
Osnovni podaci o radnom mjestu:

Kategorija: |
Potkategorija: Visi rukovoditelj-ica
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Klasifikacijski rang : 3

Naziv: VODITELJ-ICA ODSJEKA ZA PROSTORNO URE DPENJE | KOMUNALNE

POSLOVE

Struéno znanje:

magistar struke gdavinskog, pravnog ili arhitektonskog smjera
pet godina radnog iskustva na odgovaitiapuposlovima,
organizacijske sposobnosti

komunikacijske vjestine

poznavanje rada nacnalu

polozen drzavni stimi ispit

Broj izvrSitelja : 1

Opis poslova

Odgovorna je za poslove prostornogdemga i komunalnog gospodarstva,
pripreme akte iz djelokruga rada Odsjeka,

priprema nacrte i propise za tijelacope,

prati propise od zriaja za poslove radnog mjesta,

suratuje s nadleznim institucijama, drzavnim tijelimaluZzbama jedinica lokalne i podne
(regionalne) samouprave,

priprema nacrte program izgradnje i plan odrzav&ojaunalne infrastrukture (nerazvrstanih
ulica, groblja, javne rasvjete i izradi planovaaskova javnih povrsSina te provodi iste,

priprema i izrduje analize, izvje& i informacije za tijela apne,

izdaje posebne uvjete u fazi donoSenja pojediiaakata u okviru upravnog odjela za
prostorno uréenje SDZ,

organizira i koordinira poslove otkrivanja i zabeamespravne gradnje,

predlaZze politiku gospodarenja, demja prostora u vlasnistvu Gipe,

vodi sve poslove donoSenja prostornog plangingp urbanistikin planova i detaljnih
planova,

obavlja poslove zastite okoliSa i obnovljivih izacgnergije,
podnosi prekrSajne prijave Sucu za prekrSaje, knmedrad komunalnog redara,

provodi javnu nabavu za provedbu odluka iz oblasgistornog uréenja, kao i druge poslove
po nalogu préelnika i n&elnika.

Redni broj: 6

Osnovni podaci o radnom mjestu:
Kategorija: Il

Potkategorija: Visi strueni suradnik
Klasifikacijski rang : 4

Naziv: VISI SAVIJETNIK ZA KOMUNALNE POSLOVE

Struéno znanije:

magistar struke ili stiini specijalist pravhog smjera
cetiri godine radnog iskustva u struci,
poznavanje rada nacnalu
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- polozen drzavni sttini ispit
Broj izvrSitelja : 1

Opis poslova:

- VrSi poslove donoSenja pojedimah upravnih akata za komunalni doprinos vodoopskrb
otpadne vode kao i njihovo izvrSenje,

- vodi evidenciju ulica i kénih brojeva zajedno s katastrom,

- priprema ope akte iz oblasti komunalnih poslova te obavljavimsko pravne poslove za
iste,

- obavlja poslove zastupanjadape u preoblikovanju zemljiSne knjige,

- sudjeluje u izradi programa odrzavanja i izgradkagmunalne infrastrukture,

- zajedno sa voditeljem sluzbe sudjeluje u izradtak@rovedbi propisa iz oblasti komunalnog
gospodarstva (groblja, javne rasvjete, izgradnjadkaealne infrastrukture),

- obavlja poslove javne nabave, deeja sluzbenog glasnika i poslove u svezi pristupa
informacijama, rada i radnih odnosa, kadrovske qasil poslove osposobljavanja lokalnih
sluzbenika i namjesStenika,

- obavlja poslove ISO standarda i druge poslove pagoavoditelja, préelnika i n&elnika.

Redni broj: 7

Osnovni podaci o radnom mjestu:
Kategorija: Il

Potkategorija: Visi strueni suradnik
Klasifikacijski rang : 4

Naziv: VISI SAVJETNIK ZA KOMUNALNE POSLOVE, KOMUNAL NU
INFRASTRUKTURU | KAPITALNE IZGRADNJE, TE POSLOVE IZ MJERE
UREDENJA GRADEVNOG ZEMLJISTA

Struéno znanje:

- Magistar struke ili stréni prvostupnik tehr@kog smjera (gréevinskog, geodetskog)
- Cetiri godine radnog iskustva u struci

- Poznavanje rada nactmalu

- Vozaka dozvola ,B* kategorije

- Polozen drzavni sttuni ispit

Broj izvrSitelja : 1

Opis poslova

- lzrada trogodisnjih i jednogodiSnjih programa izijnge komunalne infrastrukture,
- vrSi razradu projekata po fazama realizacije,

- priprema potrebnu dokumentaciju za dobivanje dagvol

- vrSi pripremu tehrikog dijela natjéajne dokumentacije, te vrSi i druge poslove po galo
Voditelja, pr@&elnika i n&elnika.

Redni broj: 8

Osnovni podaci o radnom mjestu:
Kategorija: 1ll
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Potkategorija: Referent
Klasifikacijski rang : 11

Naziv: KOMUNALNI REDAR

Struéno znanje:

- SSS ekonomskog, upravnog ili tetkog smjera
- Poznavanje rada nactmalu

- Polozen vozéki ispit «B» kategorije

- Polozen drzavni sti ispit

Broj izvrSitelja : 1

Opis poslova:
- Obavlja poslove u skladu sa ovlastima sukladno Aako komunalnom gospodarstvu i
Op¢inskom odlukama o komunalnom redu,

- obavlja nadzor i sankcionira aktivnosti koje preajaju reméenje komunalnog reda.

- donosi rjeSenja kojim nataje pravnim i fizEkim osobama postupanje u odrzavanju
komunalnog reda, izZfe mandatne kazne, provodi izvrSenje rjeSenja iastbkomunalnog
reda,

- predlaze pokretanje prekrSajnog postupka u skladiakonskim ovlastima,
- vodi i predlaze mjere za unaptgnje stanja u domeni komunalnih djelatnosti,

- izdaje sve rjeSidbe kada pravne i dk# osobe vrSe radove na prometnicama i inim
povrSinama u vilasnistvu ojpe,

- prikuplja podatke na terenu o uzurpaciji i bespowgradnji, vodi o tome evidenciju i o
nadenom izvjeStava nadlezne inspekcije,

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja,q@loika i n&elnika.
Redni broj: 9

Osnovni podaci o radnom mjestu
Kategorija: |

Potkategorija: Visi rukovoditelj-ica
Klasifikacijski rang: 3

Naziv: VODITELJ-CA ODSJEKA ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI
GOSPODARSTVO | OPCINSKU IMOVINU

Struéno znanje:

- Magistar struke pravnog ili ekonomskog smjera

- Pet godina radnog iskustva na odgovaiajuposlovima,
- Organizacijske sposobnosti

- Komunikacijske vjestine

- Poznavanje rada nactanalu

- Polozen drzavni stmi ispit

Broj izvrSitelja : 1

Opis poslova radnog mjesta
- lzraduje akte iz oblasti javnih potreba predskolskog apdgnaobrazbe, Sporta, kulture i
tehnike kulture, socijalne skrbi te svih drugih javnibtigba iz samoupravnog djelokruga,
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prati propise od zriaja za poslove radnog mjesta,

suratuje s nadleznim institucijama, drzavnim tijelimaliZzbama jedinica lokalne i podne
(regionalne) samouprave,

vodi evidenciju opinske imovine i donosi odluke glede gospodarenfa ig. donosi
pojedin&ne i oge akte glede zakupa @pske imovine, davanja na koristenje javnih powasSin
i drugo,

obavlja poslove zastupanjadpe u preoblikovanju zemljiSne knjige,

izraduje i predlaze ofe akte iz domene zasStite potré&aradno vrijeme u ugostiteljstvu i
trgovini sukladno zakonima,

suratuje sa strukovnim udrugama u gospodarstvu,organpmslove u oblasti gospodarstva, a
posebice u oblasti ugostiteljsko-turékt djelatnosti i poljoprivrede sa svrhom unagejeja
stanja u tim djelatnostima,

vrSi kontrolu izvrSavanja programa, isf@aih pojedinanih sredstava po pojedinim
programima, te prati i vrSi nadzor nad udrugamsvige oblasti,

sukladno zakonu vodi trajnu skrb za braniteljevaiide Domovinskog rata,

suratuje sa Centrom za kulturu u ostvarivanju programabiasti kulture,

u oblasti pomorskog dobra brine se o redovitom wjamaju pomorskog dobra, predlaze akte
za odrzavanje istog, te vodi registar koncesijparaorskom dobru odnosno donosi rjeSenja o
koncesijskom odobrenju na pomorskom dobru,

vrSi poslove zastite i spaSavanja, protupozarnéviine zastite kao i poslove donosSenja
pojedin&nih akata i druge poslove po nalogud®inika i n&elnika.

Redni broj: 10

Osnovni podaci o radnom mjestu:
Kategorija: 1ll

Potkategorija: viSi referent
Klasifikacijski rang : 9

Naziv: VISI REFERENT ZA OP CE POSLOVE

sveuilisSni prvostupnik ili strégni prvostupnik ekonomskog ili upravnog smjer
1 godina radnog iskustva na odgova¢ajuposlovima,

aktivno znanje engleskog jezika

aktivno znanje rada nadanalu

polozZen drzavni stimi ispit

Broj izvrSitelja: 1

Opis poslova:

Obavlja poslove uredskog poslovanja, od zaprem®rstavanja i otpreme poste i drugih
poSiljaka,
razvrstava i raspodeije akte na upravne i ostale,

upisuje akte u upisniku predmeta upravnog postupkadzbeni zapisnik odnosno upisnik
upravnog postupka,

vodi internu dostavnu knjigu, razvodi akte u urueliom zapisniku odnosno upisniku
upravnog postupka,

vodi propise o &evidniku o uredskom poslovanju, pismohrane,
vodi zapisnike i zakljtke sa sjednica @mskog vijea,
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- vrSi prijam stanaka u svezi poslova iz djelokrugdar ndelnika kao i druge poslove po
nalogu préelnika i n&elnika.

Redni broj: 11

Osnovni podaci o radnom mjestu:
Kategorija: IV

Potkategorija: 1l potkategorija
Klasifikacijski rang : 11

Naziv: VODITELJ SLUZBE ODRZAVANJA

- niza strgna sprema
- 3 godine radnog iskustva na odgovatajuposlovima,

Broj izvrSitelja:1

Opis poslova:
- Koordinira sa svim subjektima na poslovima komuoglgospodarstva,

- vodi upravu groblja i sve ine poslove u svezi odatga groblja,
- koordinira rad u svezi odrzavanja javne rasvjete,

- vrSi sve pripremne radnje u svezi protupoZarneiteastzastite spaSavanja, te iste podatke
dostavlja Odsjeku za druStvene djelatnosti, pogebicli sve poslove civilne zastite,

- prati rad svih namjeStenika za odrzavanje javnitih povrSina po programu kojega predlaze
op¢inskom naelniku,

- zaduzen je za zastitu na radu u okvirdingke zgrade,

- obavlja sve poslove po nalogu petnika i oginskog n&elnika.

Redni broj: 12

Osnovni podaci o radnom mjestu:
Kategorija: IV

Potkategorija: Namjestenici Il potkategorije
Klasifikacijski rang : 13

Naziv: NAMJESTENIK ZA ODRZAVANJE JAVNIH POVRSINA

- niza strgna sprema
- 1 godina radnog iskustva na odgovaéajuposlovima

Broj izvrSitelja: 3 odc¢ega 1 namjestenik na neode@o vrijeme i 2 namjesStenika na odigao
vrijeme

Opis poslova:

- Obavlja poslove odrzavanja javnih povrSina waypuporabi kao Sto su javnoprometne
povrSine, javne plaze i ostale povrSine, odnosnotima poslovima poredisSéenja vrse
popravke kao i druga odrzavanja istih, a sve u gadbvoginskih odluka, posebno Odluke o
komunalnom redu,

- vrSi sve ostale poslove po nalogu voditeljaéptoika i n&elnika
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Redni broj: 13

Osnovni podaci o radnom mjestu:
Kategorija: IV

Potkategorija: Namjestenici Il potkategorije
Klasifikacijski rang : 13

Naziv: NAMJESTENIK ZA ODRZAVANJE GROBLJA

- niza strgna sprema
- 1 godina radnog iskustva na odgovatajuposlovima

Broj izvrSitelja : 1

Opis poslova:

- Obavlja poslove odrzavanja javnih povrSina, posebrablja, odnosno na tim poslovima
pored¢iS¢enja vrsi popravke kao i druga odrZzavanija istisy@ u provedbi apnskih odluka,
posebno Odluke o komunalnom redu,

- vrSi poslove ukopa, te sve ostale poslove po naloglitelja, pré@elnika i n&elnika

IV. RASPORED RADNIH MJESTA

Clanak 10.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika Zate radnici koji imaju uvjet iz¢lanak 7. ovog
Pravilnika rasporduju se na radna mjesta sukladélanku 105 i 124. Zakona o sluzbenicima i
namjestenicima u lokalnoj i podoioj (regionalnoj) samoupravi.

Clanak 11.
Prijam u sluzbu sluzbenika i namjeStenika kao gb@nika vrSi se na temelju plana prijema u
sluzbu kojega donosi omski naelnik.

Clanak 12.
Plata sluzbenika i namjeStenika odoge se sukladno Uredbi o klasifikaciji radnih mgest
lokalnoj i podrénoj (regionalnoj) samoupravi.
Ostala prava iz radnog odnosa za sluzbenike i r&demie opinske uprave oddeiju se
Pravilnikom o radu kojega donosid@pski naelnik.

V. VODPENJE UPRAVNOG POSTUPKA | RJIESAVANJE UPRAVNIH STVARI

Clanak 13.

U upravnom postupku postupa sluzbenik u opisu gagkga je vdenje tog postupka ili

rjeSavanje u upravnim stvarima.

Sluzbenik ovlasten za rjeSavanje upravnih stvaasien je i za vienje upravnog postupka koji
prethodi rjeSavanju upravne stvari.

Kad je sluzbenik u opisu poslova kojega jéemje upravnog postupka ili rjeSavanje o upravnim
stvarima odsutan ili postoje zapreke za njegovaypasje, ili radno mjesto nije popunjeno, za
vodenje postupka i rjeSavanja upravnih stvari u tamiggll nadlezan je ptelnik Odjela.

VI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
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Clanak 14.
Danom stupanja na snagu prestaje vaziti Pravilniknotarnjem redu Jedinstvenog upravnog
odjela («Sluzbeni glasnik @me Podstrana» broj 1/10)

Clanak 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenjajaviblde se u «Sluzbenom glasniku épe
Podstrana.

Klasa: 022-05-10-01/01.
Urbroj: 2181-02/03-10-21. NZELNIK
Podstrana, 19. studenog 2010. Miran Tomasaolpl.oec., v.r.
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Na temeljuc¢lanka 48. Statuta @me Podstrana («Sluzbeni glasnik @@ Podstrana» broj
06/09) Oginski natelnik dana 01. velge 2011. godine, donosi:

ODLUKU
O sufinanciranju pokaznih karata

Clanak 1.
Ovom Odlukom Ogpina Podstrana odteje pravo, n&n i visinu isplate sredstava za
sufinanciranje pokaznih karata.

Clanak 2.
Pravo na sufinanciranje pokaznih karata ostvaroglitelji ucenika ako kumulativno ispunjavaju
sljedete uvjete:
- da jedan od roditelja ima prebivaliSte na p@fnOpcine Podstrana
- da dijete redovno polda srednjoSkolsku nastavu
- daje roditelj/ staratelj uredan platiSa obvezana®©Eini Podstrana

Clanak 3.
Za ostvarivanje prava na sufinanciranje pokazniatiegpotrebno je priloziti:
1. fotokopiju osobne iskaznice jednog od roditelja
2. potvrdu srednje Skole o redovnom upiganika u tekau Sk. god.
3. potvrdu da su regulirane sve financijske obvezéelja/staratelja prema ©@ipi Podstrana.

Potrebna dokumentacija kojom se dokazuje ostvgevamva na sufinanciranje dostavlja se
nadleznoj strénoj sluzbi za druStvene djelatnosti, gospodarstvopdinsku imovinu Opine
Podstrana.

Clanak 4.
Odreiuje se visina sredstava sufinanciranja kupnje pukkarata u iznosu od 50,00 (slovima:
pedeset) kuna mje&eo po keniku.

Clanak 5.
Sluzba za druStvene djelatnosti, gospodarstv@insku imovinu duzna je dostaviti
cjelokupni popis tenika koji ostvaruju pravo na sufinanciranje kupmgekaznih karata
Opcinskom N&elniku i r&&unovodstvenoj sluzbi na provedbu.

Clanak 6.
Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja, a bbgge u «Sluzbenom glasniku» &
Podstrana.

KLASA: 402-07/11-01/01
URBROJ: 2181-02/03-11-1 NELNIK:
Podstrana, 01. velja 2011. Miran Tomasayidipl.oec.

SLUZBENI GLASNIK OPCINE PODSTRANA 13



04. veljace 2010. Broj 01/2011.

Na temeljuc¢lanka 48. Statuta éme Podstrana (» Sluzbeni glasnik d@ Podstrana» broj
48/09) iclanka 22. Odluke o komunalnom redu (»Sluzbeni gka€péine Podstrana» broj 5/10/,
Opcinski naelnik dana 1. velgge 2011. godine donosi

ODLUKU
o0 izgledu i poziciji kontejnera za posebni otpad
na podrué¢ju Op¢ine Podstrana

Clanak 1.
Ovom odlukom odréuje se izgleda, lokacija i naknada za postavlj&getejnera za posebni
otpad ( u daljnjem tekstu: kontejner).

Clanak 2.
Poblize pozicija odnosno lokacija za postavljamgatkjnera, odiduje se kako slijedi:

- Prostor uz trgovinu ,Konzum* — ,Petevo*
- Prostor u kampu ,Mutogras*
- Prostor preko puta ,Konzuma*“, Strozanac

Clanak 3.
Odretuje se visina naknadne za postavljanje i koriSt&ojgejnera u iznosu do 1500,00 kn po
kontejneru godisSnje.

Clanak 4.
Odobrenje za postavljanje kontejnera izdaje nadlesdlnzba za komunalne poslove pos&iuju
propise vezane uz komunalni red i prostorno plafgr®gine Podstrana..

U odobrenju treba posebno navesti; da sudetvr uvjeti za postavljenje kontejneracna
lokacija, ukupna visina naknadne i vrijeme trajasgi@brenja.

Clanak 5.
Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja, a bégase u «Sluzbenom glasniku
Opcine Podstranax».

KLASA: 022-05-11-01/01
URBROJ:2181-02/03-11-1 NZELNIK:
Podstrana, 1. veka 2011. Miran Tomasaydipl. oec.
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Na temeljuclanka 37. stavka 2. Zakona o zastitcueanju kulturnih dobara ("Narodne novine",
broj 69/99, 151/03,157/03,87/09,88/10§lanka 48. Statuta @me Podstrana ("Sluzbeni glasnik
Opcine Podstrana”, broj 06/09), @pski naelnik Optine Podstrana dana 26. sipa 2011. godine
donio je

ZAKLJU CAK
0 neprihvaéanju prava prvokupa
nekretnine izgradene na kat.¢est. zem. 1245/1 K.O. Donja Podstrana

l.

Op¢ina Podstrana ne prihéa ponudu vlasnika nekretnine Joze &ariz Podstrane, Davora
Jurasa 1B, OIB: 15871063989 drzavljanin Republikeattke, a kojom se @mi Podstrana nudi
pravo prvokupa nekretnine i to stambeno-gospodaggladevine, izgraene na katcest. zem
1245/1 K.O. Donja Podstrana, koja se sastoji oreprlja, dva kata i potkrovlja i to: osam stanova
smjeStenih na katovima i u potkrovlju, gospodars&drzaji ugostiteliske namjene i poslovni
prostori smjesteni u prizemlju ukupne povrSine 986nf . Tri poslovna prostora turigko-
prodajne namjene i konoba-restoran ukupne povZ38e88 m2 s pordenom cijenom od 1.500,00
EUR (slovima: tisau petsto EUR-a) po metru kvadrathom pomnozeno pndkm povrSinom
pojedine jedinice, te stambeni dio ukupne pOvréing,35 m2 po kupoprodajnoj cijeni od 2.000,00
EUR (slovima: dvije tiste EURA) po metru kvadrathom, a s obzirom na sveliséme jedinice
nekretnine.

Il.

Sukladno zakonskoj obvezi, nakon za&foja ugovora o kupoprodaji predmetne nekretnine s

trecim, navedeni se vlasnik obvezuje preslik predmetngayora dostaviti Qjni Podstrana.

Il
Ovaj ¢e zakljwak biti objavlen u Sluzbenom glasniku €&mpe Podstrana.

KLASA: 944-03/11-01/02.
URBROJ: 2181-03/04-11-1 NELNIK:
Podstrana, 25. sijaja 2011. Miran Tomasayidipl.oec.
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SADRZAJ

OPCINSKI NA CELNIK
1. Pravilnik o unutarnjem redu Jedinstvenog upravrgjgla Ogine Podstrana
2. Odluka o sufinanciranju pokaznih karata
3. Odluka o izgledu i poziciji kontejnera za posebipanl na podrtju Opcine Podstrana

4. Zaklju¢ak o neprihvéanju prava prvokupa nekretnine izeae na katcest. zem. 1245/1
K.O. Donja Podstrana

Izdava: Opcina Podstranalrg dr. Franje Tdmana, 21312 Podstrana
Telefoni: 021/ 330 271, 021/ 330 256 — Izlazi pérgli — Ziro r&un: 2503007-1834100006



