SLUZBENI GLASNIK

OPCINE PODSTRAN/

| Godina XXIII Podstran 18. kolovoza 2016. Broj 18/2016

NACELNIK

Na temeljutlanka 46 Statuta Ofine Podstrana (uzbeni glasnilOp¢ine Podstran07/2013), a u svezi s
odredbamélanka 3.Zakona o fiskalnoj odgovornosti N139/10) i¢lanka 1.Uredbe o sastavljanjL
predaji izjave o fiskalnoj odgovoosti (NN 78/11, 106/12), ngelnik Optine Podstrana donc

PRAVILNIK
0 proceduri stvaranja ugovornih obveza u Ogini Podstrana

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugokiarbveza , odnosno nabava roba, radova i us
kao i sve duge ugovorne obveze koje su potrebne za redoEOpcine Podstrar u cjelini, osim ako je
za neke postupke posebnim propisom éeine drugadije.

Clanak 2.

Nacelnik Optine Podstrange odgovorna osoba koja pokeepostupak ugovaranja i stvaranja ugnih
obveza koje obvezujOp¢inu Podstrante koje rezultiraju isporukom robe, izienjem radova pruzanje
usluga, sve sukladno odredbama posebnog zakortéhi agata, ovisno o procijenjenoj vrijednosti ro
radova i usluga.

Clanak 3.

Nabavu roba, rad@vi usluga moze inicirati sluzbenik u upravnim didj@a Op¢ine Podstrana idjelokruga
svoga rada, usmeno ili podnoSenjem pismenog poigedlosim ako posebnim propisom nijedemeo
drug&aije.

Clanak 4.

Ukoliko predlozena ugovorna obveza nije u skle Pror&unom i Planom nabave za tékugodinu
potrebno ju je odbaciti ili predloziti izmjeri dopune Pror&una i Plana nabave.

Ukoliko je predlozena ugovorna obveza u skladuzsinan Pror&unom i Planom nabavNacelnik donosi
odluku o stvaranju ugovorraveze odnosno odluku o pokretanju postupka jaabave sukladn
odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 5.

Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijedi do 200.000 kuna i nabavu radova do 500.000 kur
primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi ("Nidne novine” broj 90/11, 83/13. i 143/1.

Postupci nabave roba, radova i usluga iz stavkadg¢lanka provode se sukladiPravilniku za nabavu
roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.00kkQna, odnosno za nabavu radova do 500.000,00
(Sluzbeni glasnik Opine Podstrana 09/201
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Postupak stvaranja obveze iz stavka 2. adfagka provodi se po sljedej proceduri:

1. Za jednostavne nabave do 20.000,00 kuna postupakgwodi svaki zaposlenik u domeni i za

potrebe svog radnog mjesta.

Red.
broj | OPIS AKTIVNOST ODGOVORNOST
- dijagram tijeka /1ZVRSIOC DOKUMENT | ROK
1.
Sa protokola zatraziti klasu | Sluzbenik . . .
: : Klasa i urbroj Isti dan
predmeta pisarnice
2. . . o -
Pismeni ili usmeni upit se SaljeSIquenik Koii ie
na adresu jednog ili vise o - Upit Jedan do pet danp
: , inicirao nabavu
gospodarskih subjekata
3.
Prlstlgl_u_ ponudu ili ponude _Sl_u_zbenlk koji je Ponuda Jedan dan
dostaviti na protokol inicirao nabavu
4. G .
Dodijeliti broj narudzbe
sukladno redoslijedu iz knjige| Tajnica Broj narudzbe Isti dan
narudzbi
5.
Izrada narudzbenice _Sl_u_zbenlk koji je Narudzbenica Jedan dan
inicirao nabavu
6.
Dovsta\_/a narudzbenlce _ng_oslenlk koji je Narud¥benica Isti dan
nacelniku na potpis inicirao nabavu
7. - ,
Jedan primjerak potpisane Zaposlenik koii ie
narudzbenice je za protokol, g . AP €| Narudzbenica Isti dan
: inicirao nabavu
druga ostaje u predmetu
8.
Dostav potpisane n_arudzbenu:@l_u_zbemk koji je Narudbenica Isti dan
gospodarskom subjektu inicirao nabavu
9. Kompletiran predmet: upit,
ponuda i narudzbenica, Sluzbenik koji je | Kompletiran .
SR : A P Isti dan
dostaviti u pisarnicu za arhivuliinicirao nabavu predmet
za registra narudzbenica.
10.
- - Sluzbenik koji je U predvidenom
Realizacija narudzbenice L -
inicirao nabavu roku
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2. Zanabave uiznosu 20.000,00 i preko 20.000,00 kupastupak provodi UO za javnhu nabavu,

gospodarstvo, drustvene djelatnosti i EU fondove.

Red.
.| OPIS AKTIVNOST ODGOVORNOST
Proj | " gijagram tijeka /1ZVRSIOC DOKUMENT | ROK
Zahtjev za nabavu roba, Sluzbenik kojije | &ML | Tiiekom godine,
usluga ili radova: L drustvene.djelat|
1. A inicirao nabavu . prema Planu
tekstualni opis i/ili nosti@podstrang
- : nabave
troSkovnik .hr
Postupak nabave sukladno - provjera Plana
e : : nabave
Pravilniku za nabavu roba i uslug&JO za javnu _ Unit
5 procijenjene vrijednosti do nabavu, gospodar.| Pgnuda 15 dana
" | 200.000,00 kuna, odnosno za | drust. djelatnosti 1| __
nabavu radova do 500.000,00 kurel) fondove b
(Sl.gl.09/15) - Odluka o
e odabiru
UO za javnu
3. Jednostavna nabava nabvavu,. gospod_a -1 Narudzbenica 7 dana
drust. djelatnosti i
EU fondove
Kompletiran predmet nabave
dostaviti: Upravni odiel
Visoj/em savjetnici/ku za pravt J
.. | nadlezan za
4. | komunalne poslove -giavinski S Ugovor 5 dana
. tematiku inicirane
radovi i nadzor
e . nabave
Visoj/em savjetnici/ku za pravne
poslove
5. Potpis ugovora: Sluzbenica/k kojali
L : . Ugovor 2 dana
natelnik-dobavlja& sastavlja ugovor
Dostava potpisanog Ugovora
1. Original - Protokol
2. Original — Inicijator nabave
3. Kopija ugovora + povrat o -
6. predmeta nabave- UO za Sluzbemca/k kojafi Ugovor Isti dan
: sastavlja ugovor
javnu nabavu
4. Kopija ugovora —
sluzbeniku koji vodi
evidenciju registra ugovora
Zaposlenik koji je
o . inicirao nabavu, ili
7 !zvrsenje Ugovora i dostava sukladno Odluci | - qulgdno
jamstva . . uvjetima ugovora
sluzbeni glasnik br
06/2016
8 Po primitku jamstva dostaviti isti| Zaposlenik koji je | Odmah po
' UO za proraun i financije inicirao nabavu primitku

Bagatelnoj nabavi moZe se iznimno pristupiti bdagg&nja ugovora i izdavanja narudzbenice samo za

Clanak 6.

nabave koje se plaju gotovinom ili kreditnom/debitnom karticom (ugasanje poslovnih partnera,
posStanski troskovi, nabave odemih usluga i roba na sluzbenom putudrsd) do 1.000,00 kn.
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Clanak 7.

Ukoliko postupak nabave, roba i usluga podlijezstoku javne nabave, odnosno ispunjene su zakonske
pretpostavke za prodenje procedure propisane Zakonom o javnoj nabadg te stvaranje obveza
provodi po slijedéoj proceduri:

Red.

.| OPIS AKTIVNOST ODGOVORNOST/
Proj |~ gijagram tijeka 1IZVRSIOC DOKUMENT | ROK
Odluka o
1. Donosenj(_e Odluke o petku Opcinski natelnik patetku . Isti dan
postupka javne nabave postupka javne
nabave
s o U roku od
f;‘éﬂfg'r‘:ake‘l’gff 1 | Tennikai | trideset (30)
5 Priprema tehrtke dokumentacije Odluci o paetku natje€ajna dana od
' za nabavu P dokumentacija| donosenja
postupka javne Odluke
nabave natelnika
Sluzbenik kojeqg je
zaduzio n&elnik u thicrlgi;Lejto(gO)
. o Odluci o p@etku Dokumentacijal
Priprema natjéajne : .| dana od
3. - postupka javne za nadmetanje o .
dokumentacije za nabavu donoSenja
nabave, a sukladno Odluke
Odluci sluzbeni naselnika
glasnik br. 06/2016
Zaposlenik-ca ;ﬁ);\? ujavnu U roku od dva (2
zaduzen za javnu s od:arstvo dana od provjere
4. Pokretanje postupka javne nabaveabavu, a sukladno grugtvene ' | tehnike i
Odluci sluzbeni dielatnosti i EU natjeg€ajne
glasnik br. 06/2016 | ¢ én dove dokumentacije
. . . UO za javnu
Provaienje postupka javne nabay&aposlenik-ca nabavu Sukladno Zakond
(otvaranje ponuda, pregledi ocjepaaduzen za javnu os od:';\rstvo 5 iavnoi nabavi i
5. ponuda, odluka o odbiru ili nabavu, a sukladno grugtvene : rji adaj'ufim
ponistenju, zavrSetak postupka | Odluci sluzbeni dielatnosti i EU Er(fdbarjna
javne nabave) glasnik br. 06/2016 f(indove
ViSi/a savjetnik/ca za
Izrada prijedloga ugovora o javn Jkomuqalne poslove r
. L radevinske radovi i | Prijedloga o
6 nabavi u skladu s uvjetima nadzor Ugovora o Po donoSenju
' odreienim u dokumentaciji za o S . : .| Odluke o odabiru
. ViSi/a savjetnik/ca | javnoj nabavi
nadmetanje i odabranom ponudom
za pravne poslove
— sve ostalo
Potpisivanje ugovora o javnoj Ugovor o PO izvrsnost
7. pisivanje ug 1avVNol | 5 pcinski naselnik g Odluke i isteku

nabavi

javnoj nabavi

roka mirovanja
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Osoba zaduzena za I
e Zapisnik o
o . , kontrolu izvrSenja — | . .| Sukladno
8. lzvrSenje ugovora o javnoj nabawOdluka sluzbeni primopredaji uvjetima ugovora
glasnik br. 06/2016 | 12d0va
Vodenje Registra ugovora o javnog, «, . . . .
nabavi i okvirnih sporazuma i élgzben!k ko]'.VOd' Registar Azuriranje jedan
9. . . : . evidenciju registra do dva puta
objava na internetskim stranlcamab ovora ugovora odignie
Opcine Podstrana 9 9 )
Zaposlenik-ca Statisteko
10 Izrada izvje8a o javnoj nabavi saduZen za iavnu izvie&e iz¢l. Do 31.03.
" | za prethodnu godinu nabavu J 181. Zakona o | tekute godine
javnoj nabavi
Clanak 8.

Odlukace se objaviti u sluzbenom glasniku &y Podstrana, na oglasnoj glointernet stranici Ofine
Podstrana.

KLASA: 022-05/16-01/05 Nalnik
URBROJ: 2181/02-02/03-16-1
Podstrana, 17. kolovoza 2016 Mladen Bawtd, dipl.krim.

Na temeljuclanka 30. st. 2. Zakona o vatrogastvu (“Narodneimevbroj NN 106/99, 117/01,
36/02, 96/03, 139/04, 174/04, 38/09, 80/10danka 46. Statuta @me Podstrana ("Sluzbeni glasnik
Opc¢ine Podstrana”, broj 07/13), ¢&nik Optine Podstrana donio je

ODLUKU

Clanak 1.
Ovom Odlukom potduje se izbor Zapovjednika Dobrovoljnog vatrogasrygsStva Podstrana,
Nikole Bakote, dok se ne potiuje izbor Dozapovjednika Nene Tomasi@yikoji su izabrani na redovitoj
izbornoj Skupstini Dobrovoljnog vatrogasnog drus®astrana odrzanoj dana 4. lipnja 2016. godine.

Clanak 2.

Ova Odluka dostauwte se Dobrovoljnom vatrogasnom drustvu Podstrana.

Clanak 3.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana odalgae u ,Sluzbenom glasniku @pe Podstrana“.

Klasa: 022-05/16-01/02 Nacelnik:
Urbroj:  2181/2-02/03-16-2
Podstrana, 15. srpnja 2016. godine Mladen Bartulow, dipl.krim.
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Na temelju¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podnbj (regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine“ broj
33/01., 60/01., 129/05., 109/07., 125/08., 36/@8Q/11., 144/12. i 19/13. - pfid¢eni tekst) i na temelju
¢lanka 46. Statuta @me Podstrana (,Sluzbeni glasnik éme Podstrana® broj 07/2013), denik Optine
Podstrana dana 8. kolovoza 2016. godine donosi

PRAVILNIK
o postupku dodjele sredstava za sponzorstva i dongekoja se isplatuju
iz Prora¢una Opéine Podstrana

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom utvduje se postupak dodjele sredstava za sponzorsteadcije, za koja Pro¥anom
Oprc¢ine Podstrana za teéw godinu nisu utwdeni krajnji korisnici.

Pravilnik se ne odnosi na sponzorstva i donacije ke ostvaruju na temelju natga ili javnog poziva,
budwi da su oni uréeni posebnim pravnim propisima.

Clanak 2.
Za potrebe ovog Pravilnika izrazima sponzorstvonatija obuhvéeno je sljedée:

1. Sponzorstvo se odnosi na davanje daovh sredstava za odrzavanje dem@h javnih priredbi
(umjetnikih, kulturnih, zabavnih, sportskih) ili potporukien institucijama, drustvima (kazaliSta, sportski
klubovi) ili potporu odrdenim akcijama i projektima (festivali, turniri, kge) ili potporu poznatim
osobama (sportaSima, pjéiraa). Za uzvrat sponzor ima pravo na promidzbulérek) viastite tvrtke, kao
primjerice: navdenje imena sponzora u oglasima, na reklamnim pamoianpriredbama, na sportskim
dresovima, u pisanim materijalima, u knjigama imiicima radova i sl.

2. Donacija se odnosi na davanje sawih sredstava neprofitnim organizacijama. Iznirdooacija se
moze odobriti i pravnim osobama za troSkove namejee u humanitarne svrhe.

Clanak 3.

Sponzorstvo ili donacija iz Pratana Ogine Podstrana, u smislu ovog Pravilnika, ne mozesseariti za
programe/aktivnosti koji se u cijelosti financirapp posebnim propisima (npr. Zakon o Hrvatskom
crvenom krizu, Zakon o lovstvu, Zakon o vatrogas®akon o pravnom polozaju vjerskih zajednica)i sl.
ili programe/aktivnosti za koji su u cijelosti odeba sredstva iz drzavnog préwaa, prorguna jedinica
lokalne samouprave te drugih izvora.

Takader, sponzorstvo i donacija ne moZe se ostvarismislu ovog Pravilnika, za programe/aktivnosti
koje se ostvaruju na temelju n&gga ili javnog poziva.

Clanak 4.

Sredstva se raspa@@u na temeljpisanog zahtjeva koji mora sadrzavati:
- podatke o podnositelju zahtjeva (ime i prezimeMmaadresa, OIB, broj tana, telefon, e-
mail),
- namjenu donacije/sponzorstva (kratak opis projekta)
- podrije (kultura i umjetnost, odgoj i obrazovanje, znsthdiumanitarni projekti, sport,
vjerski projekti, zdravlje i ekologija ili druge épkorisne hamjene),
- ukupan iznos potreban za realizaciju projekta/akisti,
- iznos koji se trazi od Na&lnika,
- kod sponzorstva potrebno je navesti i marketin&gognosti za sponzora.
Zahtjev se podnosi galniku Ogine Podstrana, a olalaje se u Upravnom odjelu za drustvene djelatnosti.
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Clanak 5.

U svrhu odlgivanja o osnovanosti zahtjeva, potrebno je isputjgdee kriterije:
- kvaliteta i originalnost projekta,
- posredno ili neposredno poboljSanje kvalitete Avymtjedinca ili druStvene zajednice u cjelini,
- podnosioci zahtjeva moraju priloziti dokument ilbrazloZenje kojim se potsuje druStveno
koristan @inak.
Clanak 6.

Podnosioci zahtjeva imaju pravo ostvariti sredsteasponzorstvo i donacije iz ovog Pravilnika samo
jednom u proréunskoj godini.

Clanak 7.
Odluku o dodjeli sredstava &anka 1. ovog Pravilnika donosidenik, Zakljutkom.
Sredstva za sponzorstvo i donacije, temeljem Z&lkdjuz stavka 1. ovoglanka upléuju se izravno na
racun korisnika ili, radi kontrole namjenskog koriggsredstava na¢an pruzatelja usluga ili ispotitelja
robe za koji se podnosi zahtjev.

Clanak 8.
Odobrena sredstva ne mogu iznositi viSe od 10.00KyBa.

Clanak 9.
Nakon Sto se zahtjev zaprimi i odobri iznos dojadi sponzorstva od ovlaStene osobe, duja se
prijedlog Zakljwtka o dodjeli sredstava koji potpisujecetnik.
Potpisani Zakljdak dostavlja se, Upravhom odjelu za financije irgfon na provedbu.
Nadlezni upravni odjel pismeno obavjeStava podafjsitzahtjeva o ostvarivanju ili neostvarivanju
sponzorstva ili donacije iz Pratana Ogine Podstrana.

Clanak 10.
Odobrena natana sredstva, korisnik je duzan koristiti za namj&oju je naveo u zahtjevu, u skladu sa
vazetim propisima i ovim Pravilnikom te u primjerenonktoopravdati utroSena sredstva (iz¢gsra&une
i sl.).

Clanak 11.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od daj@a®hb ,Sluzbenom glasniku @jpe Podstrana“.

KLASA: 022-05/16-01/04 Nalnik:
URBROJ: 2181/02-02/03-16-1
Podstrana, 8. kolovoza 2016. Mladen Bawtd, dipl.krim.
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SADRZAJ

NAELNIK

1. Pravilnik o proceduri stvaranja ugovornih olvezOini Podstrana
2. Odluka o potwivanju izbora zapovjednika DVD Podstrana
3. Pravilnik o postupku dodjele sredstava za spitza i donacije

koja se isptauju iz Prorguna Oggine Podstrana

lzdava:Opc¢ina Podstrana, Trg dr.Franjedmana 3, 21312 Podstrana
Glavni i odgovorni urednik: Vitomir Vrankoi
Telefoni: 021/330-477,021/330-489 - Izlazi po pbir Ziro ra&un: HR 24 2330 0031 8341 0000 6
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